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Détsky domov Nadéje, prispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD

Vypracovala: Mgr. Sérka Michalikov4, feditelka zaiizeni
Schvélila: Megr. Sérka Michalikov4, feditelka zafizeni
Pedagogicka rada projednala dne 13. 06. 2025
Smérnice nabyva platnosti dne: 28. 08. 2025
Smérnice nabyva ucinnosti dne: 01.09. 2025

Zmény ve smérnici jsou provadény formou &islovanych pisemnych dodatkd, které tvoii soucast
tohoto piedpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad€ ustanoveni § 305 odst. 1 zakona &. 262/2006 Sb., zakoniku prace v platném znéni
vydavam jako statutérni organ détského domova tento vnitini pfedpis.

1. Pisobnost a zasady smérnice

Tento organizaéni I4d stanovi organiza¢ni strukturu organizace, zésady fizeni, kompetence a
z toho vyplyvajici prava, povinnosti a odpovédnost zamé&stnancl organizace, specifikuje zdkladni
Ukoly, které jsou pro zafizeni stanoveny ve zfizovaci listing, stanovi fidici vazby v zatizeni
formou organizaniho schématu, stanovi vzdjemné vztahy podfizenosti a nadiizenosti a
stanovuje systém organizace fizeni, tj. fidicich urovni, poradnich orgdni a podil zamé&stnancii
na fizeni.

Zasady organiza¢niho fadu:

- musi byt vydan pisemné,

- nesmi byt vydan v rozporu s pravnimi predpisy,

- nesmi byt vydan se zpétnou Géinnosti,

- vznika na dobu neurditou,

- je zdvazny pro vSechny zaméstnance organizace,

- feditelka zafizeni je povinna seznamit zaméstnance s vydanim, zmé&nou nebo zru$enim tohoto
fadu ncjpozddji do 15 dad,

- f4d musi byt pfistupny vSem zaméstnancim.
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2. Postaveni organizace

a) Na zaklad¢ zfizovaci listiny ze dne 23. 07. 2025, &. j.: KUKHK-SKS-2025-23502 byl
zménén nazev détského domova, jehoZ oficialni nazev je od 01. 09. 2025 Détsky domov
Nadgje, ptispévkova organizace, se sidlem Jiraskova 640, 517 73 Opoéno (dale jen
,»organizace®).

b) Organizace je zapséna ve Veifejném rejstitku pod ICO 708 35 144 (identifikaéni &islo
osoby), v rejstitku $kol MSMT vedena pod resortnim identifikatorem (IZO) 600029794

c) Sidlo organizace je Jirdskova 640, 517 73 Opo¢no. Organizace je samostatnym pravnim
subjektem. V pravnich vztazich vystupuje svym jménem a nese odpovédnost z nich
vyplyvajici. Pfi plnéni svych ukold se fidi obecné zdvaznymi pravnimi piedpisy, icelem
vyplyvajicim ze zfizovaci listiny, kterym je péée o déti podle jejich individudlnich
potieb a zajiSténi péce o défi s naiizenou udstavni vychovou, které nemaji zdvainé
poruchy chovdni.

d) Finan¢ni vztahy mezi zfizovatelem a organizaci jsou ureny zdkonem stanovenymi
ukazateli. Financovani bézné ¢innosti zafizeni je zaji$téno zdroji z veiejnych rozpodti a
prispévkem zfizovatele.

e) Organizace je platcem dané z ptijma fyzickych osob, dané z p¥ijmd pravnickych osob,
dané z nemovitosti, silni¢ni dané, neni platcem DPH.

f) Organizace nabyvad do svého vlastnictvi pouze majetek potiebny k vykonu &innosti,
pro kterou byla ztizena a takto nabyva majetek pro svého ziizovatele.

3. Pfedmét ¢innosti organizace

Pfedmét ¢innosti organizace je vymezena ptislu§nym ustanovenim zakona &. 561/2004 Sb.,
o pfedskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdé&lavani (S8kolsky zakon),
ve znéni pozd&jSich predpist (dale jen ,,8kolni zdkon“ a zdkona &. 109/2002 Sb., o vykonu
ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve $kolskych zatizenich a o preventivné vychovné

péci ve Skolskych zafizenich a o zméné dalSich zakond, a provadécimi piredpisy k nim.

Zakladni udel:

Hlavnim uéelem zfizen{ organizace je péce o déti podle jejich individualnich potieb a
zajisténi péce o déti s nafizenou Ustavni vychovou, které n emaji zdvazné poruchy chovani.

4. Organizaéni ¢lenéni

a) Statutarnim orgdnem organizace je teditelka organizace, jmenovanid do funkce
zfizovatelem na zakladé vysledki konkurzniho fizeni.

b) Organizace vykonava ¢innost téchto $kol a $kolskych zafizeni:
v détsky domov.

¢) Vedouci tutvaru urcuje teditelka zafizeni. Vedouci utvaru v souladu s néaplni ¢innosti
utvaru a v ramci pravomoci stanovenych feditelkou organizace tidi ¢innost Gtvaru.
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d) Vedouci je opravnén jednat jménem organizace v rozsahu stanoveném feditelkou v naplni

prace.

5. Rizeni détského domova

a)

b)

f)

V organizaci jsou dodrZovény tyto zasady fizeni:
e zasada jediného odpovédného vedouciho (atvar, Gsek, organizace),
* personalni fizeni a odménovani je v kompetenci feditelky organizace,

¢ vedouci zamé&stnanec je povinen v rdmci své plisobnosti pfijimat a aplikovat opatieni
feditelky, nadfizenych organd, zajistovat véas vyfizovani stiznosti a podnéti
zaméstnancy,

* vedouci zaméstnanec, proto aby mohl zajistit pInéni kol svého tseku, je vybaven
odpovidajicimi pravomocemi a odpové&dnosti. V ramci své pravomoci miize vedouci
zamé&stnanec Tidit a kontrolovat podfizené zaméstnance, vydavat pokyny a piikazy,
disledné¢ vyzadovat jejich pinéni od podtizenych a odpovidajicim zplisobem
postihovat pfipadné nesplnéni zadanych tkoli.

Reditelka fidi vedouciho pracovnika organizace a koordinuje jeho praci pii zajistovani
¢innosti utvaru. Koordinace se uskute¢iiuje zejména prostiednictvim spoleénych porad a
jednani pedagogickych pracovnikd.

Reditelka jedna ve viech zaleZitostech jménem organizace, pokud nepfenesla svoji
pravomoc ¢asteCné €1 zcela na jiné pracovniky. Rozhoduje o nakladani s majetkem a
ostatnimi prostiedky organizace. Schvaluje vSechny dokumenty, které tvoii vystupy
Z organizace.

Reditelka organizace povéiuje dal§i pracovniky Skolského zafizeni, aby ¢inili vymezené
pravni ukony jménem organizace. Reditelka jmenuje a odvolava vedouciho pracovnika.
Urcuje organizaéni strukturu organizace a personalni zaji$téni ¢innosti.

Vedoucim pracovnikem je: vedouci pedagogickych pracovnikii. Vedouci zaméstnanec je
opravnén fidit a kontrolovat praci podiizenych pracovniki piislu§ného organizaéniho
utvaru.

Vedouci pracovnik jedna v rozsahu opravnéni stanovenych v pracovni naplni. DodrZzuje
ustanoveni vSech platnych pravnich a organizadnich ptedpist, zajist'uji v&asné a
hospodarné plnéni tkoll podiizenymi pracovniky, kontroluje provedeni praci, vytvafi
fyzicky 1 psychicky pitiznivé pracovni prostiedi. Vedouci pracovnik odpovida za
organizaci pisemné agendy v Evixu, za vécnou a obsahovou spravnost vSech pisemnych
material predkladanych Gtvarem, za vyfizovani stiZnosti, ozndmeni a podnétil, tykajicich
se jeho utvaru.
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6. Vnitini predpisy a smérnice

Organizace se pfi své Cinnosti {di zejména zakladnimi organizaénimi piedpisy, vede jejich
evidenci. V organizaci jsou tyto a dalsi ptedpisy a dokumenty zvefejilovany na spoleénych

poradach, které jsou pro pracovniky povinné. Seznameni pak stvrdi vlastnoruénim podpisem
na pfiloZené prezencni listin€. K dispozici jsou zaroveii k vytidté€ni v Evixu na nasténce.

7. Organy Fizeni

Reditelka organizace

Nejvy$§im fidicim ¢&lankem v organizaci je feditelka. Rizeni zajisfuje piedeviim
prostfednictvim adi, smérnic, vnitinich pfedpisti a pokynd, které vydava pisemné, a ustnich
piikazi.

Vedouci pracovnik

Ridi podiizené pracovniky svého organizatniho Gtvaru. V pfipadé potieby zastupuje
feditelku organizace v rozsahu a kompetencich uréenych feditelkou. B&hem nepfitomnosti
vedouciho zaméstnance jej zastupuje na Gseku povéfeny pracovnik, kterého uréi vedouci
zaméstnanec se souhlasem svého nadfizeného.

Pedagogické rady.

Pedagogickou radu zfizuje feditelka jako sviij poradni organ, ¢leny jsou vSichni pedagogové.
Pedagogické rady se konaji jako hodnotici porady kazdy mésic, dale se kona pedagogicka
rada jako piiprava Skolniho roku a pedagogicka rada hodnotici cely $kolni rok. Podle potieby
se pedagogické rady konaji i mimofadné. O jednani se vyhotovuje zapis, se kterym se
prokazatelné seznamuji v§ichni zamé&stnanci.

Provozni porady
Provozni porady jsou vénovany otazkdm organizaénim a provoznim, jsou uréeny
pro pedagogické i provozni zaméstnance. Konaji se podle potieby.
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7. Organizaé¢ni schéma

Organizac¢ni struktura $kolského zaiizeni DD Nadéje, prispévkova organizace (k 01. 09. 2025)

feditelka
y < Skolnik vedouci socialni a
zésobovac a s s A
ucetni pedagogickych administrativni
referent % ;
X . pracovnikt pracovnice
majetkové
spravy
vychovatelé asjstend bezp ecnO,S[f"
pedagoga pracovnici

Reditelka organizace - vedouci zam&stnanec podle §124 odst. 3 zakoniku prace, 3. stupeti fizeni

Vedouci pedagogickych pracovnikii - vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 3 zakoniku prace,
1. stupeni fizeni - ¥idi a kontroluje praci pedagogickych pracovnikii.

8. Zavéreéna ustanoveni
a) Kontrolu provadéni ustanoveni této smérnice provadi feditelka organizace.
b) Zrusuje se pfedchozi znéni této smérnice ze dne 01. 05. 2023. UloZeni smérnice v archivu
organizace se i'idi spisovym fadem organizace.
c) Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 01. 09. 2025

V Opoéné, dne 28. 08. 2025 _ /ﬁ

Mgr. Sarka Michalikova
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