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Vypracovala: Megr. Jana Gargalikova
Schvalila: Megr. Sarka Michalikova, feditelka zafizeni
Pedagogicka rada projednala dne 13. 06. 2025

Smérnice nabyva platnosti dne: 28. 08. 2025

Smeérnice nabyva ucinnosti dne: 01. 09. 2025

Zmény ve smérnici jsou provadény formou éislovanych pisemnych dodatk, které tvoii soudast
tohoto piedpisu.

Tento dokument vychazi z vyhlasky €. 263/2007 ze dne 4. fijna 2007, kterou se stanovi pracovni
fad pro zaméstnance Skol a Skolskych zafizeni ziizenych Ministerstvem Skolstvi, mladeze a
télovychovy, krajem, obci nebo dobrovolnym svazkem obci. Vztahuje se na vsechny

zaméstnance Skol a Skolskych zatizeni.
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1 Postup souvisejici se skonéenim pracovniho poméru a odvoldnim nebo vzddnim se pracovniho

mista vedouciho zaméstnance

1.1 Pfed skonfenim pracovniho poméru zaméstnanec informuje zaméstnavatele
o stavu plnéni ulozenych tkold. Pedagog odevzda (predvede v Evixu dopinénou) prislusnou
pedagogickou dokumentaci a podklady pro dalsi praci s détmi. O piedani (predvedeni)

splnénych kol a dokumentace je proveden zaznam.

1.2 Reditel (nebo vedouci pedagogickych pracovnikil) DD Nadégje, piispévkové
organizace pii odvolani z pracovniho mista nebo vzdani se pracovni pozice piedd agendu
spojenou s vykonem pracovni pozice nové jmenovanému fediteli (nové jmenovanému
vedoucimu pedagogickych pracovnikll). Pokud to neni moZné, pieda ji stejnym zpiisobem

svému zéstupci nebo fyzickeé osob€ uréené zfizovatelem. O predéni je vyhotoven zaznam.

2 Pracovni doba pedagogickych pracovniki

V pracovni dobé pedagogiéti pracovnici vykonavaji pfimou vychovnou ¢innost a dalsi,
souvisejici prace. Jedna se o pfipravu na piimou pedagogickou &innost, piipravu pomticek
k zdjmovym ¢innostem, prace vyplyvajici z organizace a rozpisu sluzeb — dohled nad détmi,
spoluprace s kolegy a ostatnimi subjekty (psycholog, psychiatr, 1ékati, PPP, SVP apod.), uéast na
poradach a supervizich, U€ast na dal§im vzdélavani pedagogickych pracovniki. Nepiimou
vychovnou praci pedagogové vykonavaji i mimo zafizeni.

Pracovni doba je urcena rozpisem sluzeb, ke kterému vedouci pedagogickych pracovniki
pise také rozpis nepfimé vychovné ¢innosti.

Je-li nutnd zména vrozpisu sluZeb, d€je se tak vidy po vzdjemné dohodé mezi
vychovateli nebo asistenty pedagoga a vedouci pedagogickych pracovnikil, a to bezprostiedné po
zjisténi potieby zmény.

V evidenci odpracované pracovni doby (pracovnim vykazu) se uvadi podet hodin ptimé i
nepifmé pedagogické ¢innosti a pfipadné hodiny nad ramec pracovniho Gvazku jsou evidovéany a

vyrovnavany (proplaceny) vzdy na konci kvétna, fijna a prosince.
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Pracovni dobu DD Nadéje, prispévkové organizace, blize specifikuje manual Ramcova

metodika prace vychovatele, v u¢innosti ode dne 01. 09. 2025.

3 Cerpéani dovolené

Dobu cerpani dovolené urcuje fteditelka DD Nadéje, p. o., piipadné¢ vedouci
pedagogickych pracovniki, podle rozpisu Cerpani dovolené, dle Vyhlasky 263/2007 v piipadé
zatizeni s celoro¢nim provozem v pribéhu celého kalendainiho roku.

V DD Nadgéje, piispévkové organizaci, zadaji vychovatelé o dovolenou s maximalné
moznym predstihem, aby bylo mozZné piipadné upravit rozpis sluzeb. Podrobné informace a
postup pii zadosti o dovolenou je popsan v manudlu Rédmcova metodika prace vychovatele,

aktualizovaném k 01. 09. 2025.

4 Volno k samostudiu

V DD Nadéje, piispévkové organizaci, Cerpaji volno k samostudiu pouze ti pedagogové, kteii
prokazateln& studuji, a maji vy&erpanou fadnou dovolenou. Cerpani probiha vyhradné ve dnech,

kdy maji vyuku nebo se pfipravuji na zkousku.

5 Dohled nad détmi

Vykonavani dohledu nad détmi slouzi piedev§im k eliminaci moznych rizik. Vychazi
z konkrétnich podminek a ptihlizi k vykonavané ¢innosti, véku déti a jejich rozumové vyspélosti.
V DD Nadéje je dohled nad détmi provadén v dopolednich hodinach pii nemocech déti,
v nocnich hodinach pii vykonu noé¢ni sluzby, a nebo pii akcich, pofadanych jinymi subjekty, na
které¢ pedagog déti doprovazi. Dohled smi vykonavat vedle pedagogického pracovnika i jiny,

fadné poudeny, zaméstnanec. O jeho pouceni musi byt vypracovany zaznam.
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