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Zmény ve smérnici jsou provadény formou &islovanych pisemnych dodatkd, které tvori soucast
tohoto piedpisu.

Reditelka zatizeni Détsky domov Nadgje, piispévkova organizace (dale také ,,DD) v souladu
s pravnimi piedpisy — na zakladé zékona &.109/2002 Sb., o vykonu tstavni vychovy nebo
ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych
zafizenich a o zméné dalsich zdkond, v platném znéni, (dale jen zdkon €. 109/2002 Sb.), a
dalich souvisejicich zakont a dle vyhlasky &. 438/2006 Sb., kterou se upravuji podrobnosti
vykonu ustavni vychovy a ochranné vychovy ve skolskych zafizenich, v platném znéni, (dale jen

,.vyhlagka®), vydava tento vnitini ¥ad, a to s ptihlédnutim k mistnim podminkam zafizeni.

Pro viechny zaméstnance a déti (dale také ,klienti“) détského domova je Vnitini fad
détského domova Nadé&je, p. o. zdvazny a kazdy je povinen se jim fidit. Jeho prislusna
ustanoveni jsou rovn&z povinni dodrZovat zakonni zéstupci déti, osoby odpovédné za jejich

vychovu, navitévy déti a dalsi fyzické osoby pii navstéve DD.
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1. 1 ZAKLADN{ UDAJE

Nazev zaiizeni: Détsky domov Nadgje, piispévkova organizace
Fakturaéni adresa a sidlo: Jiraskova 640, Opo¢no 517 73

Pracovisté: Javornicka 1890/10, Rychnov nad KnéZznou 517 01

Javornicka 1890/18, Rychnov nad KnéZnou 517 01
Mirova 1 449, Rychnov nad KnéZnou 517 01
Podzam¢i 680, Opocno 517 73

Jiraskova 640, Opocno 517 73

Pravni forma: Piispévkova organizace

Ziizovatel: Kralovéhradecky kraj

Kapacita: 26 lazek

Telefon, e-mail: 702 234 679, reditelka-ddnadeje(@centrum.cz
Datova schranka: fv37bnh

Identifika¢ni &islo ICO): 70835144

DIC: 254-70835144

1. 2 CHARAKTERISTIKA DETSKEHO DOMOVA

Détsky domov Nadéje, piispévkova organizace (dale také ,,détsky domov* nebo ,,DD) je
zafizenim pro vykon ustavni vychovy, ve kterém je zajidténo zékladni pravo kazdého ditéte
na vychovu a vzdélavani v navaznosti na Ustavni principy a mezindrodni smlouvy o lidskych
pravech a zakladnich svobodach, jimiZz je Ceska4 republika vazéna.

Jedna se o zafizeni s nepietrzitym a s celoroénim provozem. Utelem zaiizeni je
zajistovat nezletilé osobé ve veku od 4 do 18 let, piipadné zletilé osobé do 19 let (dale jen
,dit&*), na zakladé rozhodnuti soudu o ustavni vychové nebo o piedbéZném opatieni nahradni
vychovnou pé&i v zajmu jeho zdravého vyvoje, fadné vychovy a vzdélavéni. Zaroven mize
détsky domov na zékladé 7adosti poskytovat plné piimé zaopatieni zletilé nezaopatiené osobé
po ukon&eni vykonu Gistavni vychovy, pripravujici se na budouci povolani, nejdéle vsak do véku
26 let, podle smlouvy uzaviené mezi nezaopatienou osobou a détskym domovem nejpozdéji

do 1 roku od ukonéeni ustavni vychovy.
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Détsky domov spolupracuje srodinou ditéte a poskytuje ji pomoc pii zaji$t'ovani
zéleitosti tykajicich se ditéte, a zaroveii poskytuje podporu pii prechodu ditéte do jeho
pvodniho rodinného prostedi nebo jeho pfemisténi do ndhradni rodinné péce.

Détsky domov Nadgje, piispévkova organizace plni svoji funkei v zajidtovani téch
vztahi, které jsou v kompetenci zafizeni pro Gstavni vychovu, nebo které mé zajidtovat rodina.
S ditétem musi byt zachazeno v zajmu plného a harmonického rozvoje jeho osobnosti s ohledem
na potieby osoby jeho veku.

V nasich domacnostech zaji§tujeme pédi takovym zpiisobem, ktery se v nejvy3si mozné
mife podobd b&Znému rodinnému Zivotu. V transformovanych domacnostech, ve kterych je
o d&ti peCovano v samostatnych rodinnych skupinach v bytech v bytovych domech v béZné
zastavbg, je kladen diraz na nejvy$§i mozné zaclenéni ditéte do spolecnosti.

V jednotlivych domécnostech usilujeme o zajisténi bezpeéného prostredi, o individudlni
pristup k ditéti s respektem k jeho identité, podporujeme jeho vzdélni, zdjmové Einnosti, a
vedeme k smysluplnému vyuZiti volného €asu, a vneposledni fadé dit¢ podporujeme
v navazovani a udrZovani zdravych vztahl. Zaroveil zabezpecujeme zdravotni péci, stravovani,
bydleni, a svou &innosti sméfujeme ke zvySovani {rovné samostatnosti u kazdého ditéte
s ohledem na vék a jeho mozZnosti, jelikoZ nasim cilem je pfiprava ditéte na budouci samostatny

Zivot.

Détsky domov Nad&je, prispévkova organizace se vnitiné cleni na tato odloucend
pracoviste:

@ pracovi§té rodinnych skupin déti:

L. rodinna skupina v transformované domacnosti na adrese Javornicka 1 890/10;
1L rodinnd skupina v transformované domacnosti na adrese Javornicka 1 890/18;
II.  rodinné skupina v transformované domacnosti na adrese Mirova 1 449;

- v8echny v Rychnové nad Knéznou;
IV. rodinna skupina v transformované domacnosti na adrese Podzam¢i 680;
V. rodinna skupina na adrese Jiraskova 640

- obé v Opocné.



Détsky domov Nad€je, piispévkova organizace

Jiraskova 640, 517 73 Opocno

Tel. 494 660 379

DETSKY DOMOV www.ddnadeje.cz, e-mail: ddnadeje@centrum.cz
NADEJE 1CO: 70835144

1. 3 PERSONALNI ZAJISTENI

Statutérnim organem Détského domova Nadgje, piispévkové organizace je feditelka
jmenovana do funkce na zéklad§ konkurzniho fizeni a usnesenim rady KUKHK. Za chod celého
zafizeni a transformovanych domécnosti je zodpovédna feditelka DD.

Jeliko? v détském domové nebyl jmenovan statutdrni zastupce, feditelku DD zastupuje
v jeji nepiitomnosti:

1) na dseku ekonomickém:

icetni
t6 jsou v dobé nepFitomnosti Feditelky podrizeni:  zAsobovad a referent majetkové
spravy a Skolnik.
2) na dseku pedagogickém:
vedouci pedagogickych pracovniki
podfizeni: skupinovi vychovatelé, asistenti pedagoga, bezpe€nostni

pracovnici v transformovanych domécnostech.

Reditelce je pfimo podiizena vedouci pedagogickych pracovniki, ucetni, zasobovacé a
referent majetkové spravy v jedné osobé, socidlni pracovnice a 8kolnik (viz organizacni struktura

nize).
Reditelka détského domova:

_ plni tkoly vedouciho organizace — statutdrniho orgdnu ve smyslu obecné zavaznych
piedpisti a pokynit MSMT CR, ztizovatele a CSI;

- rozdéluje ukoly provoznim zaméstnancim a vedouci pedagogickych pracovnikli podle
popist prace;

— usmériiuje koncepci vychovné vzdélavaci prace v DD;

— pfijima a propousti pracovniky DD;

—  rozhoduje o zdsadnich otdzkach mzdové politiky zaiizeni;

8
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-

~  petuje o dodrzovani smluvni, finanéni, rozpoctové a evidenéni kéazné zatizenf;

— odpovida za vedeni pfedepsané dokumentace v DD;

—  plni povinnosti zaméstnavatele ve smyslu nafizeni zakoniku prace a platnych pravnich
predpis;

_ kazdému ditéti urgi kliSového pedagogického pracovnika s vyspecifikovanymi dkoly

ve vztahu k naplitovani potieb ditéte a vedeni k samostatnosti. (ST 2.17)

V oblasti statni spravy feditelka rozhoduje:

o thradé ndkladéi na zdravotni pédi, 1éCiva a zdravotnické prostiedky, které

nejsou hrazeny ze zdravotniho pojiténi, pokud byla péCe vyZadana zakonnymi

zastupci ditéte, podle § 2 odst. 7 pism. d) zakona 109/2002 Sb.;

- o zamitnuti Z4dosti o poskytovani plného piimého zaopatieni podle § 2 odst.
6 zakona 109/2002 Sb.;

- o zruSeni pobytu podle § 23 odst. 1. pism. d) zdkona 109/2002 Sb.;

- o vysi prispévku na thradu péce poskytované détem nebo nezaopatfenym

osobdam v zafizenich podle § 27 az § 30 zakona 109/2002 Sb.

Pedagogi¢ti pracovnici plni ukoly podle pracovni pozice, pracovniho fadu a pracovni
naplné, se kterou jsou prokazatelné pii nastupu do zaméstnani seznameni. Jejich pracovni doba
je Fizena rozvrhem sluZeb, obsah pracovni &innosti je fizen tydennim pracovnim planem, ktery je
s pfedstihem zaznamendvén do Evixu. Skupinovi vychovatel¢ jednotlivych rodinnych skupin pak
zpracovavaji Celorogni vychovné plany, které vychazeji ze Skolniho vzdélavaciho programu,
ktery jim ptedklada vedouci pedagogickych pracovnikd. (ST 2.18, 2.25, 3.1)

V jednotlivych domécnostech se stiida 6 pracovnikii —3 vychovatelé a 3 pracovnici, kteff
zastavaji praci na 0,7 uvazku asistenta pedagoga véSinou v dennich sluzbach a 0,3 uvazku
bezpetnostniho pracovnika, ktery vykoniva dohled nad klidnym spankem dé&ti v nocnich
sménach cca od piilnoci do $esté hodiny ranni. Za chod transformovanych domacnosti zodpovida
sluzbu konajici pedagogicky pracovnik a za Uroveit vychovné-vzdélavaci prace zodpovida

feditelce vedouci pedagogickych pracovniki.
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Ty,

V nékterych domdcnostech byl zvolen zdravotnik, ktery po vzdjemné domluvé
komplexné zodpovidd za zdravotni agendu (sledovani dé&ti, dopliiovani 1ékd, aktualizaci
zdravotni dokumentace d&ti apod.), organizaci preventivnich prohlidek u stomatologa nebo
pediatra, véetn& dalgich nutnych odbornych vySetfeni, a spoletné s vedouci pedagogickych
pracovnikdi provad&ji prace souvisejici s prevenci patologickych jevi. (ST 3.2, 5.1) V nékterych
domécnostech byl zvolen zdravotnik jen na dopliiovani a kontrolu expirace leki v lékarniccee, a
veskerou zdravotni agendu mé na starost klicovy vychovatel, kterému bylo dité svéfeno do péce.

Provozni zaméstnanci ¥idi a zajistuji provoz zafizeni tak, aby byly plynule zajiStovany
vechny ¢innosti zafizeni, tj:

—  {detni zajidtuje a odpovida za veskerou hospodaiskou &innost - v€etng ncetni agendy,
ginnost mzdové udetni, vede personalni dokumentaci a plni tkoly podle pracovni napiné
zaméstnance a zajidtuje a odpovida za ekonomicky chod DD (dale viz népli prace);

_  zasobovad a referent majetkové spravy zajistuje komplexni materialné-technické

zasobovani pro celou organizaci a vykon agendy spojené se spravou nemovitych véci
(dale viz napli prace);

_ sociélni pracovnice - ve spolupraci s feditelkou zafizeni zajistuje social. pravni sluzbu,

zajistuje piijem a odchod d&ti, vypracovava socialni anamnézu, financni zalezitosti
nahrad ogetfovného a vyZzivného, umisténi do DDU nebo DD se $kolou nebo VUM,
spolupracuje se ZDVOP, hostitelskou a p&stounskou rodinnou, zakonnymi zastupci, vede
archiv (dale viz naplii prace);

_  vedkeré udrzbaiské prace zajistuje Skolnik, ktery rovnéZ vykonavé v piipadé potieby

fidite motorovych vozidel a technického pracovnika, ktery zajiStuje potiebné revize
v terminu a fesi povinnosti vyplyvajici z BOZP a PO;

~ Gklid v jednotlivych transformovanych domdicnostech zajiStuji slouzici pedagogidti
pracovnici v soudinnosti s détmi, pfi¢emz dospéli zodpovidaji za Cistotu a doplnéni
hygienickych potfeb, prace souvisejici s dezinfekei jsou vSak vyhradné v kompetenci
pouze slouziciho pedagoga.

Predavani a piejimani pracovnich funkci v zafizeni se provadi pisemné zaroven s pracovnim

zatazenim, pracovni naplni, predéni ev. fyzickych materialdi. Kazdy zaméstnanec v tomto sméru

10
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podepisuje  hmotnou zodpov&dnost za svéfeny usek (napi. materidlové hodnoty

v transformovanych domacnostech, svéfeny inventai apod.).

1. 3.1 Préva a povinnosti pracovniki zai'izeni a zpisob jejich uplatnéni
— prava a povinnosti pracovnikii zafizeni se fidi ustanovenimi v zakoniku prace a
pracovnim ¥adem pro pracovniky Skolstvi a $kolskym zakonem;
— pracovni naplng a povinnosti z nich vyplyvajici jsou soucasti pracovni smlouvy.

(ST 2.18,3.3)

Povinnosti feditelky zafizeni je zajistit prava pedagogickym pracovnikim pfi vykonu jejich
pedagogické &innosti. Pravni Gprava je zrcadlem pravni tpravy prav déti DD Nadéje a

zakonnych zastupcii.
1. 3.2 Prava a povinnosti pedagogickych pracovnikii

§ 22a
Prava pedagogickych pracovnikii
Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické cinnosti prdvo:

a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické cinnosti, zejména na
ochranu pired fyzickym ndsilim nebo psychickym ndtlakem ze strany déti nebo zdkonnych
zdstupcii déti a dal§ich osob, které jsou v pitimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem
v détském domové,

b) na ochranu pied neodbornym zasahovdnim do vykonu pedagogické cinnosti,

¢) na vybér a uplatiiovani metod, forem a prostredki kondni pFimé vychovne, primé specidlné-
pedagogické nebo primé pedagogicko-psychologické cinnosti, pokud jsou v souladu se
zdsadami a cili vzdéldavani,

d) na objektivni hodnoceni své pedagogické cinnosti.

ad a) Povinnosti zaméstnavatele je zajistit potfebné pracovni podminky dle zakoniku prace,
tykajici se zejména bezpednosti a ochrany zdravi pfi praci. Zaméstnanec ma pravo odmitnout
vykon préace, o niz ma divodné za to, Ze bezprostfedné a zavaznym zpisobem ohroZuje jeho

#ivot nebo zdravi, popiipadé Zivot nebo zdravi jinych fyzickych osob. Na druhou stranu ma téZ
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pravo, ale i povinnost, G¢astnit se feSeni otdzek spojenych s bezpelnosti a ochranou zdravi
pii praci. Zakon akcentuje pravo na ochranu pied fyzickym nasilim a psychickym tlakem,
kterého je dosahovano vhodnou organizaci vychovné-vzdélavaciho procesu, dobrym rozvrZenim
pracovni doby a dostateénym personalnim zajisténim viech d&innosti v détském domové a
v transformovanych domécnostech. Ve vztahu ke klientiim zafizeni pak napfiklad vyuzivanim
preventivnich nastroji nebo vhodnym vyuzivanim vychovnych opatieni. V zavaznéjSich
piipadech se uplatni také prostfedky prestupkového prava, trestniho prava.
Ad b) Zakon stanovi pravo pedagogického pracovnika na ochranu pred neodbornym
zasahovanim do vykonu pedagogické &innosti. Jedna se o formulaci zasady, ze do vykonu
pedagogické &innosti Ize zasahovat toliko prostiedky stanovenymi zakonem. Za prostfedky, které
stanovi zakon, lze napfiklad povaZovat § 11 zdkoniku préace, ktery stanovi pravo vedoucich
zaméstnancil stanovit a ukladat podiizenym zaméstnancéim pracovni {ikoly, organizovat, ridit a
kontrolovat jejich praci a davat jim k tomu ugelu zdvazné pokyny.
Ad ¢) Mé&la by byt respektovana profesionalita pedagogického pracovnika a pedagogickému
pracovnikovi by mé&la byt dana divéra, co se tykd volby metod, forem a prostiedkd pii praci
s klienty. Tyto metody, formy a prostfedky vSak museji byt v souladu se zasadami Skolského
zékona a museji odpovidat zakladnim standardim kvality pé¢e a vychovné vzdélavacim cilim,
konkretizovanym v Ramcovém planu prace (SVP) a Celoro¢nim planu prace, kterymi se museji
pedagogiéti pracovnici fidit.
Ad d) Blizsi obsah tohoto prava je obsazen v § 167 a nasl. kolského zakona. Tato zasada je
realizovanim prava pedagogického pracovnika podilet se na chodu Skolskeho zatizeni jak
v oblasti odborné, tak v oblasti manazerské.
Ad e) Zasada vyjadiuje, Ze pedagogicky pracovnik ma pravo na nestranné hodnoceni
neovlivnéné emocemi a na hodnocent, které je spravedlivé s ohledem na konkrétni okolnosti a
prostiedi, v rémci kterého pedagogicky pracovnik piisobi. Prostiedky obrany proti
nespravedlivému hodnoceni jsou dané zakonikem prace.
§22b
Povinnosti pedagogickych pracovnikii
Pedagogicky pracovnik je povinen

a) vykondvat pedagogickou cinnost v souladu se zasadami a cili vzdelavani,
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b) chranit a respektovat prava ditéte,

¢) chranit bezpeci a zdravi ditéte a predchdzet vSem formdm rizikového chovani
ve Skolskych zarizenich,

d) svym pristupem k vychové a vzdélavani vytvdret pozitivai a bezpecné klima v prostiedi
transformovanych domdcnosti a podporovat jeho rozvoj,

e) zachovdvat micenlivost a chrdnit pred zneuZitim osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu deéti a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho
poradenského pracovité, s nimiZ prisel do styku,

) poskytovat détem umisténych v zarFizeni nebo osobdm odpovédnym za vchovu informace
spojené s vychovou a vzdeélavanim.

Ad a) Ustanoveni vyjadiuje povinnost respektovat zakladni zisady a cile vychazejici
ze standardd kvality péde a nékterych zasad a cild vzdélavani uvedenych v § 2 Skolského zakona.
Konkrétngjsi naplnéni cili vychovné-vzdélavaciho procesu je pak vymezeno v ramcovém
vzdélavacim programu a $kolnim vzdélavacim programu.

Ad b) Dalgi povinnosti pedagogického pracovnika je respektovat a takeé chranit prava ditéte
s nafizenou Gstavni vychovou. Mezi tato préva patii pfedevsim prdva uvedend v § 20 zakona
o vykonu tstavni vychovy, kterd jsou konkretizovdna ve Vnitinim fadu. Za zminku stoji pravo
na zajisténi plného piimého zaopatieni, privo na rozvoj télesnych, duevnich a citovych
schopnosti a socidlnich dovednosti, a mimo jiné pravo na respektovani lidské distojnosti. Mezi
chranéna prava viak patii téZ dalsi prava, jejichz zaklad nalezneme v Listiné zakladnich prav a
svobod, nebo naptiklad v Umluvé o préavech ditéte (sdéleni €. 104/1991 Sb.).

Ad ¢) Povinnosti pedagogického pracovnika je i chranit bezpeti a zdravi ditéte s nafizenou
Gistavni vychovou. Provedeni této zasady ma sviij odraz na dalSich mistech §kolského zakona a
v provadécich pravnich predpisech. Jde napiiklad o pravidla, ktera stanovuji nejvy3$si povoleny
podet déti ve skupiné nebo oddgleni, piipadn& o pravidla tykajici se pedagogického dohledu
nad détmi v piipadg, 7e vychovné-vzd&lavaci proces probiha mimo zafizeni. Zéakon téz vymezuje
obecnou preventivni povinnost predchazet viem formam rizikového chovani, které by mohlo
ohrozit d&i umisténé v zatizeni. Na pedagogické pracovniky to klade takové naroky, aby

vytvotili opatieni a podminky, za kterych bude riziko nebezpedi ohrozeni zdravi co nejmensi.
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ey,

(MSMT vydalo metodické materidly pro pedagogické pracovniky, které uvad&ji moZnosti
prevence a feSeni vyskytu vSech forem rizikového chovani: Metodické doporuceni k primarni
prevenci rizikového chovani u klienti kolskych zafizenich ¢.j. 21291/2010-28 a Metodicky
pokyn k prevenci a feSeni Sikany ve $kolach a $kolskych zatizenich ¢&.j. 21149/2016. Metodické
materidly jsou zvefejndny na webovych strankach MSMT. Metodické doporudeni obsahuje
piilohy, které jsou zaméfeny na jednotlivé formy rizikového chovani a uvadi vhodné postupy
predchézeni a FeSeni vyskytu téchto rizikovych forem chovani. Metodicky pokyn uvadi zejména
tyto informace: bezpeéné prostiedi ve Skole, jak piedchazet Sikan€, zakladni postupy v feSeni
Sikany, napravna opatieni, jak predchazet a fesit Sikanu, trestné-pravni hledisko Sikany atd. NaSe
zatizeni kontinualné realizuje specifickou primarni prevenci rizikového chovani, kterou ma
popsanu v Preventivnim programu nékdy nazyvaném také minimdlni preventivni program. Je
dilezité, aby se na vytvateni bezpe&ného prostiedi a pfedchazeni Sikany podilelo celé zafizeni.
St&Zejni roli a zodpovédnost zatuto oblast nese feditelka, kterd povéfila osoby z fad
pedagogickych pracovnikii k pisemnému zpracovani specifickych otazek v prevenci a feSeni

rizikovych forem chovani.

Ad d) Zikon vyZaduje, aby pedagogitti pracovnici zvolili pfi vykonu své ¢&innosti takovy
piistup, ktery bude vytvaiet pozitivni a bezpe¢né klima. Tato povinnost souvisi s povinnosti
vykonavat pedagogickou Cinnost takovym zplsobem, aby byly dosazeny cile vychovné-
vzd&lavaciho procesu. Vytvafeni pozitivniho a bezpeénostntho klimatu je zakladnim
predpokladem, aby mohlo dochazet knapliiovani cili vychovné-vzdélavaciho procesu.
Metodické materidly uvedené v bodé ad c) (Metodické doporuceni k primarni prevenci
rizikového chovani u déti, zaki a studentl ve Skolach a $kolskych zatizenich, ¢.j. 21291/201028
a Metodicky pokyn k prevenci a Fefeni Sikany ve $kolach a Skolskych zafizenich, &.j.
21149/2016) uvadi téz informace k vytvofeni a zabezpeceni bezpe¢ného klimatu.

Ad ¢) Tato zdsada je akcentem povinnosti plynoucich pfedev§im z nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochran¢ fyzickych osob v souvislosti
se zpracovanim osobnich udajii a o volném pohybu té&chto udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES

(obecné nafizeni o ochrané osobnich idaji), s G¢innosti 25. kvétna 2018.
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Ad 1) Tato povinnost je odrazem prava déti nebo zakonnych zastupci uvedeného v § 21 odst. 1

pism. b) $kolského zakona, tedy prédva na informace o prib&hu a vysledcich vzdélavani.

1. 4 ORGANIZACNI STRUKTURA

Organizaéni struktura $kolského zaiizeni DD Nadéje, piispévkova organizace (k 01. 09. 2025)

feditelka
zasobovac a Uketni vedouci socialni a
referent & ; pedagogickych administrativni
: ; Skolnik ' .

majetkové pracovnikt pracovnice
spravy

vychovatelé | asistenti bezpecno'stxlu

pedagoga pracovnici

1. 5 SPOLUPRACE S OSOBAMI ODPOVEDNYMI ZA VYCHOVU

Osoby odpovédné za vychovu mohou navstivit socidlni pracovnici nebo feditelku
v pracovni dny v dobg& od 8:30 do 14:30 hod., nebo po pfedchozi domluvé i v jiném Case.

Opatieni zésadni dilezitosti zejména souvisejici s pifpravou ditcte na budouci povolani,
s lékatskymi zakroky a predpokladanou hospitalizaci pfedem projedndvé socidlni pracovnice se
zékonnymi zéstupci ditéte a OSPOD, nehrozi-li nebezpeCi z prodleni. Nejsou-li dosaZitelni,
navrhne soudu ustanoveni opatrovnika.

Jedna-li se o akutni lékatsky zakrok nebo hospitalizaci, socidlni pracovnice z povéfeni

teditelky bezodkladn& pisemné informuje osoby odpovédné za vychovu.
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2. 1 PRIJIMANI

Déti jsou do zaiizeni piijiméany na zaklad® rozhodnuti soudu o nafizeni UV nebo PO,

bez predchoziho diagnostického pobytu, a to Feditelkou, socialni pracovnici nebo povéfenym

pedagogem.

Détsky domov usiluje v nejvy$3f mozné mife o zmirnéni negativnich dopadi na dité,
které mohou pfi pfijimani nebo piemistovéani nastat. Dit¢ ma moZnost piedem nahlédnout
do portfolia jednotlivych byti, ve kterém najde odpovédi na Casto kladené dotazy k chodu
zafizen{ a napf. k moznostem vychazek apod., které je mu zprostiedkované pies OSPOD,
7ZDVOP nebo diagnosticky tstav poskytnut na vyzadani. Pfi pifjmu se uskuteéni vstupni
pohovor, pii kterém se opakované dostidvame k zdkladni informacim o chodu zatizeni. Dité je
seznameno s jeho pravy a povinnostmi, vnitinim fadem a s bezpe¢nostnimi predpisy, a to
pfiméfend k véku a mentalnim schopnostem ditéte. Nasledné provede povéfeny pracovnik
o sezndmeni s predpisy zapis s podpisem ditéte, ktery socidlni pracovnice zaloZi do osobniho

spisu ditéte a jeho provedeni zaznamena v programu Evix.

Pokud jsou piitomny osoby odpovédné za vychovu — tak i ony — jsou seznameny s jejich
povinnostmi vyplyvajicimi z pobytu nebo ¢innosti ditéte v zaf'izeni a s postupy pro podporu a

kontrolu jejich naplitovani a s disledky pii nedodrzeni povinnosti. (ST 2.3)

Prabéh }adaptaéniho obdobi je u kazdého ditste rozdilné, jelikoz se ke kazdému ditéti
pristupuje individualng. S ohledem na jeho veék, rozumové schopnosti, duSevni a télesny
zdravotni stav, rodinny kontext a v souladu s nejlep$im zdjmem ditéte jsou b&hem této doby
podavany ditéti dalsi informace (zejména o diivodu a predpokladané délce umisténi, na koho se
miize obracet, kdyZ bude potiebovat pomoc, o tom, jak bude probihat kontakt s jeho blizkymi
osobami, o napltiovani jeho prav a o jeho povinnostech...). Pfedavaji je pfevazné pedagogicti
pracovnici, a v piipadé potieby a zajmu je mize doplnit vedouci PP, ieditelka nebo socidlni

pracovnice.
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Ditéti je umoznéno pfinést si do transformovanych domacnosti své oblibené pfedméty a
véci denni potieby (zejména ofaceni, hratky, fotografie, knihy), které chce mit u sebe. Vedeni
aktivné podporuje — pokud je to vSak v zajmu ditéte — brzky kontakt ditéte s pribuznymi a se

spoledensky blizkymi osobami po pfijeti do zafizeni s respektem k pravu ditéte na styk.

Pokud je to mozné a ¥adouci, je zatizenim podporovano spoletné umist€ni sourozenci
a jsou vytvareny podminky pro jejich blizké souZiti. Pokud spoleéné umisténi sourozenct neni
ze zavaznych divodd realizovano (nevhodny vzor, Sikana, piani ditéte...), jsou ze strany
pracovnikii zafizeni vedeny kroky k ndpravé vztahi a podporovano udrZovéni pravidelného
osobniho kontaktu mezi sourozenci (sezeni sexternim psychologem, terapeutem, spole¢né
volnodasové aktivity apod.), tzn., e se intenzivn€ pracuje na tom, aby rozdéleni sourozenci

nebylo trvalym feSenim.

2. 1. 1 Potfebna dokumentace pii pFijeti ditéte

Détsky domov vyZaduje potiebnou dokumentaci a dostate¢né informace o ditéti. Socialni
pracovnice zaloZi osobni spis ditéte a pfevezme veskerou spisovou dokumentaci o ditéti:
v' Diagnostickou zpravu, pokud byla zpracovana.
IPOD.
Program rozvoje osobnosti ditéte, pokud byl vypracovan.

Osobni list.

AN NI NN

Lékat'sky posudek o zdravotni zptisobilosti ne star$i 3 dnd a pisemné vyjadieni
1ékare o aktualnim zdravotnim stavu ditéte.

Pritkaz ZP a ockovaci priikaz.

Rodny list.

Pravomocné rozhodnuti soudu nebo piedbé&Zné opatieni piislusného soudu.

Obéansky priikaz, cestovni pas, vlastni-li ho dité.

AN N NN

Posledni vysvédéeni nebo katalogovy list Zaka.
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2.2 PREMISTOVANI

Premistit dit¢ do jiného $kolského zafizeni pro vykon ustavni vychovy neb ochranné

vychovy lze vyhradné na zaklad¢ soudniho rozhodnuti. Podrobngj$i podminky piemisténi
projedna feditelka DD s feditelem, p¥ipadn& povéfenym pracovnikem ptislu§ného zaiizeni.
Piedani ditdte spoleéné s ndleZitou dokumentaci a osobnim vybavenim provede
ve sjednany den feditelka DD v doprovodu socidlni pracovnice.
Dité je vzdy s piedstihem informovano a je mu poskytovana podpora. Délka této doby je

individualni dle zhodnoceni aktualni situace kazdého ditéte.

2. 3 PROPOUSTENI

Propusténi do pilivodni rodiny

Dité mlad${ 18 let musi byt vdy pfedano osobdam odpovédnym za vychovu nebo osobam
uvedenym v rozhodnuti, na jehoZ zéklad® je dité propust€no. Soucasné témto osobam jsou
predany i véci ditéte (§ 24 odst. 2 pism. ).

Reditelka miZe dité doSasnd propustit pred rozhodnutim soudu, pokud je zfejmé, Ze
ke zruseni ustavni vychovy dojde, a to za podminky souhlasu organu socialn€ pravni ochrany a

vzajemné pisemné dohody s osobami odpovédnymi za vychovu o prevzeti odpovédnosti.
Propusténi do nahradni rodinné péce

Dit¢ je propusténo na zakladé pravomocného rozhodnuti piislusného soudu. Reditelka
miize dité propustit do dogasné péée pied soudnim rozhodnutim o péstounské péci na zéklade
rozhodnuti organu socialng pravni ochrany (pisemné povoleni § 23 odst. 1 pism. a).
Odchod po dosaZeni zletilosti

Zletila osoba mtiZe odejit z domova v den dosazeni plnoletosti nebo po ukond&eni piipravy
na budouci povolani, tzn., Ze je ukondena smlouva o prodlouzeném pobytu (§ 2 odst. odst. 6).

Smlouva o prodlouZeném pobytu byva zpravidla ukonCena dvoumésicni vypovedi.
Okamzité miZe byt pobyt ukonden bud’ oboustrannou dohodou, nebo jednostranné, a to pouze

pii zavazném nebo opakovaném poruseni smlouvy.
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Pfi odchodu ditéte po dosaZeni zletilosti do samostatné domdcnosti mu miize byt
poskytnuta vécna pomoc nebo jednorazovy penéZity piispévek. Dale jsou ditéti poskytnuty
veskeré finanéni prostiedky, které mu byly ukladany ze sirot¢iho dichodu, nebo financni
prostiedky, které byly spofeny (bud ze sponzorskych dart, nebo vlastnim spoifenim) na uctu,

ktery je spravovan pro tyto tcely.

2. 3. 1 Postupy ukonéovani péée a pfipravy na samostatny Zivot

Ukongeni pobytu vDD neni jednorazova zileZitost, jedna se o propracovany a
dlouhotrvajici proces. V souladu s filozofii a cili zafizeni je prakticky po cely pobyt dité vedeno
a rozvijeno tak, aby aZ bude opoustét DD, dosdhlo maximalni tirovné osobniho rozvoje, ktera je

pro né& individualng dosaZitelna, a nejvyssiho mozného stupné samostatnosti.

Znamend to, e pedagogiéti pracovnici rozvijeji osobnost kazdého ditéte tak, aby bylo
schopno samostatné myslet, svobodné se rozhodovat a projevovat se s odpovédnosti v souladu

s obecnd zdvaznymi Zivotnimi a mravnimi hodnotami nasi spole¢nosti.

Pedagogicti pracovnici zodpovédn& pfipravuji déti z DD na navrat do ptvodni (¢i
nahradni) rodiny nebo jim v§tdpuji znalosti a dovednosti dilezit¢ pro zaloZeni jejich vlastni
rodiny. SnaZi se svym plisobenim pfedchazet vzniku rizikového chovani a vytvéret (obnovovat,

zlepSovat ...) motivujici hodnoceni pro aktivni ¢innost déti.

Zafizeni pribé&Zné vyhodnocuje potieby ditéte pro samostatny Zivot a nastavuje postupy
k podpoie tspéiného piechodu ditéte do samostatného Zivota. Intenzivng&jsi piiprava probihd cca
od 15 let. Pfed odchodem z péte do samostatného Zivota je dité provazeno v planovéni a
piipravé zejména t&chto oblasti: vzd€lavani, zaméstnan, ubytovéni, sprava financi a moZnosti
finanéni podpory (napf. socidlni davky), jednani s ufady, péce o zdravi, piistup ke zdravotnim
sluzbam a sluzbam dalgich potfebnych specialistd, udrzeni socialnich kontaktfi, vytvafeni nové
sit& podpory a poradenstvi atd. Mlady dospély obdrZi seznam kontaktnich mist a osob, na které
se miiZe obratit v pfipadé néhlych nebo krizovych udalosti. Na piipravach se miZe podilet také

osoba odpovédna za vychovu a dal§i odpovédné organy. (ST 2.37)
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Zhruba piil roku pied odchodem je za spoluucasti OSPOD poskytovana poradenska
pomoc za uelem zajidténi bydleni a prace. Jsou vyuZivany nabidky ,,Domt na pili cesty*
Kvétna nebo Nachod a dalSich, & jinych organizaci, které se zabyvaji pomoci détem z DD.
Na Gsp&ném zaClenéni ditéte do spoletnosti spolupracujeme s centrem Don Bosco

v Pardubicich.

Pro odchézejici zletilé klienty piipravi skupinovi vychovatelé a déti rozlouceni v ramci
rodinné skupiny. Je Zadouci, aby byl odchézejici klient ubezpecen, Ze odchodem jeho vztahy
k zatizeni, détem a pracovnikiim nekonéi, a zaméstnanci DD usiluji o udrzovani kontaktu

s ditétem.

Po dobu dvou let od odchodu je ditéti poskytovéna poradenskd pomoc pfi fedeni tizivych
zivotnich situaci, jsou mu umoZiovany navitévy v zafizeni ... (§ 33)

Evidenci kontaktt vede vedouci PP.

5. 4 SPOLUPRACE S PRISLUSNYMI ORGANY A DALSIMI SUBJEKTY

V souvislosti s piijimanim, pfemistovanim a propoudténim déti spolupracuje détsky domov

s dal§imi orgény a institucemi:

e pracovnici socidlng pravni ochrany povéfenych méstskych uiadd;

e socialni kuratoii povéfenych méstskych tGfadd;

e pracovnici NRP — socidlni odbor KU,

e SPC Rychnov nad KnéZnou a Néchod, PPP Rychnov nad Knéznou a Nachod, DDU
Hradec Kralové, dét. psychiatra MUDr. Ruferova, Zabokrtska, pediatii, externi
psychologové, SVP Kompas v Nachod¢, Don Bosco;

e feditelstvi jednotlivych $kol, tfidni uditelé, vedouci volnod&asovych aktivit;

e KU - odbor skolstvi, MSMT, Obecni uiad Rychnov nad Kné&Znou a Opocno;

e soudni ufednici, statni zastupitelé;

e policie, probaéni a mediacni sluzby;

e DDU,DVU, VUM;
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neziskové organizace, které maji ve své ¢innosti pomoc détem z détskych domovii (domy
na pili cesty, azylové domy, ubytovny, nadace);
urady prace, okresni sprava soc. zabezpecent;,

podnikatelé, sponzofi, vet'ejnost, nadace.

Se soudy, organy socialné pravni ochrany déti a DDU jedna feditelka, socidlni pracovnice,

piipadné vedouci pedagogickych pracovnik.

2. 5 ZAJISTOVANI POMOCI PRI PROPOUSTEN( (ST 2.36 - 2 .39)

K propusténi ditéte ze zaf'izeni, resp. z ustavni vychovy, miiZe dojit z n€kolika divodi:

rozhodnutim soudu o zru$eni Gstavni vychovy (v jakémkoliv véku ditéte) nebo zruSenim
piedb&Zného opatieni o ustavni vychovg;

dosahne-li dit& zletilosti, pfip. 19 let véku pfi prodlouZeni ustavni vychovy soudem, a
nepfistoupi-li na uzavieni dohody sDD a nechce dobrovoln€ setrvat v pé€i DD
do ukonéeni pfipravy na povolani;

nabytim pravni moci pii osvojeni nebo péstounské péci (do 18 let);

vypovézenim dohody o setrvéani v pé¢i s DD o setrvani v pé¢i DD do ukonleni piipravy

na povolani.

Proces piipravy ditéte na samostatny Zivot je koordinovany, systémovy a dlouhodoby. Nutné

je aktivni zapojeni jak dospivajici osoby, tak aktérd z fad blizkych osob, odborniki a sluZeb, se

kterymi dospivajici spolupracuje nebo spolupracovat bude.

Hlavni principy prace s dospivajici osobou jsou:

efektivni vyuZiti sluzeb v dané lokalité napf. pobytova zafizeni, neziskové organizace

zaméFené na pomoc dospivajicim osobam, doprovazejici organizace, socialni sluZby;

navazani spoluprace s dal§imi aktéry jako jsou &lenové biologické nebo néhradni rodiny,

psychoterapeuti a dal$i odbornici;

povzbuzeni a podpora ze strany nejblizsiho okoli v zafizeni a v roding;
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spolupodileni se dospivajici osoby na fedeni vlastni situace.

Dité je vzdy v dostateéném asovém piedstihu na planovany odchod ze zaiizeni piipraveno

vychovateli, v sou¢innosti s vedouci PP, socidlni pracovnici a feditelkou. Jsou mu poskytnuty

veskeré dostupné informace o divodu odchodu, jeho realizaci. (ST 2.5)

Pii odchodu je propoustéjici vybaven t&mito informacemi:

osobni tdaje — jméno, datum narozeni, trvalé bydlisté, misto narozeni, rodné &islo, Cislo

ob&anského prikazu aj.;
kontakty na Iékafe, v jejichZ je evidenci;

info o zdravotni pojisfovng, u které je registrovan; lécich, které uZiva; o mozné

terapeutické pomoci;

je vyzbrojen informacemi tykajici se sexuality, intimity, moZnosti ochrany a otdzek

spojenych s odpovédnym rodicovstvim;
piedén je kontakt na socialniho kuratora pro dospélé;

piehled dosazeného vzd&lani a moZnosti navazného studia a kontakty na $koly, které

poskytuji stipendia pro déti ze socialn& znevyhodnéného prostiedi;
kontakt na nizkoprahové zafizeni, diim na pal cesty;
kontakt na p¥islu$ny ufad prace;

kontakt na rodinné p¥isludniky (p&stouny) a pracovniky z DD, ktefi pro n&ho po odchodu

muzou byt dileZiti.

2. 6 VYMEZENI NAPLNE CINNOSTI 7AMESTNANCU DD

a) fPeditelka

odsouhlasuje a schvaluje piijeti &i pfemisténi ditéte;

projednava s DDU, OSPOD a koordinatorkou z kraje piijeti ditéte;
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b)

podava navrh na piemisténi ditéte do DDU nebo navrh na ukonéeni pobytu (podnét
ke zrudeni UV) piislusnému soudu;

zajisti, aby dit& bylo sezndmeno umérné svému veku a mentainim schopnostem s pravy a
povinnostmi, organizaci dne, pracovniky, ur¢{ kliCového pedagogického pracovnika ...;

zajisti pijeti ditéte do odpovidajiciho typu Skoly.

vedouci PP

zodpovida za organizadni zajisténi piijeti, ptemisténi nebo propusténi ditéte;

po pijeti zajist{ sezndment ditéte piim&fené véku a mentalnim schopnostem se zatizenim,
jeho chodem, pracovniky, détmi ...;

vede evidenci o kontaktech s propusténymi détmi (§33).

socidlni pracovnice

zodpovida za tiplnost osobni dokumentace déti (rodny list, osobni list, pritkaz zdravotni
pojistovny, olkovaci prikaz, soudni rozhodnuti o nafizeni PO nebo UV, vypis
z katalogového listu pro $kolu, pokud dité proslo DDU, pak i komplexni diagnostickou
Zpravu s programem rozvoje osobnosti, ...);

pisemné oznami do tif dni od pijeti ditéte do DD pfislusnému soudu, organu socialné
pravni ochrany déti a osobam odpovédnym za vychovu jeho ptijeti do DD;

osobam odpov&dnym za vychovu navic sdéli zédkladni informace o DD, navstévach,
vyZivovaci povinnosti, kontaktech na DD apod.;

piipravi podklady pro rozhodnuti feditelky o vysi prispévku na Ghradu péce, platby pak
pravidelng sleduje, vyhodnocuje, upfestiuje, piipadné rozesila upominky;

zodpovidd za Gigelnou evidenci preplatki a nedoplatkd a za v€asné vymahani nedoplatk,
vraceni pieplatk;

rozesila navrhy na vykon rozhodnuti piislusnych soudd;

spolupracuje se zaméstnanci détského domova, socidlnimi pracovniky piislugnych ufad,

piisludnymi ufady, soudy, zdkonnymi zastupci ditéte a osobami ditéti blizkymi.
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d) kli¢ovy vychovatel

a) unove prijatého ditéte:

v prib&hu prvntho mésice seznamuje dit€ sZivotem v rodinné skupin€ (prostory,
spolubydlici, denni reZim, povinnosti a prava, ...), v prib&hu adaptacniho obdobi, které
je u kazdého ditéte individualni, zjistuje, zda dité¢ rozumi svym praviim a povinnostem,
dennimu rezimu ...

zajisti pro né odpovidajici oble€eni a obuv, drogistické potieby ...

odvede ho prvni den do $koly — cesta do $koly, uvedeni do tiidy, navazini spoluprace
s tfidnim ucitelem...

evidence adapta&niho pobytu — zapisy provadi do reedukaénich zdznami v Evixu

=2 — 3 mésice: tydné

= do tfech mésichi provede zavéredné zhodnoceni do Programu rozvoje osobnosti ditéte
(charakteristiky ditéte)

= po propudténi; snazi se udrZovat i nadale kontakty s ditétem ¢&i klientem, kazdy
uskuteénény kontakt hlasi vedoucimu PP, ktery je zapiSe do seSitu urceného k tomuto

udelu.

b) pied odchodem ditéte:

v dobé dospivani provazi dité v planovani a piipravé budouciho bydleni a pracovniho
uplatnéni,

pracuje s ditétem dle vyhodnoceni jeho potieb pro samostatny Zivot.

2.7 KONTROLA ZAKONNEHO POBYTU DETI V DD

Aby nedoslo ke stavu odporujicimu pravnim piedpisim, tj. aby se v détském domové

nenachazelo dité bez pravniho diivodu, je pfijato nasledujici opatieni:

Socialni pracovnici byla feditelkou uloZena povinnost zavést evidenci trvani ustavni vychovy

u viech déti.

VZdy minimaln& jeden mé&sic pfed ukonenim platnosti Gstavni vychovy informovat
o tomto pracovnici pfislusného OSPOD.
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- Pokud nebylo zahajeno soudni jednéni v této véci, podat podnét dle § 24 odst. 1 pism. g)
zékona ¢. 109/02 Sb.

Edukaéni &nnost v dob& mimo $kolniho vyudovéni pripravuji a realizuji pedagogicti

pracovnici — feditelka, vedouci pedagogickych pracovniki, vychovatelé a asistenti pedagoga.

Poradnim organem feditelky DD je pedagogicka rada, ktera se schazi nepravidelné dle
potieb, minimalng jednou do mésice. Jejimi Eleny jsou teditelka, vedouci pedagogickych
pracovniki, vychovatelé, asistenti pedagoga a socialni pracovnice.

Zakladni dokumenty jsou Skolni vzdéldvaci program a Ro¢ni plén prace, ze kterych
vychazeji pedagogitti pracovnici pii zpracovani Ro¢nich plant vychovné vzdélavaci Einnosti
jednotlivych rodinnych skupin na dany kalendétni rok.

Na jednotlivé tydny vypracovavaji pedagogicti pracovnici do Evixu v oddilu Vychovné
etopedickych dokumentti Tydenni programy vychovné vzdélavaci ¢innosti. Na tydennim
planovéni participuji d&ti. Program zafizeni zajistuje pomeér mezi volnym a Fizenym Casem déti
(ST 2.24). Déti jsou podporovany v navazovani kontaktii a k traveni svého volného ¢asu mimo
zatizeni v pfirozeném socidlnim prostfedi ditéte. (ST 2.26) Dle individudlniho zajmu déti
navstévuji zajmové krouzky.

Viechny diilezité dokumenty jsou k dispozici na Nésténce v sytému Evix, do néhoz maji
piistup viichni pedagogové, socialni pracovnice, Gcetni.

Pedagogiéti pracovnici jsou v pravidelném kontaktu s pedagogickymi pracovniky Skol
jednotlivych d&ti, a to jak prostiednictvim informadnich systémi jednotlivych 8kol, telefonicky
nebo osobn&, napf. udasti na tifdnich schiizkach, tzv. triddach apod.

Priibéh dne i noéni smény zaznamenavaji pedagogidti pracovnici do sekce Kniha denni
evidence — Zapisy u skupin v programu Evix. Je Zadouci, aby spoleén& usilovali o jednotné,

laskavé disledné vychovné plisobeni na déti.
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Planovani a hodnoceni edukadni &innosti v jednotlivych doméacnostech se z vétsi asti
provadi béhem konzultadnich dni (kazdé druhé Gtery), kdy probihaji spoletné konzultace

vychovateld, asistentii pedagoga a vedouci pedagogickych pracovniki.

Kontrolu planovani a uskutetiiovani edukagni ¢innosti provadi vedouci pedagogickych
pracovnikii formou p¥fmych i nepfimych hospitaci — kontroluje a uklada zapisy v systému Evix.

Reditelka provadi zpravidla nepfimé hospitace ve vSech transformovanych domacnostech.

3, 1 ORGANIZACE VZDELAVANI (ST 2.25)

Déti se vzd&lavaji ve Skolach, které nejsou soucdsti zafizeni. Predskolni déti navstévuji
MS v Rychnové nad Kné&Znou, déti plnici povinnou $kolni dochazku navstévuji Skoly piimo
ve mésté, kde je umisténa jejich domacnost, nebo v dojezdové vzdalenosti, a to v Rychnové

nad Kné&znou, v Novém Mésté nad Metuji, v Ole3nici v Orlickych horach apod.

Pied ukon&enim povinné kolni dochazky jsou déti podporovany a vedeny k tomu, aby se
aktivné podilely na vybéru stiedni Skoly v souladu se svymi moznostmi a schopnostmi. Tzn., Ze
je v maximalni mozné mife respektovan a podporovan pozadavek ditéte, ktery vSak musi byt
redlny vzhledem k poZadavkiim vybraného oboru a vzdélavacim schopnostem ditéte. (ST 2.30)
V 9. ro¢niku ZS jsou vyuZivany konzultace na Utadu prace v Rychnové nad KnéZnou v ramci
Kariérového poradenstvi. Osobné se v doprovodu pedagogického pracovnika Castni prezentace
$kol a Dnt otevienych dveii na jednotlivych stiednich Skolach. Do sttednich kol a u¢ilist, kde
se déti po ukonceni ZS§ pfipravuji na budouci povolani dojizdéji, nebo je jim feditelkou povoleno

prechodné ubytovani mimo zafizeni.
V piipad® intelektudlnich schopnosti se na zdkladé vlastniho rozhodnuti mohou
rozhodnout pokratovat ve vzd&lavani na vysokych Skolach dle vlastniho vybéru.

Déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami (SVP) jsou zafazené do pfislusného typu
skoly na zéklad€ doporuceni ze specidlné pedagogického centra (SPC) nebo pedagogicko-
psychologické poradny.
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Pripravé do ¥koly je denn& vymezen vhodny a pfiméfeny ¢as dle véku a schopnosti ditéte.
Pedagogiéti pracovnici dohliZeji na pravidelné vypracovavani domacich tkold, na piipravu
pomiicek a potieb do $koly, sleduji prospéch a chovani déti na viech stupnich vzdélavani, maji
piehled o vzdé&lavacich moZnostech déti a poskytuji ditéti vegkerou podporu. (ST 2.32) Zaroveni
uplatiiuji efektivni postupy spoluprice se Skolou (napi. Gicast na tfidnich schiizkach, ohlaSovani
nepfitomnosti ditéte na vyuGovani, v zajmovych krouZcich ...) apftedchazeji negativnimu
nalepkovani ditéte ve Skole, které by mohlo vzniknout v souvislosti s poskytovanim péce. (ST
2.31)

Za véasny odchod déti do matetskych a zakladnich 3kol a za jejich fadné obleCeni dle
poéasi zodpovidaji sluzbu konajici pedagogicti pracovnici. Déti, které nav§tévuji 1. tfidu
zékladni ¥koly, popiipadé déti, jejichz mentalni Grovefi to vyzaduje, a v neposledni fadé déti
navitévujici matefskou $kolu, doprovézi sluzbu konajici pedagogicky pracovnik. Ostatni déti

odchézeji do $koly samostatng a samostatné se vraceji.

Absenci, at’ jiz piedpokladanou nebo nahlou, omlouvaji sluzbu konajici pedagogicti
pracovnici prostfednictvim informac¢niho systému dané $koly, piipadné telefonicky, a zaroven
odhlaguji obédy. Pedagogicky pracovnik poté, co zjisti moznou absenci, omluvi dité

na zajmovych krouZcich, které dité navstévuje.

3.2 ORGANIZACE ZAJMOVYCH CINNOSTTI (ST 2.25, 2.26)

Zajmova &innost je v transformovanych domacnostech organizovéana ve dvou rovinach:
a) pracovniky zafizeni vTD, je nepravidelna, v ramci  Sinnosti v jednotlivych
doméacnostech, na jejimZ panovani se podileji déti spoleéné s pedagogickymi pracovniky.
= cyklistika, p&3{ turistika, plavani, brusleni, sankovani, b&zky, cviteni ve fitness a
t&locviéng, vafeni a pedeni, narozeninové oslavy, ru¢ni prace, domaci prace, prace na PC,
televizni a poditatové hry...
b) v zdjmovych krouZcich mimo TD (TJ Sokol Dobruska, Décko Rychnov nad KnéZnou)

= yolejbal, hazen4, fotbal, florbal, atletika, sjezdové lyzovani.
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Reditelka je opravnéna povolit détem nav§tévu zdjmovych aktivit mimo obec, ve které je

jejich transformovana domacnost.

Dile Ize zajmovou &innost rozdélit na pravidelnou (v TD i mimo) a mimofadné akce

(akce — sponzort, $kol, M&U, DDM, dalich DD...)

Preferovana je pravidelna z4jmova Sinnost mimo transformované domacnosti z diivodu
vétiiho zapojeni déti do bézné populace, upeviiovani pratelskych vazeb s vrstevniky jako soucast

prevence rizikového chovani, a to navazovanim kontakti v prirozeném socialnim prostiedi.

3.3 SYSTEM PREVENCE RIZIKOVEHO CHOVANI (ST 2.12, 2.13)

Dlouhodobé cile preventivniho piisobeni (priméarni prevence) jsou zpracovany v Narodni
strategii prevence (2019-2027) a metodice prevence rizikového chovani. Stiednédobé cile
prevence vychazi z Planu prevence rizikového chovani (PPRCH) a Skolniho vzdglavaciho
programu (S§VP), kratkodobymi cili jsou Celoroéni vychovné plany jednotlivych rodinnych
skupin. Tento systém opatieni mé za cil pfedchazet, zamezit prohlubovani a $ffeni ¢i opakovani
rizikového chovani (nezadoucich jevi). Rizikovym chovénim je minéno takove chovani, v jehoz
dtisledku dochazi k prokazatelnému nartistu zdravotnich, socialnich, vychovnych a dalSich rizik

pro jedince i spolecnost.

Pokud se béhem roku v chovéni sv&fenych déti vyskytnou drobné socialné patologické
jevy, jsou pedagogiéti pracovnici povinni vénovat velkou pozornost nejen jejich odstratiovani,
ale zaméfit se predeviim na prevenci. Pokud jsou soc. patologicke jevy zavaznéjsi, jsou
pozadany o pomoc v jejich feSeni dal3i zainteresované osoby nebo instituce (napf. Policie CR,
pracovnici OSPOD, DDU, SVP...). Do fefeni piipadnych problémd jsou dle moZnosti

zapojovani i rodice klientd a osoby blizké.

Vychovna opatieni jsou evidovana v osobnich spisech d&ti, a jsou syntézou

Reedukadnich zapist jednotlivych déti v Evixu.

Déti jsou diisledné vedeny ke zdravému Zivotnimu stylu = zdravy pohyb (cyklistika,
fitness, sezonni &innosti, turistika, lyZe...), nabidka rGznorodych aktivit, programy na prevenci

proti kouteni, pfednasky zdravotnikii o zdravém zptisobu Zivota a nebezpegich vyplyvajicich
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z nedodrZovéni hygienickych ndvykd. Dortistajicim chlapcim a divkam je vénovana i disledna

péce v oblasti sexualni vychovy. Pedagogitti pracovnici se snazi vyuZivat predevsim prostiedki

pozitivni motivace.

Ve eviduji pedagogicti pracovnici v pfehledu ¢innosti.

3. 4 POVINNA DOKUMENTACE A PLANOVANI PRACE

V Détském domové Nadgje, piisp&vkova organizace je dle zdkona ¢. 109/2002 Sb., v platném

znéni, vedena tato dokumentace:

1))
2)
3)
4)

5)

6)

vnitini ¥ad Détského domova Nadéje, piispévkova organizace;

plan prace pro dany kalendaini rok;

ro¢ni plan vychovné prace Détského domova Nadéje, prispévkova organizace;
tydenni programy vychovné vzdélavaci ¢innosti viech pedagogickych pracovnikl
vedené v programu Evix pro jednotlivé transformované domacnosti;

osobni dokumentace déti — osobni spisy, pisemné Zadosti osob odpovédnych
za vychovu o povoleni pobytu podle §23, odst. 1. pism. a) zakona &. 109/2002 Sb.,
programy rozvoje osobnosti ditéte vedené klicovymi pracovniky;

zaznamy o poiadanych akcich v TD.

V programu Evix jsou vedeny zépisy:

v

v
v
v
v

utéki v sekci Pohyby;

Urednich navstév v reedukacich jednotlivych déti;

ostatnich navstév vcetné evidence navstév osob odpovédnych za vychovu;
denni evidence rodinnych skupin;

kniha drazia déti v sekci Zdravotnik.

V listinné podobé je vedena kniha tirazii déti, zaméstnanci a v kazdé domdcnosti seSit

mimoiadnych udalosti, a knihu tfednich navstév a kniha posty déti.

Kromé povinné dokumentace dané zakonem ¢. 109/2002 Sb., déisky domov vede:

v

zépisy o jednani z pedagogické rady, porad jednotlivych rodinnych skupin
(transformovanych domacnosti), provozni porady, osobni spisy zaméstnancli
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détského domova, hospodaiskou dokumentaci a dokumentaci v oblasti BOZP a PO podle
piislusnych pravnich norem (revizni zpravy), zapisy kontrolnich ~organti, protokoly

o provedenych inspekcich v zafizeni.

Déti jsou rozd&leny do péti transformovanych domacnosti (dale také ,,rodinna skupina®).
V kazdé rodinné skuping je ubytovano max. 6 déti, pro dvé transformované domadcnosti byla
na zéklad® usneseni z 29. Schiize Rady Kralovéhradeckého kraje, konané dne 11. listopadu 2024,
udglena vyjimka na pocet 5 déti v rodinnych skupinach, a na zékladg usneseni z 19. schiize Rady
Kralovéhradeckého kraje, konané dne 25. srpna 2025, stanoven nizsi pocet déti v 1 rodinné

skuping v bytové jednotce v Opoéng, Podzaméi 680/59 v poctu 4 déti na rodinnou skupinu.

V transformovanych domacnostech pracuji pedagogi¢ti pracovnici (vychovatelé, asistenti
pedagoga) a bezpecnostni pracovnici, kteii pracuji podle rozpisu sluzeb. SlouZici vychovatelé
tast ze své sluzby pracuji v tandemu s asistentem pedagoga v denni sluzbg, a dvojice se po dvou
dnech stravenych v domdcnosti nepravidelng stiidaji. Asistenti pedagoga zasahuji svou péci
do vedernich hodin kvili buzeni d&ti, které maji problémy sno¢ni enurézou. Dohled
nad klidnym no&nim spankem d&ti vykondvaji bezpecnostni pracovnici, ktefi, v piipadé potieby,

k probuzenému ditsti zavolaji pedagogického pracovnika.

4.1 ZARAZOVANI DETI DO RODINNYCH SKUPIN

Déti jsou do transformovanych domacnosti zafazovany podle nasledujicich hledisek:
v" volné misto v kapacité skupiny;
v’ prostorové usporadani bezbariérového bytu pro zdravotné hendikepované;
v/ pFitomnost sourozenct v konkrétni domécnosti;

v’ piitomnost vékové &i zajmové blizkych déti ve skuping.
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V3echny rodinné skupiny jsou heterogenni.

Sourozenci se témé&F vidy zafazuji do jedné rodinné skupiny. Pokud se viak stane,
Je souZiti sourozencd je znaén& problémové a neni Zadouci pro jejich dal3i osobnostni vyvoj,
jsou po konzultaci se socialni pracovnici z OSPOD, se statni zastupkyni, v piipadé moZnosti i se
zékonnym zéstupcem zatazeni odd&lens. V tomto pifpadé vak pedagogitti pracovnici pracuji
na obnoveni spravnych sourozeneckych vztahti = vzajemné navstévy, pohovory, spole¢né akce,

oslavy...

Pii zatazovani déti je bran zietel i na kamaradské vztahy, které — pokud je to v zajmu

ditéte, jsou podporovany.

Vedouci pedagogickych pracovniki vede evidenci rozdé€leni déti v transformovanych

domacnostech.

Nezaopatiené osoby starsi 18 let, které se piipravuji studiem na budouci povolani, mohou

byt ubytovany mimo zafizeni.

4.2 UBYTOVANI DETI

Détsky domov mé celkem pét transformovanych domdcnosti, které jsou umisténé
v bytech v b&7né zastavbé. Tii transformované domdcnosti jsou v Rychnové nad KnéZnou,
z toho dvé na adrese Javornickd 1 890 - jedna v 2. nadzemnim podlaZi (dale také ,NP*) a druha
ve 4. NP, a jedna na adrese Mirova 1449 ve 3. NP. Jedna transformovand domdcnost na adrese

Podzam¢i 680 v Opocné a dalsi je umisténa v sidle détského domova na adrese Jiraskova 640.

Byty v Javornické

Oba byty o velikosti 4 + 1, jeden v 2. nadzemnim podlaZi (dale také ,NP“) a druhy
ve 4. NP, jsou uréeny pro S déti. V kazdém z nich jsou t¥i samostatné loZnice, dvé z nich po dvou
lizkach a jedna s jednim lizkem. Dale pokoj, ktery slouZi jako obyvaci prostor, jehoZ soudasti je
jidelna a kuchyfisky kout. Z obyvaciho pokoje je pfistup na balkon. Soudasti bytu je prostorna
koupelna s toaletou a oddglend toaleta pro pedagogicke pracovniky, jejiz soutdsti je pracka se

susic¢kou.
31



Détsky domov Nad&je, prispévkova organizace
Jiraskova 640, 517 73 Opocno

Tel. 494 660 379

DETSKY DOMOV www.ddnadeje.cz, e-mail: ddnadeje@centrum.cz
ADEJE ICO: 70835144

PSR

Byt v Mirové

V bytové jednotce o velikosti 4 + 1 ve 3. nadzemnim podlazi je za vchodovymi dvefmi
po levé strand socialni zafizeni — sprchovy kout, umyvadlo a WC, a daldi zcela oddélena toaleta
s umyvadlem, a zaroveil vstup do kuchyné. Piimo z kuchyné Ize vstoupit do lozZnice urCené
pro klienty se dvéma liZky. Z chodby lze vstoupit po levé strané do dvou mistnosti, ve kterych
jsou loZnice pro klienty také se dvéma lizky.

Byt v Podzamdi

Bytova jednotka o velikosti 3 + 1 v 6. nadzemnim podlaZi je stavebné situovana tak, Ze
za vchodovymi dvefmi je rozlehla chodba, kterou se po levé strané vchazi jednémi dveimi
do socialnfho zatizeni, kde je umisténa rohova vana, umyvadlo a pracka se susickou, a druhymi
dveimi na toaletu. Naproti vchodovym dvefim je vstup do obyvaciho prostoru, kterym se
prochazi do jidelny s kuchyiiskym koutem. Dalsi dvoje dvete vedou do samostatnych pokoji,
které slouzi jako loznice pro klienty, ob& loZnice po dvou lizkach. Po pravé stran€ je vstup
do prostorné komory, ktera slouzi pro uskladnéni sezénniho oSaceni a lozniho pradla.

Byt v Jiraskové je aktualng pied rekonstrukei.

Vybaveni transformovanych doméacnosti je standardni = v kuchytiské lince je k dispozici
mikrovinka, varna konvice, toustova a dal3i kuchyiiské vybaveni potfebné k béznému vafeni,
v jidelng stil se zidlemi, v obyvacim pokoji sedaci souprava, rozkladaci kfeslo, konferencni
stolek, stiil pod televizi, televize, osobni pocitade s pfipojenim na internet, v koupelnach je bud’
vana, nebo sprcha, umyvadlo, toaleta a kromé jednoho bytu, a to v Podzam¢éi, obsahuji byty 1

toaletu pro pedagogické pracovniky, kde je umisténa pracka a susicka.

Kazdé dité ma dostatek prostoru pro své osobni véci, obleceni, tzn. Ze soucasti loZnic jsou
skiing, postele s tloznym prostorem na polstai' a prikryvku, policky, pracovni stil s lampickou
a polohovatelnou Zidli, uzamykatelny kontejner se zasuvkami na $kolni potieby a osobni véci, a
noéni stolek.

Za stav pokoji (denné) zodpovida sluzbu konajici pedagogicky pracovnik, a je tim
mingna jejich esteticka Groveti, Cistota a pofadek, a k této ¢innosti také vede b&hem sluzby

vSechny déti.
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S,

Bé&zny uklid provadi slubu konajici pedagogicky pracovnik spole¢n€ s détmi dle potieby,
jelikoZ je nezbytné pro dalsi samostatny Zivot soustavné ziskavani zkuSenosti a praktickych

znalosti.

Vzhledem k evidenci majetku je nutno jakoukoli zmé&nu v zafizeni pokoji (pfesuny)
pfedem projednat s pracovnikem zodpovédnym za evidenci majetku a tuto zménu zaznamenat
do evidenéniho archu — zodpovidaji pracovnici jednotlivych domécnosti.

Pokud dojde kposkozeni véci nedislednym dozorem slouZiciho pedagogického

pracovnika, jelikoZ nese hmotnou zodpovédnost za svéfeny majetek, je mu dana 8koda k uhradé.

Kazdé dité ma své véci pro osobni hygienu (zubni karta¢ek — méni se dle potieby,
kelimek, hieben, ru¢niky, osusku, Zinku,...). Pedagogitti pracovnici vedou déti k tomu, aby si
samostatng a pravideln& ménily spodni pradlo (déveata denné, chlapci min. obden), ostatni
obledeni se méni dle potieby. Lozni pradlo se pievléka 2x mési¢né o vikendu a tuto Cinnost
zastavaji déti z doméacnosti dle jejich stupné samostatnosti. Ru¢niky a osusky se vymétiuji vzdy

v sobotu pied zvysenou osobni hygienou — zodpovidaji slouzici pedagogicti pracovnici.

Déti jsou diisledné vedeny k osvojent si zakladnich hygienickych navyki — vétSina z nich
toti prisla z hygienicky naprosto nevyhovujicich pomérd, tzn., Ze se upeviiuji navyky pravidelné
ranni hygieny, myti rukou pied jidlem a po pouZiti toalety, vecerni sprchovani, coZ je

dlouhodoby tkol pro viechny ped. pracovniky, a pro jeho plnéni je nutné neustala kontrola.
Vlasy si déti myji nejméng Ix tydng, zuby si &isti 2x denné, vzdy po jidle.

V domécnostech jsou pouZivany béZné hygienické a toaletni potfeby (Sampony, sprchové
gely, télova mléka, vlozky, tampony, ...), které jsou nakupovany détmi v ramci finanéni
gramotnosti v doprovodu pedagogického pracovnika, pouZivaji se papirove kapesniky a kazdé

z déti je vedeno k tomu, aby je hygienicky pouZivalo.
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4.3 MATERIALNI ZABEZPECEN{

Détem je poskytovano piné pifmé zaopatfeni:

ucebni potieby a pomiicky — $kolni pomicky a dalsi potieby spojené se vzdélavanim
jsou hrazeny dle poZadavki Skoly;

stravovani, ubytovani a oSacent,

ihrada nezbytné nutnych ndkladii na vzdélavdnt,

dhrada ndkladii na zdravotni sluzby, 1éciva a zdravotnické prostiedky, které nejsou
hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud nebyly zdravotni sluzby vyZdddny osobami
odpovédnymi za vychovu — léky a zdravotni pomicky jsou hrazeny na zakladé
doporudeni lékafe;

kapesné, osobni dary a vécnd pomoc pri odchodu zletilych z DD;

dhrada nékladii na dopravu do sidla skoly — naklady spojené se Skolni dochdzkou, ale 1
zdjmovou &innosti déti, akcemi $koly & domova, ufednimi jednanim jsou hrazeny

v zajmu ditéte.

V piipadé povoleného pobytu ditéte mimo DD poskytuji ditéti plné p¥imé zaopatieni osoby, u

nichz dité pobyva.

Déle mohou byt détem na zéklad& povoleni feditelky hrazeny:

potieby pro vyuziti volného casu — jsou hrazeny individualng, a to nejen z rozpoctu

zafizeni, ale i sponzorskych dari;
naklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innost;
ndklady na soutézni akce, rekreace,

ndklady na dopravu k osobdm odpovédnym za vychovu — dopravné je ditéti hrazeno

po piedchozi domluvé dle moZnosti a aktudlni situace zG&astnénych stran.
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Osaceni a obuv
Za &istotu a apravu obledeni zodpovidaji pedagogiéti pracovnici jednotlivych domacnosti a déti,
za jeho uloZeni pak asistenti pedagoga a déti. Déti jsou systematicky vedeny k tomu, aby se dle

svych moznosti na prani, suSeni, Zehleni a sklddéni do Satnich skiini osobné& podilely.

Pradlo a obuv se kupuji vyhradné konkrétnimu ditéti. Vétsinu nakupi obleeni provadi klicovy
pedagog, ktery zodpovida za jeho evidenci a za uloZeni pradla do osobni skiiné svéfeného ditéte.

Po dohodé s vychovateli si mohou déti podle miry samostatnosti kupovat osaceni samy.
Materialn{ zabezpedeni déti se idi jejich opravn&nymi potfebami. Dbé se na ucelné vynakladani
finanénich prostiedkii. Déti jsou vedeny k hospodarnému naklddéani s veSkerym majetkem a
k piehledu spotieby finan&nich prostiedki své rodinné skupiny.

Finandni zélohy u&tuji vychovatelé rodinnych skupin zpravidla dvakrat do mésice. Déti maji

dany orientaéni limity na ofaceni, obuv a osobni dary na rok.

4. 4 FINANCNI PROSTREDKY DET]
Kapesné, osobni dary, vécna pomoc (§ 31 - 33)

Finanéni prostiredky déti

Kapesné.
e nezaopatiené dit€ mé prévo na kapesné a jeho vysi fesi v plném rozsahu zakon
& 109/2002 Sb., § 31, 32 a 33 a NV 460/2013 Sb. v platném znéni — vyse nejniZsi a

nejvyssi castky je zévazna, tzn., Ze déti museji vZdy obdrzet nejnizsi ¢astku pro danou
v&kovou kategorii;
e vyse kapesného ¢ini za kalendaini mésic:
a) 60,- K&, jde-li o dité do 6 let v&ku;
b) 180,- K&, jde-li o dit& od 6 do 10 let v&ku;
¢) 300,- K&, jde-li o dit& od 10 do 15 let véku;
d) 450,- K&, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopatienou osobu;

e evidenci kapesného vede na vyplatni listin€ pokladni zafizeni;
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Ry

e dal3i evidenci vedou skupinovi vychovatelé v rodinnych skupinich, ktefi do pokladny
rodinné skupiny uklédaji danou &astku jednotlivym détem;

e détem nad 15 let je kapesné predano v pIné vysi, pokud se nerozhodly Setfit a penize si
ukladat;

o ddtem mlad$im 15 let je kapesné vydavano v mensich obnosech na n€kolikrat, dle jejich
potieb;

o kapesné vydava détem skupinovy vychovatel proti jejich podpisu, kterym stvrdi pisemny
zapis o vybéru;

e u déti do 6 let vyplatni listinu podepisuji sourozenci, v pfipadé, Ze nikoho dalsiho
z pifbuznych na zafizeni nemaji — vychovatel;

e kapesné se stanovuje do 15. dne v mésici.

Kraceni kapesného

e za obdobi krat$i, neZ jeden mésic se kapesné stanovi podle po¢tu dnil, v nichz je dité
v pé&i zafizeni. Denni vy3e kapesného se stanovi jednou tficetinou mésicni vyse
kapesného, a &astka se zaokrouhluje na desetikoruny smérem nahoru;

e kapesné ditéti nendlezi za dny, po které je na ut€ku nebo je ve vykonu vazby nebo
ve vykonu trestu odnéti svobody;

e po dobu, kdy je pobyt v zafizeni pieruSen podle § 23 odst. 1 pism. a nebude zafizenim
poskytovano plné pfimé zaopatieni, tj. vCetné kapesného a &astka kapesného se
zaokrouhlovat nebude;

e kapesné slouzi vyhradn& pro osobni potieby déti;

e kapesné u klienti starSich 18 let miZe byt na zdkladé jejich Z4dosti zasilano na osobni
G&et klienta, jinak je vyplaceno v hotovosti;

e dle mési¢niho hodnoceni déti je mozné také kraceni vySe kapesného v rdémci udéleného
vychovného opatfeni, a to s ohledem na zachovani minimalni &astky kapesného naleZejici

prisludné vékové kategorii.
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Déti jsou vedeny k ti¢elnému nakladani s finanénimi prostiedky.

Osobni dary

1) piilezitosti narozenin do vySe 800,- K&

2) ptileZitosti jmenin do vySe 500,- K&

3) tisp&iného pololeti a ukondeni $kolniho roku az do vyse 500,- K¢

4) v mimofadnych pipadech za vzornou reprezentaci DD, za dlouhodobé vzorné plnéni
ukolti v rozmezi 300,- az 600,-K¢&

5) mimotadny &in ve prospéch kolektivu déti DD do 500,- K¢

6) sp&dné vyudeni do vyse 1000,- K¢

7) ziskani maturitniho vzdélani do vyse 1000,-K¢

8)  ziskani VOS a VS diplomu do vy3e 2000,-K¢

9) specidlni pfani na Vanoce do 1500,- K¢

10)  u piileZitosti 15. narozenin do vySe 1500,- K&

11)  uptilezitosti 18. narozenin do vySe 2000,- K&

Pozn.: dary nesmi piekro¢it limit stanoveny zékonem!

Oslavy hraji velkou tilohu v oblasti socialniho a citového rozvoje ditéte. Je proto dilezité,
aby jejich piipravé vzdy vénovali vychovatelé pozornost a vytvoiili détem utulné a klidné
prostiedi pfipominajici domov — tj. spole¢nd oslava v domacnosti, dort se svi¢kami, vanocni

vyzdoba a o Vanocich strometek, dérky, spole¢na Stédrovecerni vecefe.

4, 4. 1 Hlediska k poskytovani vécného daru

_ dit¢ musi dlouhodobg vykazovat dobry prospéch ve skole, jeho chovani ve Skole a chovani
dit&te po cesté do $koly a ze skoly musi byt spofadané a slusné;

— jeho vztah ke kamaradim v rodinnych skupinéch musi byt vstficny, klidny, neni dovoleno
snizovani distojnosti jinych d&ti v kolektivu, netoleruje se Zadny projev Sikanovani,
k u¢itelim ve $kole a pracovnikiim v domacnostech je pratelské a dite spolupracuje

v programu vychovy a vzdélavani;
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— pracovitost ditéte je dal§im ze zdkladnich hledisek pii ud&lovani odmén — ditéti se
doporucuje pomahat pii uklidech v domdacnosti, aby se snazilo o estetizaci svého pokoje,
aktivné se Udastnilo sportovnich aktivit, pomdhalo s Uklidem a s ipravou okoli domova a
spolupodilelo se dle svych moZnosti na upravéach a udrzbé domacnosti;

- pfi udéleni odmén je zohlednén i jeho pristup ke kolektivnim i individudlnim sportovnim a
kulturnim vystoupenim, néacviku programd pii vanoénich, velikono¢nich a dalSich
prilezitostech;

- vécny dar miize byt poskytnut ditéti i za mimotfadné aktivity ve Skole, domové, event.
pii riznych ¢innostech v obci;

- vécna odmé&na miZe byt téZ udélena pii dosaZeni osobniho uspéchu jako stimulaéni podpora

autoregulativnich a sebereflexivnich procesti.

Vé&cna pomoc a penéZni piispévek

Détem v Détském domové Nadéje, prispévkova organizace l1ze po dosaZeni zletilosti
poskytnout vécnou pomoc & penéZni pFispévek dle §33, zdkona ¢&. 109/2002 Sb., oboji
dohromady v max. vy$i do 25.000,- K& dle NV 460/2013 Sb. Vécna pomoc, penéZni piispévek
nebo jejich kombinace jsou poskytovany bez vyhrad v plné vysi. V jakém poméru budou vécna
pomoc a penézni piispévek poskytovany zilezi na aktualnich potiebach klienta, se kterym je vSe

s dostate¢nym predstihem konzultovano s respektem k jeho kone¢nému rozhodnuti.

Skolské zatizeni je opravnéno stanovit vychovné opatieni pouze na zdklad® jednani a
chovani ditéte, za né&Z dit& odpovida a které je schopno ovlivnit, a to v zavislosti na véku a mife
rozumové a volni vyspélosti. JelikoZz d&tsky domov plni zejména vychovnou funkei,
na problémové chovani ditéte nebude reagovat pouze kazefiskym opatfenim, ale téZ vhodnou
pedagogicko — psychologickou pomoci ze strany zatizeni a vyuZivd soucinnosti dalSich
odbornik a instituci z oblasti, jako jsou psycholog, pedagogicko — psychologické poradna apod.
Zvy$ena pozornost je vénovana osobam, které s ohledem na svijj zdravotni stav ¢i schopnosti

vyZaduji zvlastni pozornost a péci.
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4. 4.2 Kritéria hodnoceni
1) osobni piistup — pe¢liva a pravidelna pifprava na vyucovani, neuplna piiprava, chybéjici
piiprava, bez z4jmu — aktivné pasivni;
2) aktivni prace ditéte — spolupracuje s vychovateli i s ostatnimi détmi, mén& samostatny,
samostatné nepracuje, nespolupracuje;
3) prace podle pokyni slouZiciho pedagogického pracovnika — samostatnd prace
s vyjime¢nou podporou, pracuje podle pokyni pedagogického pracovnika a jeho

podporou, nefidi se pokyny.

- pH hodnoceni se pedagogiéti pracovnici vyvaruji hodnoceni osoby, ale pozornost
soustiedi na hodnoceni konkrétniho chovani nebo &innost, aby ditéti byla poskytovana
pravidelna zpé&tna vazba, pii které je uplatiiovana piiméfend naro¢nost a pedagogicky

takt.

Cilem je schopnost Fesit problémové situace; zvySovat Groven komunikaénich dovednosti;
smysluplng vykonavat ginnosti a fesit problémy tviiréim zpisobem... |

Budou-li ze strany ditdte porusovany povinnosti vyplyvajici z vnitiniho fadu DD, a pokud
dit¢ nebude respektovat dohodnutd pravidla blize specifikovana v jednotlivych rodinnych
skupinach, nastavenych dle vé&kového sloZeni déti a individualnich potieb domacnosti, miZe byt

ditéti udéleno vychovné opatfeni v mezich zakona.

Za zvla§t hrubé poruseni povinnosti je povaZovano:
1. jestlize se dit& dopusti agresivniho chovani (verbalné &i fyzicky) vici druhému ditéti
nebo dospélé osobg;
2. koui{ v prostorech transformovanych domacnosti (nevyjimaje elektronické cigarety);
3. pozil alkoholické népoje nebo jiné navykové latky;
4. absentuje ve Skole a dosahuje-li dit€ dle svych individudlnich dispozic

neuspokojivych vysledki ve Skole;
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5. naprosto nepiipustny je jakykoliv projev Sikanovéani, tj. cilené a opakované
ubliZzovani napt. fyzické nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani, zneuZivani
informacnich technologii k znevaZovani diistojnosti, vyméhani penéz na druhych

apod. (at’ jiz konanim &i opomenutim).

Noseni, drZeni, distribuce a zneuZivani navykovych latek, stejné jako piti alkoholickych népojli a
koufeni (v&etn& elektronickych cigaret), je v transformovanych domdcnostech, véetné akci,

kterych se ti¢astnime, zakdzano!!!

Piiimy ditéte (sirotéi dichod):

e po odpoétu piispévku na péci dle § 29 zdk. 109/02 Sb., ve znéni pozd&jsich predpist,

je zbyla &astka ditéti uloZena na ucet a bude mu piedana pfi zletilosti.

Vlastni pifimy z letnich brigdd (nepravidelné)

e jsou détem ponechavany.

Sponzorské finanéni dary

e jsou détem ukladany na jejich osobni uéty a jsou jim piedany pii zletilosti, dle znéni

darovaci smlouvy.

4.5 SYSTEM STRAVOVANI

Déti dochézeji na obédy do Skolnich jidelen téch $kol, které navstévuji. Snidani a svacinu
do gkoly si bud pfipravuji déti samy, nebo je pfipravuji asistenti pedagoga. ZaleZi na domluvé
pedagogt a déti v jednotlivych domdacnostech.

V transformovanych domacnostech jsou zcela funkéni a plné vybavené kuchyné, které
umoziiuji rodinnym skupindm zcela samostatné fungovani, a ve kterych si klienti kazdodenn¢
samostatné pfipravuji pokrmy — snidang, svadiny, velefe a b&hem vikendu, o svitcich a
prazdninach i presnidavky, ob&dy a u déti starSich 15 let druhé vedefe. Pedagogové dbaji
na dodrzovani pitného reZzimu dé&ti, pfiéemz tekutiny jsou détem k dispozici po cely den.

Rozpodet s jidelni¢kem, aby dé&ti prakticky vyuZily poznatky ziskané pfi programech finan¢ni
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DET
N

gramotnosti organizované napr. Ceskou Spotitelnou, si pripravuji ve spolupraci se slouZicimi
pedagogickymi pracovniky, a suroviny potfebné k vafeni si chodi (pod dozorem slouziciho
pedagogického pracovnika) nakupovat samy.

Za spravné slozeni jidelnitku, chutnost a Gpravu jidla a piiméfené porce zodpovida
sluzbu konajici pedagogiéti pracovnici, ktefi zasilaji jidelnicek elektronicky s predstihem

zasobovadi a referentovi majetkové spravy, ktery kontroluje jeho vyvazZenost.

4.6 POSTUP V PRIPADE DOCASNEHO OMEZENI NEBO PRERUSENI
POSKYTOVANI PECE

Provoz zafizeni je nepfetrZity — celoro¢ni.

K do¢asnému omezeni & pierudeni provozu by mohlo dojit pouze v pifpade havarijniho
stavu — tato situace by byla feSena se zfizovatelem tak, aby byla zabezpecena odpovidajici péce

o déti.

V piipad& uvaleni vazby, vykonu trestu odnéti svobody nebo pii hospitalizaci ditéte

patticiho do DD, détsky domov dit&ti neposkytuje plné piimé zaopatieni.

4.7 POSTUP V PRIPADE UTEKU DITETE A NEVRACENI Z VYCHAZKY

Je-li divodné podezieni, Ze se nezletilé dit& pokusilo o Gtek ze zafizeni, je sluzbu konajici

pedagogicky pracovnik povinen tuto udalost nahlasit bezodkladn& Policii CR a informovat

feditelku zafizeni.

Postup:

e Sluzbu konajici pedagogicky pracovnik pii diivodném podezieni nahlasi tuto skute¢nost
reditelce.

e Po dohodd sni zajisti dohled nad ostatnimi d&tmi, pokud nelze zajistit dohled
nad zbyvajicimi détmi, je povinen nahlasit Ut¢k az po skonceni jeho sluzby, tzn.
po piedani rodinné skupiny dal§imu pedagogickému dozoru.

e Udalost nahlasi Policii CR (nutna fotografie ditéte, popis — barva o&i a vlasi, vyska,
obledeni, okolnosti, které mohly souviset s utékem...popiipadé telefonni Cislo ditéte).

Pieda kontakt na sebe nebo feditelku zatizeni.
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e Vyrozumi, pokud je to mozné, rodice ditéte, aby v piipadg, ze se dit& u nich objevi,
neprodleng informovali Policii CR nebo feditelku zatizeni.

o Sluzbu konajici pedagogicky pracovnik zapise uték v programu Evix.

o Nejblizsi pracovni den ohlasi socialni pracovnice pisemné utek prislusnému organu
socialng pravni ochrany déti, soudu a osobam odpovédnym za vychovu.

o Po vypatrani pievezme dit€ osoba k tomu oprdvnéna zmocnénim feditelky — viz ptiloha
(§ 34 odst. 1 pism. a).

Za utek se nepovazuje pozdni prichod ze Skoly, vychazky, kulturni akee ...

Po piipadném navratu ditéte zutéku nebo zadrzeni ditéte a navraceni do DD se zajisti

bezodkladna zdravotni péde a provedou se potiebnd hygienicka a protiepidemicka opatieni.

4. 8§ NEVRACENI SE Z POBYTU U RODICU, PRIPADNE JINYCH OSOB

Pokud se dité nevratilo ve stanovené dobé z pobytu u rodi¢ nebo docasného pobytu mimo

DD, je povinnosti sluzbu konajiciho pedagogického pracovnika telefonicky provéfit, z jakého
déwvodu se dité nevrétilo. Pii neuspokojivém zdGvodnéni se postupuje stejné jako pri utéku.
NejbliZ$i pracovni den informuje socilni pracovnice prislu§nému orgdnu socialné pravni

ochrany déti, soudu, osobdm odpovédnym za vychovu pisemnou Zpravou.

5.1 DITE MA PRAVO (§ 20 ODST. 1) — ST 1.7, 1.8:

o na zajiSténi plného piimého zaopatieni;

stravovdni, ubytovani a oSacent

- udebni pomiicky a potieby

- tthrada nezbytné nutnych ndkladii na vzdeélavani

- dhrada nékladii na zdravotni péci, 1é¢iva a zdr. potieb, které nehradi ZP a kieré
nebyly vyzdddny osobami odpovédnymi za vychovu

- kapesné osobni dary a vécna ponmoc

- tthrada ndkladil na dopravu ...
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S,

e narozvijeni t&lesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti;
- potieby pro vyuziti volného casu a rekreaci
- ndklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou cinnost (krouzky, kurzy,
)
- ndklady na soutézni akce a rekreace
- ndklady na dopravu k osobdm odpovédnym za vychovu ...
e na respektovani lidské dustojnosti;
- dodrsovdni Umluvy o prdvech ditéte, ...

e na spoledné umisténi se svymi sourozenci, nebréani-li tomu zavazné okolnosti ve vyvoji a
vztazich sourozenct;

e na vytvaieni podminek pro dosaZeni vzd&lani a pro p¥ipravu na povolani v souladu s jeho
schopnostmi, nadanim a potiebami,

- doucovani, vzdél. kurzy, zajisténi audiovizudlni techniky a jeji dostupnost pro déti

e na svobodu naboZenstvi, pfi respektovani prdv a povinnosti osob odpovédnych
za vychovu usmérilovat dité v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem;

- moznost navstévovat vyuku ndboZenstvi, nabozZenské obrady, ...

e byt sezndmeno se svymi pravy a povinnostmi;

- provddi Feditelka nebo vedouci PP zaFizeni pFi prichodu ditéte do DD nebo dle
potieby, pisemné evidovdno v osobnim spise ditéte

e Udastnit se &innosti a aktivit zafizeni organizovanych v rdmci vychovného programu
s vyjimkou zakazu & omezeni v ramci opatieni ve vychové, stanovenych timto VR;

e obracet se se Zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditelku a pedagogické pracovniky
zatizeni a poZadovat, aby podani adresovana pfislu§nym statnim orgéniim, organim
Uzemni samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem
socialng-pravni ochrany, byla ze zafizeni odeslana v nasledujici pracovni den po jejich
odevzdani pracovnikiim zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu (ST 1.10, 1.11);

- v zaFizeni je k dispozici i schranka ditvéry
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vyjadiit sviij nazor na zamys$lena a provadéna opatfeni, ktera se ho dotykaji; nazorim
ditéte musi byt vénovadna patfi¢nd pozornost odpovidajici jeho v€ku a rozumové
vyspélosti;

- FeSeni pripominek, ndvrhii, dotazil... je provddéno na sezenich détské spolusprdavy
pozadat o osobni rozhovor a uskuteénit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem
organu socialné-pravni ochrany déti, zamé&stnancem Ceské kolni inspekce, ministerstva
nebo organu kraje, a to bez pfitomnosti dal§ich osob (ST 1.10, 1.11);
byt hodnoceno a odméiiovano a ke svému hodnoceni se vyjadiovat;

- hodnoceni byvd provddéno denné pedagogickym pracovnikem (vétSinou istné)

a Ix tydné pri komunitnim sezent se slouZicim vychovatelem
na informace o stavu svych Gspor ¢&i pohledavek;

- evidenci vede ekonomka zarizeni
na udrzovani kontaktu s osobami odpov&dnymi za vychovu za podminek stanovenych
zékonem ¢&. 109/02 a VR, ve znéni pozd&jsich piedpisi, a to formou korespondence,
telefonickych hovort a osobnich névstév;
plijimat v zafizeni se souhlasem pedagogického pracovnika navstévy jinych osob, neZ
jsou osoby odpovédné za vychovu;

opustit samostatn& se souhlasem pedagogického pracovnika zatizeni za ucelem vychazky.

5.2 DITE MA POVINNOST (§ 20 ODST. 2)

plnit ustanoveni vnitintho fadu = dodrZovat stanoveny pofadek a kazefi; plnit pokyny
zamé&stnancll zafizeni a transformovanych domaécnosti; Setrné zachazet se svéfenymi
vécmi a neposkozovat cizi majetek; dodrZzovat zasady sluSného jednédni se
viemi osobami, snimiZ pfichazeji do styku; v prostordch domécnosti a v osobnich
vécech udrzovat pofadek a distotu, ...;

fidit se pokyny vydanymi feditelkou zaiizenf;

dodrrovat predpisy a pokyny k ochran& bezpecnosti a zdravi, s nimiZ bylo Fadng
seznameno;

poskytnout na vyzvu feditelky doklady o svych pifjmech;
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e predat do uschovy na vyzvu feditelky a v transformovanych domacnostech na vyzvu
slouziciho pedagogického pracovnika pfedméty ohroZujici vychovu, zdravi a bezpecnost,
doba tischovy t&chto pfedmétd nesmi presahnout dobu pobytu ditéte v zafizeni a pfi jeho
ukon&eni musi byt tyto predméty ditéti nebo osobé odpovédné za vychovu vydany;

e podrobit se na vyzvu feditelky nebo delegovancho pedagogického pracovnika

v transformované domacnosti vysetieni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou
navykovou latkou. Je-li pro vySetfeni nutné odebrat krev, je dit¢ povinno se tomuto

podrobit.

Na klienty starsi 18 let se vy$e uvedend préava a povinnosti taktcz vztahuji.

5.3 OPATRENI VE VYCHOVE A SYSTEM HODNOCENI (§ 21)

Hodnoceni vychovné vzd&lavaciho procesu je transparentni pro déti 1 zaméstnance,
respektuje cile, zésady a principy péde a prava viech zadastnénych a upfednostiiuje pozitivni
motivaci ditéte. Pedagogi¢ti pracovnici dbaji pti ukladani opatieni ve vychové, aby za jeden
prohfesek bylo uloZeno jedno opatfeni ve vychove a pfedchazelo se demotivatnimu vlivu na

dité.

Zakladnim pilifem hodnoceni je vztah mezi pedagogickym pracovnikem a ditétem.
Snahou je vyvazeni vztahové roviny prace s ditétem a rovinou rezimovou, aby nebyl kladen

dtraz pouze na kézefi a striktni dodrZovani pfedepsanych pravidel.

Détem jsou v transformovanych domacnostech poskytovany standardni podminky, a
na jejich pravech jsou omezovany pouze na zéklad€ fadné uloZzenych vychovnych opatieni.
O kazdém opatfeni je uginén zdznam do Evixu a uloZen v osobnim spisu ditéte. V zdznamu je
definovan prestupek nebo jaky pokyn dité neuposlechlo, co bylo motivem jeho chovéni, tzn. jaky

k tomu uvedlo divod, a navrhované vychovné opatieni.

Kazdé opatieni ve vychové je s ditétem projednano tak, aby vzhledem k jeho véku a

rozumovym schopnostem védglo, jaké opatieni ve vychové mu bylo udéleno a z jakého diivodu.

45



Détsky domov Nadéje, prispévkova organizace
Jiraskova 640, 517 73 Opocno
Tel. 494 660 379

DETSKY DOMOY www.ddnadeje.cz, e-mail: ddnadeje@centrum.cz

MADEJE 1CO: 70835144

Nejenom u omezeni traveni volného Casu mimo zafizeni se jasné stanovi doba trvani tohoto

opatteni. Ke kazdému opatfeni ve vychov€ ma mit moznost se vyjadfit.

Za prokdzané poruseni povinnosti vymezenych timto tadem, mohou byt ditéti uloZena pouze

opatfeni ve vychoveé v souladu s § 21 zak. 109/02 Sb. Jedna se o tato opatieni:

snizeno kapesné v rozsahu stanoveném zakonem &. 109/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpist;

omezeno nebo nedovoleno traveni volného &asu mimo zafizeni v rozsahu stanoveném
vnitinim Fadem,;

odtiata moZnost uéastnit se atraktivni &innosti ¢i akee;

nedovoleny navtévy, s vyjimkou nav§tév osob odpovédnych za vychovu, osob blizkych
a opravnénych zaméstnanc organi socidln€-pravni ochrany déti, a to na dobu nejdéle
30 dnit v obdobi nasledujicich 3 mésichi (za zdvazné poruseni povinnosti miize byt ditéti
omezen pobyt v rodiné, ne viak ndvitéva osob blizkych v zarizeni),

odtiata vyhoda, ktera byla udélena ditéti za odménu.

Vy3e uvedena opatieni lze uloZit podminéné se zkusebni dobou aZ na 3 mésice. Jina nez vySe

uveden4 opatfeni nelze ditéti ulozit.

Za prikladné Gsili a vysledky pfi plnéni povinnostf nebo za prikladny ¢in miiZze byt ditéti:

prominuto pfedchozi opatieni;

udélena vécna nebo finanéni odmeéna;

zvyeno kapesné v rozsahu stanoveném timto zikonem;

povolena mimotadna navitéva kulturniho zafizen, mimotadna vychazka, mimoradna

navitéva nebo piiznéana jina osobni vyhoda.

Za prikladné usili a vysledky pfi plnéni povinnosti nebo za piikladny &in mize byt ditéti

udélena finanéni odména (§ 21, odst. 3, pism. b), zak. & 109/02 Sb., ve znéni pozdéjsich

piedpistt) az do vyse 500,- K¢&.
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Tuto odménu navrhuji skupinovi vychovatelé, schvaluje feditelka zafizeni. Castka miZe byt

navrzena spoleéné s kapesnym nebo samostatné a je evidovana v Evixu a vyti§téna zakladéana

do osobniho spisu ditéte.

V mimotadnych piipadech mize byt Castka stanovena feditelkou i nad vySe uvedenou

hranici.

5.4 ORGANIZACE DNE

Denni program pondéli — patek

06:00-7:45

07:30-13:30

14:30-15:00

15:00-17:00

17:00 — 17:15

17:30-19:30

19:30-20:30
po 20:30

vstavéni, pifprava na Skolu (u dojizdgjicich i dfive)
ranni hygiena, snidang,
odchod do 3koly (pribézne),

vyudovani (individualni piichod dle rozvrhu),

piijezdy nebo prichod ze kol, svacina

priprava na $kolu, IP, zajmova ¢innost nebo fizena ¢innost v TD,
krouzky mimo TD, individualni vychazky, spoleCensky prospé&sné
prace

vecefe

sebeobsluzné prace, odpodinek a relaxaéni Cinnosti, individualni
spontanni &innosti, hygiena

hodnoceni dne, IP (rozhovory, spol. hry, etba...),

ptiprava na spanek

(veéerka individualng nejpozdéji v 22:00 hod., v patek a sobotu

nejpozdgji ve 23:00 hod. u déti starsich 15 let)

Denni program = sobota, nedéle, svatky

do 08:30 (9:00)
08:30-09:00
09:00-11:30

spanek, odpo¢inek, IP

hygiena, snidané dle individualniho vstavani

spoledensky prosp&iné a sebeobsluzné prace nebo rekreaéni
¢innost dle situace
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11:30-12:00 obéd

13:00-14:00 relaxace, 1P

14:00-17:30 tizena nebo rekreaéni &innost, samostatné vychazky
17:00-18:30 vedefe, sebeobsluzna ¢innost

18:00-19:00 relaxace, volné hry, IP

19:00-19:30 hygiena

od 19:30 hodnoceni dne, sledovani televize (video), PC,

¢innosti dle vybéru
(vederka limitovand vékem nejpozdgji ve 22:00-23:00 hod., pokud nenasleduje dalsi den

$kola)

Pedagogi&ti pracovnici mohou pfizplisobit jednotlivé reZimové momenty dle svého
uvazeni, nalady déti, podasi, tzn. piizpisobit je nahlym zménam atmosféry (rtiznorody kolektiv,
nepietrzity provoz), které zapi$i v Evixu do ,Zapisu u skupin®, veetné zdivodnéni. Kazda

nahradni &innost musi byt organizovéna tak, aby déti bavila a aby na ni m¢ly dostatek Casu.

Zavaznd neni v transformovanych domécnostech ani doba stravovani (obéd, vecefe).

Dohled, dozor, PVC:

a) v transformovanych domécnostech

- od 06 do cca 00 hod pedagogickymi pracovniky a v no¢nich hodindch cca od 00

do 06 hod. bezpe&nostnim pracovnikem.

Tydenni program
Tydenni program vychovné vzdélavaci Einnosti planuji skupinovi pedagogicti pracovnici pro
svoji rodinnou skupinu od pondéli do nedéle v soudinnosti s détmi. Vychazeji pfitom ze SVP a
Celoro¢niho planu VVC.

Cilem tydennich programi je vytvafeni, upeviiovani a posilovéani kompetenci (viz SVP),
které jsou nezbytné pro piipravu na samostatny Zivot ve spole¢nosti a jsou v souladu

s Metodikou pro pFipravu déti na odchod z détského domova, vydanou pod registraénim cislem

CZ.03.2.63/0.0/0.0./15_007/0015987.
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5.5 POBYT DETI MIMO ZARIZENI

Vychazky déti

s rodi¢i
Déti maji pravo na kontakt se svymi blizkymi a rodi¢ mé pravo stykat se se svym ditétem

v rozsahu, ktery je v zdjmu ditéte, ledaze soud takovy styk omezi nebo zakdze, a pokud

nejsou rodi¢e omezeni ve svych pravech, maji moZnost si po piedchozi telefonické
domluvé stanovit termin a délku navstévy.

Pokud rodi¢e nemaji jinou moZnost, lze po dohod¢ se slouzicim pedagogickym
pracovnikem povolit nav§tévu v jednotlivych transformovanych domacnostech, kde jim
bude zajist€no soukromi.

Pted vychazkou slouzici pedagogicky pracovnik rodife informuje o zdravotnim a
dugevnim stavu ditdte a upozorni je, Ze po dobu vychazky piebiraji za dité odpovédnost.
(ST 2.14) Poukondeni nav§tdvy provede pedagogicky pracovnik pisemny zaznam
do Evixu, kde zaznamena délku a priibh nav§tévy a objektivné posoudi, zdali probihala
v souladu se z4jmy usp&né vychovy ditdte, pro zajiSténi ochrany pfed Spamym

zachazenim a pied zasahy do psychické &i fyzické integrity ditSte.

individualni vychazky

Détem je umoznéno se souhlasem pedagogického pracovnika opustit transformovanou
domacnost za Gelem samostatné vychazky v zésad® kazdy den, pokud nedoslo
k omezeni vychizek v konkrétnich odiivodnénych piipadech z diivodu ochrany ditéte
nebo z hlediska opatieni ve vychové, kdy si dit& napf. odmita splnit povinnosti. Délku
trvani vychazky, s ohledem na smysluplné vyuziti, si individudlné domlouvaji déti se
slouZicim pedagogickym pracovnikem.

Pokud se jednd o dité star§i 7 let a jeho zdravotni stav arozumove schopnosti mu
umoZiuji samostatnou vychazku bezpe&n& absolvovat (§ 20 odst. 1 pism. p), mize
po domluvé se slouZicim pedagogickym  pracovnikem samostatné  opustit

transformovanou doméacnost. Jestlize existuje riziko, Ze by si dité mohlo na vychézce
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ublizit, nebo bshem samostatné vychazky hrozi jiné nebezpedi, dochazi nejprve
k ndcviku vychazek napt. tak, Ze se dit€ nejprve pohybuje v okoli transformované
domécnosti v dohledu na h¥idti, a postupnd se pracuje na odstranéni rizik, aby bylo
mozné omezeni zrusit.

Pedagogicky pracovnik mad moZnost reagovat na aktualni situace a v piipadé, Ze by
realizace vychazky z vychovnych, zdravotnich ¢&i jinych relevantnich divodi nebyla

vhodn4, je v jeho kompetenci s vychazkou nesouhlasit.

S détmi, které jest& nedokongily povinnou gkolni dochazku, je doporuceno domluvit se
na navratu z vychazky cca v 19:00 hod., o letnich prézdninach pak ve 20:00 hod. a
nasledné prodlouzeni si dité vykomunikuje v domécnosti s asistentem pedagoga, ktery si
od dennich vychovatelt piebira sluzbu a pokraduje ve sméné do vecernich hodin.

Détem lze povolit i vychazky ve veernich hodinach k navstéve kulturnich akci mimo
obec. Tyto vychazky byvaji obvykle domlouvany na patek nebo sobotu, dle individualni
domluvy se skupinovym vychovatelem, a pouze détem s ukoncenou povinnou zakladni
Skolni dochazkou.

Dé&ti jsou vedeny ke sdileni informaci o planovaném zdrZeni, napf. po vyucovani a
pozdnim piijezdu, nebo prichodu ze 3koly mimo predpokladany Ccas. Vikendové
celodenni nebo odpoledni vychazky jsou v ramci vedeni ke slusnosti v komunikaci a
organizovani vyjezdd konzultovany se slouZicimi pedagogickymi  pracovniky
s predstihem.

O kazdé vychazce vede pedagogicky pracovnik pisemny zdznam v Evixu do denni

evidence (jméno, od — do, cil a vysledek vychazky).

5. 5. 1 Konkrétni postup p¥i omezovani samostatnych vychizek

V kazdém jednotlivém piipadu je kladen diraz na dodrZovéni principu piimé&fenosti
udéleného opatieni k danému provinéni a individualnim okolnostem. K omezeni traveni volného
&asu mimo transformovanou domacnost miZe dojit v téchto piipadech:

1) dit& si neplni své Skolni nebo doméci povinnosti;
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2)
3)
4)

5)

dochazi k opakovanému pozdnimu navratu ze $koly bez pfedchoziho ozndmeni;
neodivodnény pozdni navrat z predchozi vychazky;

porusovéni spoleCensky akceptovatelného chovani pii vychizce — koufeni, sbirani
nedopalki, niéeni ciziho majetku, neopravnény vstup na cizi pozemek, stiznosti na hluk
apod.;

opusténi prostor h#isté bez predchozi domluvy.

Pii opakovaném poruseni vy$e zmitiovaného se postupné pracuje na obnoveni divéry mezi

ditétem a pedagogickym pracovnikem, a ditéti je nejprve umoznéno:

a)

b)
0)

d)
e)
f)
g)

travit volny ¢as mimo transformovanou domécnost pouze pod dohledem slouZiciho
pedagogického pracovnika;
dal$im stupném je uZivani hiist¢ bez dohledu slouZiciho pedagogického pracovnika;
vychdzky jsou Easové omezeny a ditéti je umoZnéna samostatnd vychazka napt. pouze
na jednu hodinu, pfi¢em? je dit€ na vychazce kontrolovéno slouZzicim pedagogickym
pracovnikem;
vychézka po obci bez ¢asového omezeni, ale s kontrolou;
vychézka po obci bez ¢asového omezeni a bez kontroly;
samostatna vychazka do okolnich vesnic a mést.

samostatna vychazka do Nového Mésta nad Metuji, Dobrusky, Opo¢na, Rychnova

nad Kné&Znou, Hradce Kralové apod.

Podminkou samostatnych volnych vychizek mimo obec je po dohodé s détmi v prvni fadé

plngni si povinnosti a pokynd slouZiciho pedagogického pracovnika, Ulast na vyjezdech

organizovanych v ramci rodinné skupiny, konzultace s pedagogickym pracovnikem o planované

vychazce s dostateénym piedstihem, dostatek vlastnich finan¢nich prostfedkii na uhradu

jizdného, v neposledni fad& zvladnuti pfedchozich krokl traveni volného casu mimo

transformovanou domacnost.

Dovolenky u rodi¢i ¢i jinych osob (ST 2.14)

vicedenni pobyt u rodi&d &i jinych fyzickych osob je moiny pouze tehdy, piedloZi-li
7adatel pisemny souhlas Me&U (a to OSPOD, ktery dit¢ do DD umistoval) a feditelka
nebo vedouci ped. pracovnik v jejim zastoupeni pobyt povoli. Pokud dovolenka neni

v zdjmu Gsp&né vychovy ditéte, feditelka v rozhodnuti uvede konkrétni diivody, které Ji
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k nesouhlasu vedly. Pfed odjezdem ditéte informuje pedagogicky pracovnik rodi¢e o jeho
zdravotnim stavu a necha ho podepsat propoustéci dokument, na kterém jsou uvedeny
jeho nacionale. Pokud si dité odvaZi Gstavni obleCeni, je nutno uvést seznam véci jako
soudast propoudtéciho dokumentu (§ 23 odst. 1 pism. a), stejné tak, pokud je dité
medikovano, uvést léky, které si rodi¢ piebird a odvazi s sebou s poucenim, jak je uZivat.

Dovolenky k realizaci pobytu ditéte mimo zafizeni jsou podporovany a vyuzivany

bez ohledu na organizaéni &i provozni diivody a nejsou nikterak podmittovany, pokud je

to v zajmu doty¢ného ditéte.

Prechodné ubytovani mimo zarizeni
e Pobyt mimo zafizeni v souvislosti se vzd€lavanim ¢i zamé&stnanim (internat SS nebo OU)
je povolovan individudlng, vétSinou na Zidost ditéte (§ 23 odst. 1 pism. c).
Tento pobyt schvaluje feditelka a miZe jej zrusit, pokud neni o dit€ dostatecné postarano

nebo se nevhodné chova.

5. 6 KONTAKTY DEETI S RODICI A DALSIMI OSOBAMI (ST 2.14)

Korespondence

e smérem kditéti = evidovana v Knize posty déti, pfedava se neoteviend pifmo diteti —

pokud neni piitomno, pak slouzicimu pedagogickeému pracovnikovi, stejny postup je
uplatiiovan i u balikd. Reditelka méa pravo byt piitomna pii otevirani zasilky, pokud je
diivodné podezieni, Ze zasilka ma zavadny obsah.

e smdrem kroding = evidovana v jednacim protokolu, déti jsou vedeny k udrZovani

kontaktu se svymi rodinami, znémymi nebo kamarady (zodpovidaji pedagogicti

pracovnici).

Telefonické kontakty
Telefonické kontakty (dité smérem k rodin€) s rodinou jsou détem umoZzfiovany dle potieby,
telefony od rodiny smérem k ditéti jsou umoziiovany denn€ od 8.00 do 20:00 hodin. Hovory jsou

zapisovany sluzbu konajicim vychovatelem do Evixu.
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Omezit hovory (délka, &etnost) lze v piipadg, Ze tyto nepisobi dobie na psychicky stav nebo
chovani ditéte, vychovatel tuto skute¢nost zapise do Evixu a oznami vedouci PP nebo feditelce.

Tato skutecnost je dale oznamena pracovnicim OSPOD a je s nimi dohodnut dalsi postup.
Pravidla pro nedovoleni navstév

Pedagogicky pracovnik je opravnén navitévu nedovolit a osoby nevpustit do objektu détského
domova a transformovanych domacnosti za téchto okolnosti:

e osoba je zjevn& pod vlivem alkoholu &i jinych omamnych latek;

e je verbalng a fyzicky agresivni;

e hrozi riziko podavani alkoholu, cigaret, omamnych latek nebo pfedavani nevhodnych a

nebezpednych predméeti détem;

e na zakladd rozhodnut{ soudu, kterym byl osob& omezen nebo zakazan styk s ditStem.
Navitévy ostatnich piibuznych, osob blizkych &i kamaradd jsou v piipadé poruleni vySe
zmifiovanych pravidel feSeny stejnym zptisobem.

Hostitelska péce

Détsky domov podporuje hostitelskou péci, a to zejména u déti, které nemohou nav§tévovat svoji
vlastni rodinu a jiné pibuzné, a u kterych se nepiedpokldda pozdéjsi naruseni psychického
vyvoje. V piipadé kazdé hostitelské rodiny se postupuje individualng€ a ve spolupraci

s prislusnym OSPOD.

5.7 SPOLUSPRAVA DETI
V souladu s pravy a povinnostmi, které jsou dany § 20 zakona ¢. 109/2002 Sb., maji déti

moznost spolupodilet se na chodu transformované domécnosti svymi naméty a pfipominkami, a

to na zakladé détské spoluspravy.

Hned pii piichodu jsou dé&ti sezndmeny s tim, Ze maji moznost pozadat o rozhovor
feditelku nebo vedouci pedagogickych pracovnikii, a to jak rozhovor individualni, tak 1
skupinovy. P¥i osobnim rozhovoru méa dité moZnost vyjadrit svilj ndzor, piipadné stiznost, ale

miZe se konat i tehdy, ma-li dité potiebu s feditelkou & VPP promluvit, napf. potiebuje radu,
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uklidnéni. Tyto pohovory s détmi jsou zaloZeny na vzajemném respektu, porozumeéni a divéte.
Détem je vénovana individudlni pozornost ze strany pracovniki vedeni, je posilovéna jejich

diivéra ve vzajemny vztah a je podporovan spravny rozvoj osobnosti ditéte. (ST 2.18)

Pravidla:

e Ugastnit se spoluspravy ma moznost kazdé dit¢ umisténé v TD.

e Sezeni spoluspravy se ucastni déti spoleén€ s feditelkou nebo vedouci PP. Na Zadost
(déti, vedeni, pedagogickych pracovnikil ...) je mozné piizvat kjednani i ostatni
pracovniky domova.

e Spoletna setkavani neprobihaji pravidelné. Reditelka nebo vedouci pedagogickych
pracovniki fesi aktualni informace, dilezit¢ udalosti a riizné naméty déti prabézné. Bud
svolanim viech d&ti v jednotlivych transformovanych domacnostech, nebo individualné
na jednotlivych rodinnych skupinach, pti¢emz déti mohou tato setkani samy iniciovat.

e Pokud nepodaji déti, feditelka DD nebo vedouci pedagogickych pracovnik Zadost,
sezeni spoluspravy se b&hem prazdnin nekonaji.

e 7 kazdého sezeni je proveden zapis (provadi feditelka, vedouci PP nebo povétené dité),
ktery obsahuje datum sezeni, poget pfitomnych (dospéli, d&ti), ucel a program sezeni,
podpis feditelky nebo vedouci PP, podpisy hejméné tif déti a osoby, ktera zapis

vyhotovila.

V transformovanych doméacnostech se v kazdé rodinné skupiné pravidelng 1x tydné konaji
také tzv. , komunitni sezeni®, kterd jsou v kompetenci pedagogickych pracovnikl v jednotlivych
rodinnych skupinach. Sezeni se dle potieby konaji za Glasti teditelky, pfipadné dalsich
pracovnikd bud’ na vyzvu pracovnikd zafizeni, nebo dé&ti samotnych. O prib&hu komunitniho

sezeni pedagogicky pracovnik pfedava pisemnou zpravu vedouci PP, ktera je zaklada.

Cilem ,sezeni“ je nejen aktivné zapojit déti do feSeni otazek tykajicich se chodu celého
détského domova a transformovanych domacnosti, ale rozvijet u nich schopnosti komunikovat,
spolupracovat, spolupodilet se na ¢innostech a rozhodnutich, nebat se vyjadiit sviij nazor a umeét
za n&j nést odpovédnost. Konstruktivni diskuzi a uméni kompromisu jsou v détech posilovany
komunikaéni kompetence.
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,Sezeni* maji dale za tikol naugit déti dodrzovat zasady demokracie, posilovat u nich mravni

a moréln{ hodnoty a upeviiovat pravidla slusného chovéni a jednani.

5.8 PODMINKY ZACHAZENI DETI S MAJETKEM

O zachazeni smajetkem d&tského domova jsou d&ti seznameny pii pfichodu

do jednotlivych transformovanych domacnosti a dale pak je toto pribézné opakovano a

ptipominano b&hem jejich pobytu zde.

Jsou vedeny k tomu, aby majetek chranily a podilely se na jeho Gdrzb& — napf. pomoci
pii tiklidu spolenych prostor, zejména vlastnich pokoji, spolurozhodovaly o vyzdobg, Gcastnily

se riznych oprav, napi. kol, apod.

Pii poskozeni véci jsou vedeny podle svych moZnosti a schopnosti k napravé a uvedeni

véci do pavodniho stavu za pomoci pedagogického pracovnika &i Skolnika.

5. 8.1 Pravidla pro nakliad4ni s osobnimi véemi ditéte

Dé&ti maji moZnost piinést si do zafizeni své oblibené pfedméty a véci denni potfeby a mit
je u sebe. D&ti a jejich rodi¢e ¢i blizei jsou opakované poucovéni o moznych rizicich a
o moznostech ukladat tyto véci na bezpe¢né misto, respektive uzamykat do osobnich skiinék,
aby se piedeslo jejich odcizeni, znieni apod. Déti jsou tak vedeny naudit se prebirat
odpovédnost za své v&ci a starat se o n€ a zejmeéna respektovat vlastnictvi druhych. Za své véci a
za své jednani si nesou zodpovédnost, proto mohou se svym majetkem v mezich pravniho fadu
libovolng nakladat, a to za podminky, Ze nebudou nad miru piiméfenou pomérim zavazné rusit
prava jinych osob, nebo svym jednanim ¢elové obtéZovat ¢i poskozovat jiné osoby (ustanoveni
§ 1012 ob&anského zakoniku). V piipadé, kdy je dit¢ donuceno k tomu, aby véc pujcilo a
predstiralo, e s tim souhlasi, agkoliv doopravdy ptjgit nechce, je ukolem pedagogickych

pracovnik® nastalé situace efektivng fesit.

Pokud maji d&ti v zaiizeni vlastni elektronick4 zafizeni, jsou pouceny o pravidlech a
moZnostech jejich pouZivani piedeviim vzhledem k bezpe¢nosti a ochrané zdravi, pozarni

ochrané a vychovnému piisobeni. Déti jsou povinny tato naiizeni respektovat.
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5. 8.2 PouZivani elektronickych zafizeni
Dit& s nafizenou ustavni vychovou mé pravo vlastnit (a tudiz si do zafizeni piinést)

elektronické zai{zeni, pokud je k jeho pouZivani dostate¢né vyspé€Ie.

S elektronickym zafizenim (mobilni telefon, tablet, notebook apod.), které dité vlastni,
miize nakladat dle osobni svobodné vile. Pedagogicky pracovnik je povinen déti vést a
vychovavat k uptednostitovani komunikace face to face a smérovat déti k vyuzivani socialnich
siti ke komunikaci zejména se ¢leny rodiny, blizkymi osobami a kamarady vné zaiizeni.

Obezietnost je na misté zejména pii vytvafeni vztahi s neznamymi lidmi, proto je
vytvofeni facebookového uétu vékové omezeno, tzn., Ze pfipojit se ke spoletenskému
webovému systému Ize od 13 let. Pravidla bezpe¢ného chovani pii praci na PC a internetu jsou k
dispozici v kazdé rodinné skuping, déti jsou s jednotlivymi body sezndmeny a b&hem roku jsou
jim pravidla v oblasti bezpe&ného pouzivani internetu a socialni sité prokazatelné piipomindna.

Jestlize nastane situace, kdy dité po upozornéni neuposlechne slouZiciho pedagogického
pracovnika a neomezi pouZivani elektronického zafizeni napt. v dobé& pripravy na vyucovani
(kdy je tieba se soustfedit na vzdglavéani), stravovani, komunitnich ¢innosti ¢i v dobé nocniho
klidu, tj. od 22:00 do 06:00 hod. (aby nedochazelo k ruseni ostatnich déti), je slouzicimu
pedagogovi ze strany feditelky delegovano oprdvnéni pfevzit do docdasné uschovy mobilni
telefon, tablet apod., a to na zdkladé zakona &. 109/2002 Sb., § 23 odst. 1 pism. g). Nenf
piipustné, vzhledem k bezpetnosti (nebezpe¢i urazu €i poZaru), aby dit& pouzivalo mobilni
telefon, ktery je pFipojeny na nabfjetku, zapnuty ho ukladalo pod polstar do postele apod.

V pripadg soustavného porusovéani noéniho klidu maji jednotlivé domacnosti, na zakladé
domluvy mezi &¢leny domécnosti, moznost pfipojeni k Wi-fi (mezi 22:00 hod. vecerni a 06:00
hod. ranni) omezit. Je nutné, aby za dohledu a vedeni pedagogil déti trénovaly svoji disciplinu,
sebekontrolu a své navyky prostiednictvim plani s postupnymi kroky, pfi€emz lze zait u »kdyZ
mam mobil pres noc, nedokézu se od ngj odtrhnout, celou noc nespim a dalsi den nejsem
schopen fungovat ve §kole“ a kon¢it v podobé ,,mobil mam pies noc u sebe, dokazu ho odloZit,
vyspat se a druhy den normélng fungovat ve Skole*. Mezi uvedenymi extrémy si jednotlivé
domécnosti nastavi nékolik dilgich krokd, které budou postupné sméfovat k voln&jsimu pristupu

ditéte k telefonu (vice viz PDF kopie piilohy ¢. 1 z podani 1056/2023 — NSZ)
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Pro d&ti, které nevlastni elektronickd zaiizeni, jsou k dispozici v kazdé rodinné skupiné
potitade, které je mozné po dohodé se slouZicim dle potieb vyuZivat. Ditéti, které nema vlastni
mobilni telefon, je na poZadani zapjéen sluZebni telefon, a dle potieb z ného miZe volat
komukoliv blizkému. Ze strany zafizeni je tak individualng podporovano k udrZovani
pravidelného spojeni s rodinou nebo osobou blizkou, ¢i kamarady. Odchozi a pfichozi hovory,
véetné jejich délky, jsou zaznamendvany pro informovanost socialni pracovnice, kterd

monitoruje &etnost kontaktd s rodinnymi p¥islusniky pro OSPOD.

5. 9 POSTUP PRI PODAVANI A VYRIZOVANI STIZNOSTI ZADOSTI A NAVRHU
REDITELCE PEDAGOGICKYM PRACOVNIKUM ZARIZENI A DALSIM OSOBAM A
ORGANUM

Kazdé ditd umisténé vDD mé pravo obracet se se svymi stiZznostmi, podnéty,
ptipominkami a navrhy na kteréhokoli zaméstnance zatizeni. Pokud neni dotyény zamé&stnanec
kompetentni toto vyfesit, postupuje véc vyse uvedené 0sob, ktera za danou oblast zodpovida.

Z4dosti, stiznosti, podnéty...mohou mit formu Ustni i pisemnou a mohou byt podany
prostiednictvim osob odpovédnych za vychovu. V ptipadé pisemné Zadosti ¢i stiZnosti je t€Z
odpovéd’ provedena pisemnou formou, a to nejpozdgji do 30 dnt od dorudeni Zadosti (stiZnosti,

piipominky...). Z4dost 1 odpovéd’ je zaevidovana v jednacim protokolu.

Dale ma dité v souladu se zdkonem 109/2002 Sb., pravo na to:

e Aby se obracelo se Zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditelku a pedagogické pracovniky
zatizeni a poZadovat, aby podani adresovana piisluSnym statnim organlim, organtim Uzemni
samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéieny vykonem socidlng-pravni
ochrany déti, byla ze zafizeni odeslana v ndsledujici pracovni den po jejich odevzdani

pracovnikiim zatizeni, a to bez kontroly jejich obsahu. Tyto Zadostli, stiznosti, ndvrhy

a podani je zafizeni povinno evidovat.
e Mohlo vyjadiit sviij nazor na zamyslend a provadéna opatieni, ktera se ho dotykaji. Nazoriim

ditéte musi byt vénovana patfiéna pozornost odpovidajici jeho veku a rozumové vyspélosti,
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o Pozadat o osobni rozhovor a uskute&nit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem organu
socialné-pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské $kolni inspekce, ministerstva nebo
organu kraje, a to bez pritomnosti dalich osob.

V transformovanych domacnostech je jako schranka diivéry vyuzivéna poStovni schranka

u hlavniho vchodu, aby mohl kdokoliv nepozorovang vloZit do schranky vzkaz, dopis, obrazek.

O této skutednosti jsou d&ti informovany pii piijeti. Schranka je denn& kontrolovana. Piipadné
stiznosti (podnéty, Zadosti) jsou v kompetenci vedouci pedagogickych pracovnikil, poté

zaevidovany vedouci PP a piedany feditelce. (viz. Postup pfi Setfeni a vyfizovani stiznosti a

podnétii na Girovni détského domova Nadgje, piispévkova organizace).

6. 1 ZAKONNI ZASTUPCI DITETE MAJi PRAVO (§ 26 ODST. 1)

e na informace o ditéti, a to na zaklad& své Zadosti = informace pisemné se podavaji pouze
na zéklad® pisemné zadosti, Zadost Gstni je vyfizovana telefonicky ¢i osobné, informace
nejsou predavany v elektronické podobé vzhledem k citlivosti udajt,
= podavaji je slouZici pedagogitti pracovnici, na pozadani vedouci PP nebo feditelka;

o vyjadfovat se k ndvrhu opatfeni zasadni dileZitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li
nebezpedi z prodleni a na informace o provedeném opatieni, napf. operativni lékaisky
zékrok, ktery je predem planovany, je nutné projednat se zak. zastupci predem a vyzadat
si od nich zplnomocnéni s ovéfenym podpisem;

o na udrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zdvazné okolnosti ohroZujici dite;

e na poradenskou pomoc zafizeni ve vécech vychovné péce o dité;

o pisemné pozadat feditelku zafizeni o povoleni pobytu ditéte v rodiné.
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6. 2 ZAKONNIi ZASTUPCI MAJi POVINNOST (§ 26 ODST. 2)

o zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let v piipadech postupu podle § 23 odst. 1 pism. a)a
b) a § 24 odst. 5 pism. a), popiipad® pozadat pisemné v této véci o jiny postup;

e seznamit se s vnitinim fadem zaiizeni a dodrZovat jeho ustanovent;

o oznamit bezodkladng zafizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se
zejména jeho zdravi a vychovy;

e hradit naklady na zdravotni pé¢i, 1é¢iva a zdravotnické prostiedky poskytnuté ditéti, které
nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovény na jejich Zadost;

e hradit pfisp&vek na thradu péée poskytované détem v zafizenich podle § 27, 28, § 29
odst. 3 a § 30.

7.1 VYDANI ROZHODNUTI

Podminky thrady nakladd na péti o déti ze strany osob odpovédnych za vychovu fesi
§ 27 a7 § 30 zdkona 109/2002 Sb. Reditelka DD stanovi vysi piispévku formou Rozhodnutim
ve spravnim Fizeni podle zékona ¢. 500/2004 (Spravni fad) na zakladé podkladi vypracovanych

socialni pracovnici DD, kter4 zodpovida za administrativni proveden.

7.2 VYSE PRISPEVKU

Vyse piispévku je dana aktudlnim nafizenim vlady o stanoveni &éstky piispévku
na Ghradu pége. (Natizeni vlady &. 460 ze dne 4. prosince 2013)

Pokud se zafizeni nevyplaci piidavek na dité, zvysuje se piispévek o 30 %. Jestlize je
obdobi krati jak 1 mésic, stanovi se vy3e piispévku podle dnii. Denni uhrada nakladd ¢ini
VsovySe piispévku za kalenddini mésic. Castka piispévku se zaokrouhluje na koruny smérem
nahoru.

Pokud rodice prokéZou potvizenim pifslugného ufadu, Ze jejich pifjem nebo piijem jejich

rodiny po zaplaceni prispévku stanoveného zaiizenim bude niZsi neZ soucet astky Zivotniho
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minima a &astky normativnich nékladd na bydleni, uhradi piispévek v takové vysi, aby jim
uvedeny soudet zlistal zachovan. Pfisp&vek men3i nez 100,- KC se nehradi.

Platba piispévku na thradu péte miZe byt rodi¢im prominuta pouze v piipadé, kdyz
prokéazi, Ze spliiuji naroky na sniZeni nebo prominuti piispévku, tj. rodi¢ prokaze, Ze on nebo
osoba s nim spole&né posuzovana je piijemecem davky pomoci v hmotné nouzi (§ 28 odst. 1).

Rodi¢e jsou povinni vZdy po uplynuti 12 mésich od posledniho doloZeni skute¢nosti
prokazat, zda spliiuji naroky na sniZeni nebo prominut{ piispévku podle piedchéazejiciho
odstavce.

7e sirotétho diichodu ditste, které nema jiny piijem, se na Ghradu pfispévku pouZije

nejvyse 10 % piijmil. Z prijmu ditéte se k tthradeé prispévku pouZije &ast pi{jmi pfevySujicich

50 % castky uréené k platbé pro piislusnou vékovou kategorii, a to aZ do vyse této astky. Rozdil
mezi &stkou uréenou pro Ghradu piispévku z pifjmu déti a piispévkem urfenym zdkonem, hradi
rodice.

Prispévek se hradi nejpozdéji do 15. dne nasledujiciho mésice a nalezi DD od prvniho
dne pobytu ditéte.

Za dobu, po kterou je dit¢ se souhlasem DD u osob odpovédnych za vychovu nebo
ve zdravotnickém zafizeni, déle neZ 2 po sobg& jdouci dny, se piispévek sniZuje o pfislusny pocet
dennich davek véetné davky za den, v némZ zapo&ne pobyt do 15 hodin, a za den, v némz dite
ukonéi pobyt v dobé& po 15. hodiné.

Za dobu na atdku se snizuje vyde piisp&vku o 50 % za kazdy cely den. Ptispévek se
nehradi za dobu, po kterou je dit& ve vykonu trestu odnéti svobody nebo ve vykonu vazby.

Zatizeni provede vyudtovani pieplatkti a nedoplatkd jednou ro¢n&. Toto vyuctovani
oznami osobam, které piispévek hradi.

Rodite se na hrazeni prispévku podileji rovnym dilem s vyjimkou doloZeni skute¢nosti

splitujicich podminky pro sniZeni nebo prominuti ptispévku.

7.3 ZPUSOB ODVOLANI

Proti rozhodnuti feditelky DD o thradé péce poskytované umist€nym détem se mohou

{i&astnici Fizen{ odvolat do 15 dntt od jeho dorugeni. Nerozhodne-li o odvolani DD (podle § 87
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zdkona 500/2004 Sb.), postoupi odvolani k rozhodnuti Krajskému tifadu Kralovéhradeckého
kraje.

7. 4 SANKCE
Nebude-li pfispévek fadné a véas plnén, bude vymahan vykonem rozhodnuti ¢i ndvrhem
na exekuci. Neplnéni stanovené povinnosti se osoby odpovédné za vychovu dopousti trestného

¢inu zanedbanim povinné vyZzivy a DD na né podd trestni oznameni.

8. 1 ZDRAVOTNI PECE A PREVENCE (ST 2.33, 2.34)

Zatizeni ma pravo na vybér lékaie, odborného pracovnika nebo poskytovatele
zdravotnich sluzeb. Zodpovédnym pracovnikem v oblasti zdravotnické péce o déti je v nékterych
domécnostech povéfeny vychovatel, vjehoZ néplni praci je zéroveii zdravotni agenda a
v nékterych kli¢ovy vychovatel, kterému bylo dit& svéfeno.

Zdravotni pé&i pro déti a klienty DD zajistuji aktudlné pediatii piisobici v obci DeStné
v Orlickych horach, v Dobrusce, Rychnové nad Kné&znou, v Hradci Kralové a ve Dvoie Kralové
nad Labem, u starich klientdi prakticky lékar, taktéz z Dobrusky a stomatolog, ktery pusobi
v Nachodé.

Pro poskytnuti prvni pomoci ma kazda rodinna skupina svoji lékarnicku. Zdravotnicky
material a léky bez lékaiského piedpisu v lékdrnickach (zejména jejich expiraci) kontroluji a

dopliiuji povéfeni vychovatelé.

Pokud se stane Graz nebo se jedna o zdvazné onemocnéni, sluzbu konajici pedagogicky
pracovnik je povinen zajistit okamZité oSetieni v nemocnici nebo piivolani lékare. O této
skute&nosti musi provést zapis v Evixu do ,,Zdravotnika® a informovat neprodlené feditelku nebo

vedouci pedagogickych pracovnikd.

Nehrozi-li nebezpe¢i z prodleni, je sosobami odpovédnymi za vychovu planovany
zdravotni tkon (napi. operace) konzultovan a je piihlédnuto k jejich navrhu opatfeni zdsadni

dtlezitosti ve vztahu k ditsti. V piipadé, Ze by hrozilo nebezpe¢i z prodlent, je jim poskytnuta
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informace o provedeném opatieni (§ 26 odst. 1). Je-li nutna hospitalizace ditSte, s rodinou je
konzultovana mo¥nost dité v nemocnici doprovazet nebo se zakonnym zastupcem piedem

zaji$téna Gifednd ovéfend plna moc k hospitalizaci.

Vydavani lékti je povinnosti sluzbu konajictho pedagogického pracovnika, ktery je
vydava podle pfedem pisemné stanoveného rozpisu, ktery vyhotovuje povéieny pracovnik se
viemi upozornénimi, vzdy dle pokynt lékafe, ktery léky naordinoval. Vydani piislusného 1éku
musi byt zapsano do Evixu — jmenovité komu byl lék podéan, kdy, v jakém mnoZstvi a kym.

Do Evixu musi byt zapsany viechny vydané léky, a to pouze tim, kdo je vydaval.

Pfi vydavani 1ékii musi byt disledné dodrZena bezpeénost, podavaji se jednotlive, nesmi
se odkladat na dosah détem. Lékarnicka musi byt vZdy uzamdena a kli¢e musi byt uloZeny mimo
dosah déti. Détem je nutné zkontrolovat usta, zdali 1k skute¢n& polkly, a dohlédnout, aby jej

dostatedng zapily odpovidajicim napojem, nejlépe ¢istou vodou.

V transformovanych domécnostech jsou vedeny zdravotni slozky jednotlivych deti,
ve kterych jsou kopie lékaiskych zprav chronologicky sefazené, a uloZené o¢kovaci prikaz a
zdravotni karti¢ka. Klidovi vychovatelé zapisuji alespoii 2x rodné miru a vahu déti pro pfehled—

viz Plan rozvoje osobnosti ditéte.

Vzhledem ke zdravotnimu stavu déti je dale nutné dbat na vytvafeni dobrych
psychohygienickych podminek — &istota a pofddek ve vSech prostorach transformovanych
domacnosti, dobré svételné podminky, vétrani, pitny reZim, ob&h osobniho pradla, dostatek

prostoru pro soukromi.

Na hygienu déti dohliZeji pedagogitti pracovnici. V rdmci vychovy k hygienickym

navykiim pedagogicti pracovnici kontroluji dodrzovani pravidel osobni hygieny, myti rukou

zubi, usi, stithani nehtd, pé&i o vlasy apod., a to v pravidelnych ¢asovych intervalech.

8. 2 PREVENCE RIZIK PRI PRACOVNICH CINNOSTECH A SPORTOVNICH
AKTIVITACH

Za bezpetnost a dodr¥ovani zésad BOZ béhem vSech dennich ¢innosti déti bezprostiedné

odpovidaji pedagogiti pracovnici vykonévajici nad détmi naleZity dohled. Dé&ti jsou pravidelné
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seznamovany se zakladnimi zédsadami bezpetnosti formou poudenti, a to opakované v pribehu
roku. Pougeni pedagogicky pracovnik provadi podle osnovy z Metodického pokynu k zajisténi
bezpetnosti a ochrany zdravi déti a klientd DD Nadgje, p. o. Zaznam o pouceni podepsany
pedagogickym pracovnikem, ktery je provedl, je uloZen v kancelafi socialni pracovnice.

Déti jsou prokazatelnd upozorfiovany na nebezpeli vyplyvajici z nékterych Cinnosti a
situaci, z nevhodného chovani, od nezndmych osob.

Pii planovani &innosti déti piislusny pedagogicky pracovnik zvaZi hrozici rizika plynouci
z této Cinnosti a pied jejim zahajenim d&ti ¥adné poudi o nutnosti dodrZovat bezpe¢nostni
pravidla a provede zépis do Evixu.

Daldi pokyny a seznameni spravidly BOZ jsou détem predavény pied pocitkem
prazdnin, pted zahajenim $kolniho roku a pfed sezénnimi ¢innostmi (napf. zimni sporty, plavani
a jizda na kole ...). Podrobnéji — viz SVP

V ramci PO probihé jednou ro¢né cviény evakuaéni poplach, aby déti v piipad€ pozaru

dokazaly adekvatné reagovat na vyhlaseny poplach.

8. 3 POSTUP PRI URAZECH DETI

V pifpadé urazu ditéte sluzbu konajici vychovatel nebo asistent pedagoga:
v poskytne zran&nému neodkladnou prvni pomoc a zajisti bezpe¢nost ostatnich déti;
v’ v piipadé nutnosti piivola odbornou lékaiskou pomoc nebo zabezpeti doprovod
zranéného k Iékari;
v udalost ohlasi neprodlend feditelce — v pfipadg, Ze se nedovold, poSle pisemnou
zpravu (co se stalo a jak byla udalost vyieSena);
v qrazy, které si vyZadaji lékaiské o3etfeni nebo hospitalizaci, se zdokumentuji

v Zaznamu o urazu v Evixu a nasledn& zaznamenaji do ti§téné Knihy trazi.

Urazy podléhajici od§kodnéni jsou zaznamendny socialni pracovnici na predepsany
tiskopis a odeslany pojistovné. V nejbliz8im pracovnim dni nésledné informuje socialni
pracovnici OSPOD, ktera informuje rodice.

D&ti jsou povinny ozndmit vSechny urazy sluZbu konajicimu pedagogickému
pracovnikovi.
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Viichni pracovnici jsou povinni seznamit se se zaklady prvni pomoci — Viz

Traumatologicky plén, a Gi&astnit se kazdoroéniho proskoleni v poskytovani prvni pomoci.

8. 4 POSTUP V PRIPADE NAHLEHO ONEMOCNENI

Dité je povinno hlasit zdravotni problémy ihned sluzbu konajicimu pedagogickému
pracovnikovi, ktery po zjisténi prvotnich piiznakd nemoci:
v poskytne ditéti neprodlen& potiebnou péci (méfeni teploty, podani lékd, ndpojt,
zajisti klid na lizku apod. a v pfipadé horecky, tzn. pfi naméfeni teploty 38 °C a
vice okamzZit€ poda antipyretikum);
v piivold lékaiskou pomoc, pokud to vyZaduje situace (dychaci potize, vysoké
horegky, vyrazn&jsi bolesti, mdloby ¢&i bezvédomi apod.);

v’ zaznamena zdravotni potiZe v programu Evix.

Dit& doprovazi k Iékati pedagogicky pracovnik a po navstéve zaznamena nav§tévu lékaie
v programu Evix — diagnézu, nastaveni medikace a dalsi doporudeni véetné data dal$i prohlidky.
Za podavani léki a okamZité zaznamenéni o jejich podani v programu Evix zodpovida sluzbu
konajici pedagogicky pracovnik. Piedepsané leéky jsou slouzicim pedagogickym pracovnikem
ulozeny v uzam&ené 1ékérni¢ce a je nepiipustné, aby zistavaly leZet v dosahu ditéte. V piipadé
umisténi ditéte do nemocni¢niho ofetieni pedagogiéti pracovnici piistuiné rodinné skupiny dité
v nemocnici navstévuji.
8.5 POSTUP PRI INTOXIKACI DITETE ALKOHOLEM NEBO JINYMI

NAVYKOVYMI LATKAMI, POSTUP PRI SEBEPOSKOZENI DITETE NEBO

SEBEVRAZEDNEM POKUSU, POSTUP PRI AGRESIVITE DITETE, KTEROU
OHROZUJE ZDRAVI A ZIVOTY JINYCH NEBO VLASTNI

Pokud pedagogicky pracovnik zjisti intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi

latkami, zvAZ{ stupefi intoxikace a hrozici nebezpedi. V piipadé nutnosti okamzité pomoci nebo
v pHpadg, Ze si neni jisty stavem ditdte, piivold zdravotnickou zachrannou sluzbu tel. 155.

Jestlize neni okamZitd pomoc nutné, dité uloZi na pokoj nebo ho izoluje od ostatnich déti a
zjisti néleZity dohled. O intoxikaci ditéte provede zdpis v programu Evix. Déle ihned informuje

teditelku DD a vedouci pedagogickych pracovniki.
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Nésledujici den vedouci pedagogickych pracovnikii, piipadné Feditelka, fesi celou situaci
s odbornymi pracovniky. Socidlni pracovnice o prestupku informuje zakonné zstupce a piislusného
pracovnika OSPOD.

Pii intoxikaci ditéte je feditelka oprdvnéna nafidit vySetfeni ditte, zda neni ovlivaéno
alkoholem nebo jinou navykovou latkou. V piipadé prokdzani intoxikace spolupracuje se
zdravotnickym zafizenim a pfijima individualni vychovné opatfeni, se kterym seznami dité a sepiSe
o tom protokol. Tento je pak uloZen do osobniho spisu ditéte.

Pokud slouzici pedagogicky pracovnik zjisti sebeposkozovani nebo sebevrazedny pokus ditéte,
zvazi stupeti hrozicfho nebezpedi. V pifpad® nutnosti okamZité pomoci, nebo v piipadé, Ze si neni
jisty stavem ditéte, piivola zdchrannou sluzbu tel. 155, piipadng i haside tel. 150, a ihned informuje
teditelku DD a vedouci pedagogickych pracovniki.

Jestlize neni okamZita pomoc nutna, pedagog dité ulozi na pokoj nebo ho izoluje od ostatnich
déti a vykond nad nim dohled. O sebeposkozeni nebo o sebevrazedném pokuse ditéte provede
pedagog zépis v programu Evix.

Nésledujici den vedouci pedagogickych pracovniki, pifpadné feditelka, fesi celou situaci
s odbornymi pracovniky. Socialn{ pracovnice o pfestupku informuje zékonného zastupce, piislusného
pracovnika OSPOD a statni zastupkyni.

Sebeposkozovani a sebevraZedné pokusy jsou Castou soucasti psychiatrické diagnoézy déti,
proto byvaji konzultovany s détskym psychiatrem, se kterym zafizeni spolupracuje a pravidelné ho
navstévuje.

P¥i sebeposkozovani ditdte a po sebevraZedném pokusu je dité dlouhodobé sledovano a dalsi

postup je konzultovan s détskym psychiatrem.

V piipadé agresivity ditéte postupujeme pedagogicky pracovnik obdobné jako v piipadé
intoxikace. Dité se vSak sna¥i izolovat od ostatnich tak, aby nedoSlo k jejich ujmé na zdravi.

V pifpadé, Ze byla napadena jind osoba, piivola Policii CR tel 158.

Agresivité u déti se snazime predchézet smysluplnou Cinnosti a eliminaci krizovych situaci.

Vyraznou agresi nasledn® konzultujeme s détskym psychiatrem.
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8. 6 DOHLED NAD DETMI V TRANSFORMOVANYCH DOMACNOSTECH

Aktualng z platné legislativy nevyplyvé povinnost pedagogickym pracovniklim zajistovat
nad d&tmi nepfetrzity dozor. Je nutné brat v uvahu, Ze jednim ze stéZejnich kol détského
domova ve vztahu k détem s dlouhodobym pobytem je piiprava na samostatny Zivot. V kazdé
transformované domacnosti je nutné posoudit rizika, coZ spoliva ve vyhodnoceni, zda je
u konkrétniho ditdte mira rizika spojena sjeho samostatnym pobytem v domacnosti unosna
(zcela piirozené nikdy nebude nulovd), nebo zda existuji diivody, pro které je ponechani ditéte
bez dozoru spojeno s nepfimétenymi riziky. Je Zadouci, aby vyhodnocovéni u jednotlivych déti
bylo spojeno s aktualizaci programu rozvoje osobnosti ditéte (dale také ,,PROD*), nebot
posouzeni rizik probiha pravé na zékladé poznatki a informaci o ditéti, které jsou v ramei PROD
zpracovavany a pravidelné aktualizovany. Pedpokladem pro posouzeni rizik je zejména vék,
individualni zralost a Giroveri samostatnosti ditéte. Kone&né rozhodnuti, zda je dité schopné byt
v transformované domdacnosti bez piitomnosti pedagogickych pracovniki, je vysledkem jejich

shody, a se souhlasem vedeni détského domova.

Otazka odpovédnosti za $kodu nebo jmu, kterou dit€ zptisobi nebo si samo piivodi
v souvislosti s pobytem v domécnosti bez piftomnosti pedagogickych pracovniki nebyla
judikaturné vyjasnéna, avSak neni mozné u pracovnikli vyvozovat absolutni odpovédnost,
protoZe Zivot prinasi nejriizn&jsi okolnosti. Zaiizeni by nemélo byt odpovédné za Skodu nebo

tjmu vzniklou v souvislosti se samostatnym pobytem ditéte v domédcnosti za situace, kdy:
e doloZi, ze u konkrétniho ditéte prob&hlo vyse zminéné posouzeni rizik;

e prokaze, ze dité¢ bylo pougeno o zasadach bezpeéného chovani pfi samostatném

pobytu v doméacnosti

(vice viz webové stranky MSMT https:/msmt.gov.cz/vzdelavani/socialni-programy/nepretrzity-dohled-nad-

detmi-v-detskych-domovech )
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e Vnitini fad DD byl vydan dle § 30 odst 1 zak. ¢. 561/2002 Sb., v aktualnim znéni, a § 34
odst. 1 pism a) zak &. 109/2002 Sb., ve znéni pozdé&jSich predpist.

o Je v souladu se vzorovym fadem dle vyhl. €. 438/2006 Sb., ve znéni pozdgjsich uprav.

e Vnitini fad je ulozen v kancelafi feditelky zatizeni. Pro zaméstnance je dostupny v Evixu
na nasténce.

e Pro veiejnost, déti a osoby odpovédné za vychovu je umistén na Portalu KU KHK a
webovych strankach détského domova.

o Prokazatelnym zptisobem s nim byli sezndmeni pracovnici a déti DD.

e O jeho vydani a obsahu jsou také informovéni zakonni zéastupci nezletilych déti (§ 30
odst. 3).

e Pii tvorbé a aktualizaci VR bylo piihlédnuto k Standardim MSMT a doporuenim
kontrolnich pracovniki OSZ a CSI, MPSV.

e V sronu 2025 byl Vnitini ¥4d DD aktualizovan a s drobnymi Gipravami je v udinnosti
od 01. 09. 2025.
e Dalsi zmé&ny a Gipravy VR DD budou provedeny dle potieby.

e D

Megr. Sarka Michalikova

teditelka Détského domova Nadgje, piispévkové organizace

V Opoéné dne 28. 08. 2025
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