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Vypracovala: Mgr. Sarka Michalikova, feditelka zatizeni
Schvalila: Mgr. Sarka Michalikova, feditelka zatizeni
Pedagogicka rada projednala dne 13. 06. 2025
Smérnice nabyva platnosti dne: 28. 08. 2025
Smérnice nabyva G¢innosti dne: 01.09. 2025

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢&islovanych pisemnych dodatkd, které tvofi soucast
tohoto piedpisu.

Reditelka zatizeni Détsky domov Nadgje, piispévkova organizace (dale také ,[DD) v souladu
s pravnimi predpisy — na zakladé zdkona €. 109/2002 Sb., o vykonu tUstavni vychovy nebo
ochranné vychovy ve 3kolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych
zatizenich a o zméné daldich zdkond, v platném znéni, (dale jen zdkon ¢. 109/2002 Sb.), a
dal§ich souvisejicich zakoni a dle vyhlasky &. 438/2006 Sb., kterou se upravuji podrobnosti
vykonu tstavni vychovy a ochranné vychovy ve §kolskych zatizenich, v platném znéni, (dale jen

,,vyhlaska*), vydava tento vnitini ¥ad, a to s pfihlédnutim k mistnim podminkam zafizeni.

Pro vechny zaméstnance a déti (dale také ,klienti*) détského domova je Vnitini fad
détského domova Nadé&je, p. o. zdvazny a kazdy je povinen se jim fidit. Jeho pfisluSna
ustanoveni jsou rovn&Z povinni dodrZovat zakonni zéstupci déti, osoby odpovédné za jejich

vychovu, navstévy déti a dalsi fyzické osoby pii navstévé DD.
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1.1 ZAKLADNIi UDAJE

Nazev zarizeni: Détsky domov Nadéje, piispévkova organizace
Fakturaéni adresa a sidlo: Jiraskova 640, Opocno 517 73
Pracovisté: Javornicka 1890/10, Rychnov nad KnéZnou 517 01

Javornicka 1890/18, Rychnov nad KnéZznou 517 01
Mirova 1 449, Rychnov nad Knéznou 517 01
Podzam¢i 680, Opocno 517 73

Jiraskova 640, Opoc¢no 517 73

Pravni forma: Piispévkova organizace

Ziizovatel: Kralovéhradecky kraj

Kapacita: 26 Iuzek

Telefon, e-mail: 702 234 679, reditelka-ddnadeje@centrum.cz
Datova schranka: fv37bnh

Identifika¢ni &islo ICO): 70835144

DIC: 254-70835144

1. 2 CHARAKTERISTIKA DETSKEHO DOMOVA

Détsky domov Nadgje, prispévkova organizace (dale také ,,détsky domov* nebo ,,DD*) je
zafizenim pro vykon ustavni vychovy, ve kterém je zajisténo zakladni pravo kazdého ditéte
na vychovu a vzdélavani v ndvaznosti na Ustavni principy a mezinarodni smlouvy o lidskych
pravech a zakladnich svobodéch, jimiz je Ceska republika vézéna.

Jednd se o zafizeni s nepfetrzitym a s celoro¢nim provozem. Utelem zatizeni je
zajistovat nezletilé osob& ve v&ku od 4 do 18 let, piipadné zletilé osobé do 19 let (dale jen
,dit&*), na zakladé rozhodnuti soudu o ustavni vychové nebo o pfedbézném opatieni nédhradni
vychovnou pééi v zajmu jeho zdravého vyvoje, fadné vychovy a vzdélavani. Zaroveni mize
détsky domov na zakladé zadosti poskytovat plné p¥imé zaopatieni zletilé nezaopatiené osobé
po ukonéeni vykonu tstavni vychovy, piipravujici se na budouci povolani, nejdéle viak do véku
26 let, podle smlouvy uzaviené mezi nezaopatienou osobou a détskym domovem nejpozdéji

do 1 roku od ukonéeni Gstavni vychovy.
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Détsky domov spolupracuje srodinou ditéte a poskytuje ji pomoc pii zajiStovéani
zalezitosti tykajicich se ditéte, a zdroveil poskytuje podporu pii pfechodu ditéte do jeho
plvodniho rodinného prostiedi nebo jeho pfemisténi do nahradni rodinné péce.

Détsky domov Nadgje, pfispévkova organizace plni svoji funkci v zajistovani téch
vztaht, které jsou v kompetenci zafizeni pro ustavni vychovu, nebo které ma zajistovat rodina.
S ditétem musi byt zachazeno v zajmu plného a harmonického rozvoje jeho osobnosti s ohledem
na potieby osoby jeho véku.

V nasich domécnostech zajistujeme pééi takovym zpiisobem, ktery se v nejvy38i mozné
mite podob4 b&nému rodinnému Zivotu. V transformovanych doméacnostech, ve kterych je
o déti pecovano v samostatnych rodinnych skupinich v bytech v bytovych domech v bé&Zné
zastavbé, je kladen diiraz na nejvy$si moZné zadlenéni ditéte do spolecnosti.

V jednotlivych domécnostech usilujeme o zajisténi bezpeéného prostiedi, o individudlni
piistup k ditéti s respektem k jeho identit§, podporujeme jeho vzdélani, zdjmové Cinnosti, a
vedeme k smysluplnému vyuziti volného &asu, a v neposledni fadé dit¢ podporujeme
v navazovani a udrZovani zdravych vztahll. Zaroveti zabezpedujeme zdravotni péci, stravovani,
bydleni, a svou &innosti sméfujeme ke zvySovani trovné samostatnosti u kazdého ditéte
s ohledem na vék a jeho moZnosti, jelikoZ nasim cilem je pfiprava ditéte na budouci samostatny

Zivot.

Détsky domov Naddje, pFispévkovi organizace se vnitiné ¢leni na tato odloucend
pracovisté:
@ pracovi§té rodinnych skupin déti:

L. rodinnd skupina v transformované domacnosti na adrese Javornicka 1 890/10;

II. rodinn4 skupina v transformované domacnosti na adrese Javornicka 1 890/18;

II.  rodinné skupina v transformované domacnosti na adrese Mirova 1 449;

- v8echny v Rychnové nad Knéznou;
IV. rodinna skupina v transformované domacnosti na adrese Podzam¢i 680,
V. rodinna skupina na adrese Jiraskova 640

- obé& v Opocné.
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1. 3 PERSONALNI ZAJISTENI

Statutarnim organem Détského domova Nadé&je, ptispévkové organizace je feditelka
jmenovand do funkce na zdklad® konkurzniho fizeni a usnesenim rady KUKHK. Za chod celého
zafizeni a transformovanych domadcnosti je zodpovédna feditelka DD.

JelikoZ v détském domové nebyl jmenovan statutarni zastupce, feditelku DD zastupuje
v jeji nepiitomnosti:

1) na dseku ekonomickém:

Géetni
1é jsou v dobé nepFitomnosti Feditelky podiizeni:  zasobovad a referent majetkové
spravy a $kolnik.
2) na iseku pedagogickém:
vedouci pedagogickych pracovniki
podyizeni: skupinovi vychovatelé, asistenti pedagoga, bezpeCnostni

pracovnici v transformovanych doméacnostech.

Reditelce je ptimo podiizena vedouci pedagogickych pracovniki, Gcetni, zdsobovad a
referent majetkové spravy v jedné osobg, socidlni pracovnice a Skolnik (viz organiza¢ni struktura

nize).
Reditelka détského domova:

~ plni tkoly vedouciho organizace — statutarniho organu ve smyslu obecné zdvaznych
piedpisti a pokynit MSMT CR, zfizovatele a CSI;

— rozdéluje tikoly provoznim zaméstnanciim a vedouci pedagogickych pracovnikii podle
popisu prace;

- usmérituje koncepci vychovné vzdélavaci prace v DD;

— pfijima a propousti pracovniky DD;

- rozhoduje o zasadnich otazkach mzdové politiky zafizeni;

8
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— peduje o dodrzovani smluvni, finanéni, rozpoétové a evidentni kédzné zatizent;

— odpovid4 za vedeni piedepsané dokumentace v DD;

~ plni povinnosti zaméstnavatele ve smyslu nafizeni zakoniku prace a platnych préavnich
predpisd;

— kazdému ditéti uréi kli€¢ového pedagogického pracovnika s vyspecifikovanymi Gkoly

ve vztahu k napliiovani potieb ditéte a vedeni k samostatnosti. (ST 2.17)

V oblasti statni spravy feditelka rozhoduje:

o thradé nakladi na zdravotni péci, 1éCiva a zdravotnické prostfedky, které

nejsou hrazeny ze zdravotniho poji§téni, pokud byla péce vyZidana zakonnymi

zéstupci ditéte, podle § 2 odst. 7 pism. d) zdkona 109/2002 Sb.;

- o zamitnuti Zadosti o poskytovani plného pfimého zaopatfeni podle § 2 odst.
6 zakona 109/2002 Sb.;

- o zrudeni pobytu podle § 23 odst. 1. pism. d) zdkona 109/2002 Sb.;

o vysi pHspévku na thradu péce poskytované détem nebo nezaopatrenym

osobam v zafizenich podle § 27 az § 30 zakona 109/2002 Sb.

Pedagogiéti pracovnici plni Gkoly podle pracovni pozice, pracovniho fadu a pracovni
naplné, se kterou jsou prokazateln& pii nastupu do zaméstnani seznameni. Jejich pracovni doba
je Fizena rozvrhem sluZeb, obsah pracovni &innosti je fizen tydennim pracovnim plénem, ktery je
s piedstihem zaznamenavan do Evixu. Skupinovi vychovatelé jednotlivych rodinnych skupin pak
zpracovavaji Celoro¢ni vychovné plany, které vychazeji ze Skolniho vzdglavaciho programu,
ktery jim ptedklada vedouci pedagogickych pracovnikd. (ST 2.18, 2.25, 3.1)

V jednotlivych domacnostech se stiida 6 pracovnikii — 3 vychovatelé a 3 pracovnici, ktefi
zastavaji praci na 0,7 uvazku asistenta pedagoga vétSinou v dennich sluzbach a 0,3 tvazku
bezpe&nostniho pracovnika, ktery vykonava dohled nad klidnym spankem déti v no¢nich
sménach cca od piilnoci do Sesté hodiny ranni. Za chod transformovanych domacnosti zodpovida
sluzbu konajici pedagogicky pracovnik a za uroveii vychovné-vzdélavaci prace zodpovidd

feditelce vedouci pedagogickych pracovnikil.
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V nékterych domacnostech byl zvolen zdravotnik, ktery po vzijemné domluvé

komplexn& zodpovida zazdravotni agendu (sledovani déti, dopliiovani lékd, aktualizaci

zdravotni dokumentace déti apod.), organizaci preventivnich prohlidek u stomatologa nebo

pediatra, véetn& dalSich nutnych odbornych vysetieni, a spolené s vedouci pedagogickych

pracovnikd provadgji prace souvisejici s prevenci patologickych jevi. (ST 3.2, 5.1) V nékterych

domacnostech byl zvolen zdravotnik jen na dopliiovani a kontrolu expirace ¢kt v Iékarnicee, a

veskerou zdravotni agendu ma na starost kli¢ovy vychovatel, kterému bylo dité svéreno do péce.

Provozni zaméstnanei ¥idi a zajistuji provoz zatizeni tak, aby byly plynule zajistovany

v$echny Cinnosti zafizen, tj:

tcetni zajistuje a odpovida za veskerou hospodaiskou &innost - vetn€ Gicetni agendy,
dinnost mzdové Gdetni, vede personalni dokumentaci a plni tkoly podle pracovni naplng
zaméstnance a zaji$t'uje a odpovida za ekonomicky chod DD (déle viz néplii prace);

zasobovad a referent majetkové spravy zajistuje komplexni materidlné-technické

z4sobovéni pro celou organizaci a vykon agendy spojené se spravou nemovitych véci

(déle viz napli price);

socidlni pracovnice - ve spolupraci s feditelkou zafizeni zajistuje social. pravni sluzbu,
zajistuje piijem a odchod d&ti, vypracovava socialni anamnézu, finanéni zéleZitosti
néhrad oSetifovného a vyzivného, umisténi do DDU nebo DD se gkolou nebo VUM,
spolupracuje se ZDVOP, hostitelskou a p&stounskou rodinnou, zakonnymi zastupci, vede
archiv (dale viz napli prace);

veskeré udrzbaiské prace zajistuje Skolnik, ktery rovnéZ vykonava v pfipadé potieby

fidice motorovych vozidel a technického pracovnika, ktery zajiStuje potiebné revize
v terminu a fe$i povinnosti vyplyvajici z BOZP a PO;

uklid v jednotlivych transformovanych domécnostech zajist'uji slouZici pedagogicti
pracovnici v soudinnosti s détmi, pfi¢emz dospéli zodpovidaji za Cistotu a doplnéni
hygienickych potieb, price souvisejici s dezinfekei jsou viak vyhradné v kompetenci

pouze slouziciho pedagoga.

Ptedavani a pfejimani pracovnich funkci v zafizeni se provadi pisemné zérovefi s pracovnim

zafazenim, pracovni nplni, pfedani ev. fyzickych materiald. Kazdy zaméstnanec v tomto sméru

10
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podepisuje hmotnou zodpovédnost za svéfeny usek (napf. materidlové hodnoty

v transformovanych domacnostech, svéfeny inventai apod.).

1. 3. 1 Prava a povinnosti pracovniki zafizeni a zpiisob jejich uplatnéni

— prava a povinnosti pracovnikd zafizeni se fidi ustanovenimi v zadkoniku prace a
pracovnim fadem pro pracovniky Skolstvi a $kolskym zdkonem;
— pracovni naplné a povinnosti z nich vyplyvajici jsou soucasti pracovni smlouvy.

(ST 2.18,3.3)

Povinnosti feditelky zafizeni je zajistit prava pedagogickym pracovnikiim pii vykonu jejich
pedagogické &innosti. Pravni Gprava je zrcadlem pravni upravy prav déti DD Nadéje a

zakonnych zastupci.
1. 3. 2 Prava a povinnosti pedagogickych pracovniki

§ 22a
Prava pedagogickych pracovniki
Pedagogicti pracovnici maji pri vykonu své pedagogické cinnosti pravo:

a) na zajisténi podminek potrebnych pro vykon jejich pedagogické cinnosti, zejména na
ochranu pied fyzickym ndsilim nebo psychickym ndtlakem ze strany déti nebo zdkonnych
zdstupcii détt a dalSich osob, které jsou v primém kontaktu s pedagogickym pracovnikem
v détském domové,

b) na ochranu pied neodbornym zasahovdnim do vykonu pedagogické cinnosti,

¢) na vybér a uplatriovdni metod, forem a prostiedkil kondni pFimé vychovné, primé specialné-
pedagogické nebo pFimé pedagogicko-psychologické cinnosti, pokud jsou v souladu se
zdsadami a cili vzdéldvani,

d) na objektivni hodnoceni své pedagogické cinnosti.

ad a) Povinnosti zamé&stnavatele je zajistit potfebné pracovni podminky dle zidkoniku prace,
tykajici se zejména bezpednosti a ochrany zdravi pfi praci. Zaméstnanec méa pravo odmitnout
vykon prace, o niz ma diivodné za to, Ze bezprostiedné a zavaznym zplsobem ohroZuje jeho

zivot nebo zdravi, popfipad€ Zivot nebo zdravi jinych fyzickych osob. Na druhou stranu ma t€z
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pravo, ale i povinnost, udastnit se FeSeni otdzek spojenych s bezpecnosti a ochranou zdravi
pii praci. Zakon akcentuje pravo na ochranu pfed fyzickym nasilim a psychickym tlakem,
kterého je dosahovano vhodnou organizaci vychovné-vzdélavaciho procesu, dobrym rozvrZzenim
pracovni doby a dostateénym persondlnim zajist€énim vSech Cinnosti v détském domové a
v transformovanych domacnostech. Ve vztahu ke klientiim zafizeni pak napiiklad vyuzivanim
piipadech se uplatni také prosttedky prestupkového prava, trestniho prava.
Ad b) Zakon stanovi pravo pedagogického pracovnika na ochranu pfed neodbornym
zasahovanim do vykonu pedagogické &innosti. Jedna se o formulaci zasady, Ze do vykonu
pedagogické &innosti lze zasahovat toliko prostfedky stanovenymi zékonem. Za prostiedky, které
stanovi zakon, lze napfiklad povaZzovat § 11 zakoniku prace, ktery stanovi pravo vedoucich
zaméstnancl stanovit a ukladat podfizenym zaméstnanctim pracovni ukoly, organizovat, fidit a
kontrolovat jejich praci a davat jim k tomu G¢elu zavazné pokyny.
Ad ¢) Méla by byt respektovana profesionalita pedagogického pracovnika a pedagogickému
pracovnikovi by méla byt dana divéra, co se tyka volby metod, forem a prostredkd pii praci
s klienty. Tyto metody, formy a prostiedky v8ak museji byt v souladu se zasadami Skolského
zakona a museji odpovidat zakladnim standardiim kvality pé¢e a vychovné vzdélavacim cilim,
konkretizovanym v Ramcovém planu prace (SVP) a Celoroénim plénu prace, kterymi se museji
pedagogicti pracovnici Fidit.
Ad d) Bliz8i obsah tohoto prava je obsazen v § 167 a nasl. 8kolského zakona. Tato zdsada je
realizovanim prava pedagogického pracovnika podilet se na chodu $kolského zafizeni jak
v oblasti odborné, tak v oblasti manazerske.
Ad e) Zasada vyjadiuje, Ze pedagogicky pracovnik ma pravo na nestranné hodnoceni
neovlivnéné emocemi a na hodnoceni, které je spravedlivé s ohledem na konkrétni okolnosti a
prostiedi, v rameci kterého pedagogicky pracovnik pisobi. Prostiedky obrany proti
nespravedlivému hodnoceni jsou dané zdkonikem prace.
§ 22b
Povinnosti pedagogickych pracovniki
Pedagogicky pracovnik je povinen

a) vykondvat pedagogickou cinnost v souladu se zdsadami a cili vzdéldvani,
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b) chranit a respektovat prava ditéte,

c) chranit bezpedi a zdravi ditéte a predchdzet viem formdm rizikového chovani
ve Skolskych zarizenich,

d) svym pFistupem k vychové a vzdélavani vytvdret pozitivni a bezpecné klima v prostiedi
transformovanych domdcnosti a podporovat jeho rozvoj,

e) zachovdvat mléenlivost a chranit pred zneuzitim osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu déti a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zarizeni a §kolniho
poradenského pracovisté, s nimiz prisel do styku,

/) poskytovat détem umisténych v zarizeni nebo osobdm odpovédnym za vychovu informace
spojené s vychovou a vzdélavdnim.

Ad a) Ustanoveni vyjadfuje povinnost respektovat zakladni zdsady a cile vychazejici
ze standardil kvality péce a nékterych zasad a cild vzdélavani uvedenych v § 2 Skolského zakona.
Konkrétngj$i naplnéni cild vychovné-vzdélavaciho procesu je pak vymezeno v rdmcovém
vzdélavacim programu a §kolnim vzdélavacim programu.

Ad b) Dalsi povinnosti pedagogického pracovnika je respektovat a také chranit prava ditéte
s nafizenou tUstavni vychovou. Mezi tato prava patii pfedevsim prava uvedena v § 20 zékona
o vykonu tustavni vychovy, ktera jsou konkretizovana ve Vnitfnim ¥adu. Za zminku stoji pravo
na zaji$téni plného piimého zaopatieni, pravo na rozvoj télesnych, duSevnich a citovych
schopnosti a socialnich dovednosti, a mimo jiné pravo na respektovani lidské diistojnosti. Mezi
chranéna prava vSak patii téZ dalsi prava, jejichZz zaklad nalezneme v Listiné zékladnich prav a
svobod, nebo naptiklad v Umluvé o pravech ditéte (sdéleni &. 104/1991 Sb.).

Ad ¢) Povinnosti pedagogického pracovnika je i chranit bezpeci a zdravi ditéte s nafizenou
Gstavni vychovou. Provedeni této zdsady ma sviij odraz na dalSich mistech Skolského zakona a
v provadécich pravnich piedpisech. Jde naptiklad o pravidla, ktera stanovuji nejvy3$si povoleny
pocet d&ti ve skuping nebo oddéleni, ptipadné o pravidla tykajici se pedagogického dohledu
nad détmi v ptipadé, Ze vychovné-vzdélavaci proces probiha mimo zatizeni. Zakon téz vymezuje
obecnou preventivni povinnost ptedchazet viem forméam rizikového chovani, které by mohlo
ohrozit d&ti umisténé v zafizeni. Na pedagogické pracovniky to klade takové naroky, aby

vytvorili opatieni a podminky, za kterych bude riziko nebezpe¢i ohrozeni zdravi co nejmensi.
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(MSMT vydalo metodické materidly pro pedagogické pracovniky, které uvadéji moZnosti
prevence a feseni vyskytu vSech forem rizikového chovani: Metodické doporuceni k primarni
prevenci rizikového chovani u klientd $kolskych zatizenich &.j. 21291/2010-28 a Metodicky
pokyn k prevenci a feeni Sikany ve Skoldch a Skolskych zafizenich ¢&.j. 21149/2016. Metodické
materialy jsou zvefejndny na webovych strankich MSMT. Metodické doporudeni obsahuje
piilohy, které jsou zaméfeny na jednotlivé formy rizikového chovani a uvadi vhodné postupy
predchédzeni a feSeni vyskytu téchto rizikovych forem chovani. Metodicky pokyn uvadi zejména
tyto informace: bezpeéné prostiedi ve $kole, jak predchazet Sikan€, zakladni postupy v feSeni
$ikany, napravnd opatient, jak predchazet a fesit $ikanu, trestné-pravni hledisko Sikany atd. Nase
zafizeni kontinualn& realizuje specifickou primarni prevenci rizikového chovani, kterou ma
popsanu v Preventivnim programu nékdy nazyvaném také minimdlni preventivni program. Je
dilezité, aby se na vytvaieni bezpeéného prostiedi a pfedchazeni Sikany podilelo celé zafizeni.
StéZejni roli a zodpovédnost zatuto oblast nese Feditelka, kterd povéiila osoby z fad
pedagogickych pracovniki k pisemnému zpracovani specifickych otdzek v prevenci a feSeni

rizikovych forem chovani.

Ad d) Zakon vyZaduje, aby pedagogiti pracovnici zvolili pii vykonu své Cinnosti takovy
pristup, ktery bude vytvaret pozitivni a bezpe¢né klima. Tato povinnost souvisi s povinnosti
vykonavat pedagogickou &innost takovym zpisobem, aby byly dosaZeny cile vychovné-
vzdélavaciho procesu. Vytvafeni pozitivniho a bezpeénostniho klimatu je zakladnim
predpokladem, aby mohlo dochdzet k napliiovani cili vychovné-vzdé€lavaciho procesu.
Metodické materidly uvedené v bodé ad ¢) (Metodické doporudeni k priméarni prevenci
rizikového chovani u déti, zaki a studentl ve Skolach a $kolskych zatizenich, ¢.j. 21291/201028
a Metodicky pokyn k prevenci a feSeni Sikany ve $kolach a $kolskych zafizenich, ¢.j.
21149/2016) uvadi téZ informace k vytvoreni a zabezpedeni bezpecného klimatu.

Ad e) Tato zasada je akcentem povinnosti plynoucich pfedev§im z nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti
se zpracovanim osobnich idajit a o volném pohybu tchto udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES

(obecné natizeni o ochrané osobnich 0daji), s uéinnosti 25. kvétna 2018.
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Ad f) Tato povinnost je odrazem prava d&ti nebo zdkonnych zastupcli uvedeného v § 21 odst. 1

pism. b) 8kolského zdkona, tedy prava na informace o prib&hu a vysledcich vzd€lavani.

1. 4 ORGANIZACNI STRUKTURA

Organizaéni struktura $kolského zarizeni DD Nadéje, piispévkova organizace (k 01. 09. 2025)

Feditelka
zasobovad a . Skolnik vedouei socidlni a
referent ) Utetni pedagogickych administrativai
majetkové pracovniki pracovnice
spravy
vychovatelé asistenti bezpe&nostni
pedagoga pracovnici

1. 5 SPOLUPRACE S OSOBAMI ODPOVEDNYMI ZA VYCHOVU

Osoby odpovédné za vychovu mohou navstivit socidlni pracovnici nebo feditelku
v pracovni dny v dobg& od 8:30 do 14:30 hod., nebo po pfedchozi domluvé i v jiném Case.

Opatieni zasadni dileZitosti zejména souvisejici s piipravou ditéte na budouci povolani,
s 1ékai'skymi zdkroky a piedpokladanou hospitalizaci pfedem projedndvé socialni pracovnice se
zékonnymi zastupci ditéte a OSPOD, nehrozi-li nebezpeéi z prodleni. Nejsou-li dosaZitelni,
navrhne soudu ustanoveni opatrovnika.

Jedna-li se o akutni I€kai'sky zakrok nebo hospitalizaci, socidlni pracovnice z povéfeni

feditelky bezodkladné pisemné& informuje osoby odpovédné za vychovu.
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2. 1 PRIJIMANI

Déti jsou do zafizeni pfijimany na zdkladé rozhodnuti soudu o nafizeni UV nebo PO,
bez piedchoziho diagnostického pobytu, a to feditelkou, socidlni pracovnici nebo povéfenym

pedagogem.

Détsky domov usiluje v nejvy$$i moZzné mife o zmirnéni negativnich dopadd na dité,
které mohou pii pifijiméni nebo piemistovani nastat. Dit¢ ma moznost piedem nahlédnout
do portfolia jednotlivych bytd, ve kterém najde odpovédi na Casto kladené dotazy k chodu
zafizeni a napf. k moZnostem vychazek apod., které je mu zprostiedkované pies OSPOD,
ZDVOP nebo diagnosticky tUstav poskytnut na vyzadani. Pii piijmu se uskutecni vstupni
pohovor, pii kterém se opakované dostdvame k zakladni informacim o chodu zaiizeni. Dité je
seznameno s jeho pradvy a povinnostmi, vnitinim fadem a s bezpe¢nostnimi predpisy, a to
pfimé&fené k véku a mentalnim schopnostem ditéte. Nasledné provede povéieny pracovnik
o seznameni s predpisy zapis s podpisem ditéte, ktery socialni pracovnice zaloZi do osobniho

spisu ditéte a jeho provedeni zaznamena v programu Evix.

Pokud jsou piitomny osoby odpovédné za vychovu — tak i ony — jsou seznameny s jejich
povinnostmi vyplyvajicimi z pobytu nebo &innosti ditéte v zafizeni a s postupy pro podporu a

kontrolu jejich naplitovani a s disledky pii nedodrzeni povinnosti. (ST 2.3)

Priibéh adaptaéniho obdobi je u kazdého ditéte rozdilng, jelikoz se ke kazdému ditéti
pfistupuje individualng. S ohledem na jeho v&k, rozumové schopnosti, duSevni a t€lesny
zdravotni stav, rodinny kontext a v souladu s nejlep§im zajmem ditéte jsou béhem této doby
podavany dit&ti dalsi informace (zejména o diivodu a piedpokladané délce umisténi, na koho se
miiZze obracet, kdyZ bude potiebovat pomoc, o tom, jak bude probihat kontakt s jeho blizkymi
osobami, o napliiovani jeho prav a o jeho povinnostech...). Pfedavaji je pfevazné pedagogicti
pracovnici, a v piipad& potieby a zajmu je miize doplnit vedouci PP, feditelka nebo socidlni

pracovnice.

16



Détsky domov Nadgje, prispévkova organizace

Jiraskova 640, 517 73 Opocno

| Tel. 494 660 379

BETSKY pomoy  WWw.ddnadeje.cz, e-mail: ddnadeje@centrum.cz
MADEJE ICO: 70835144

Ditéti je umoZnéno pfinést si do transformovanych domdacnosti své oblibené piedméty a
véci denni potfeby (zejména oSaceni, hragky, fotografie, knihy), které chce mit u sebe. Vedeni
aktivné podporuje — pokud je to viak v zajmu ditéte — brzky kontakt ditéte s pfibuznymi a se

spolegensky blizkymi osobami po piijeti do zatizeni s respektem k pravu ditéte na styk.

Pokud je to moZné a Zadouci, je zafizenim podporovano spoleéné umisténi sourozenci
a jsou vytvafeny podminky pro jejich blizké souZziti. Pokud spolené umisténi sourozencii neni
ze zavaznych dvodd realizovano (nevhodny vzor, $ikana, piani ditéte...), jsou ze strany
pracovnikil zafizeni vedeny kroky k napravé vztahl a podporovano udrZzovani pravidelného
osobntho kontaktu mezi sourozenci (sezeni s externim psychologem, terapeutem, spole¢né
volno&asové aktivity apod.), tzn., Ze se intenzivn& pracuje na tom, aby rozdéleni sourozencl

nebylo trvalym feSenim.

2. 1. 1 Potiebna dokumentace pii prijeti ditéte

Détsky domov vyzaduje potiebnou dokumentaci a dostate¢né informace o ditéti. Socidlni
pracovnice zaloZi osobni spis ditéte a pfevezme veskerou spisovou dokumentaci o ditéti:
v" Diagnostickou zpravu, pokud byla zpracovéna.
[POD.
Program rozvoje osobnosti ditéte, pokud byl vypracovan.

Osobni list.

D N N NN

Lékaisky posudek o zdravotni zptsobilosti ne star$f 3 dni a pisemné vyjadieni
lékafe o aktudlnim zdravotnim stavu ditéte.

Pritkaz ZP a ockovaci prukaz.

Rodny list.

Pravomocné rozhodnuti soudu nebo pfedbéZné opatieni piislu§ného soudu.

Obdansky priikaz, cestovni pas, vlastni-li ho dité.

AN NN

Posledni vysvéd&eni nebo katalogovy list Zaka.
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2.2 PREMISTOVANI

Piemistit dit¢ do jiného kolského zafizeni pro vykon ustavni vychovy neb ochranné

vychovy lze vyhradné na zakladé soudniho rozhodnuti. Podrobnéj$i podminky pfemisténi
projedna feditelka DD s feditelem, pfipadné povéienym pracovnikem piisluSného zatizeni.
Predani ditéte spolednd snéleZitou dokumentaci a osobnim vybavenim provede
ve sjednany den feditelka DD v doprovodu socialni pracovnice.
Dité je vzdy s piedstihem informovano a je mu poskytovana podpora. Délka této doby je

individualni dle zhodnoceni aktualni situace kazdého ditéte.

2.3 PROPOUSTENI

Propusténi do plivedni rodiny

Dité& mladsi 18 let musi byt vidy preddno osobdm odpovédnym za vychovu nebo osobam
uvedenym v rozhodnuti, na jehoZ zéklad& je dit¢ propusténo. Soudasné témto osobam jsou
piedany i véci ditéte (§ 24 odst. 2 pism. ¢).

Reditelka mize dité do¢asné propustit pred rozhodnutim soudu, pokud je zfejmé, Ze
ke zrugeni ustavni vychovy dojde, a to za podminky souhlasu organu socidln€ pravni ochrany a

vzajemné pisemné dohody s osobami odpovédnymi za vychovu o pfevzeti odpovédnosti.
Propusténi do nahradni rodinné péce
Dité je propuiténo na zakladé pravomocného rozhodnuti piislusného soudu. Reditelka

mutze ditd propustit do dodasné péée pred soudnim rozhodnutim o péstounské pé¢i na zakladé

rozhodnuti organu socialng pravni ochrany (pisemné povoleni § 23 odst. 1 pism. a).

Odchod po dosaZeni zletilosti

Zletila osoba mutiZe odejit z domova v den dosazeni plnoletosti nebo po ukonCeni piipravy
na budouci povolani, tzn., Ze je ukon&ena smlouva o prodlouZeném pobytu (§ 2 odst. odst. 6).

Smlouva o prodlouZeném pobytu byva zpravidla ukondena dvoumési¢ni vypovedi.
Okamzité miZe byt pobyt ukongen bud’ oboustrannou dohodou, nebo jednostranné, a to pouze

pii zavazném nebo opakovaném poruSeni smlouvy.
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Pii odchodu ditéte po dosaZeni zletilosti do samostatné domdcnosti mu miZe byt
poskytnuta v&cna pomoc nebo jednordzovy penézity piispévek. Diéle jsou ditéti poskytnuty
veskeré finanéni prostiedky, které mu byly ukladany ze sirotéiho diichodu, nebo finanéni
prostfedky, které byly spofeny (bud’ ze sponzorskych darti, nebo vlastnim spofenim) na uctu,

ktery je spravovan pro tyto ucely.

2. 3. 1 Postupy ukonéovani péée a p¥ipravy na samostatny Zivot

Ukon&eni pobytu vDD neni jednordzova zaleZitost, jednd se o propracovany a
dlouhotrvajici proces. V souladu s filozofii a cili zafizeni je prakticky po cely pobyt dité vedeno
a rozvijeno tak, aby aZ bude opoustét DD, doséhlo maximalni tirovné osobniho rozvoje, kterd je

pro né individuIng dosaziteln4, a nejvy3siho mozného stupné samostatnosti.

Znamen4 to, %e pedagogitti pracovnici rozvijeji osobnost kazdého ditéte tak, aby bylo
schopno samostatné myslet, svobodng se rozhodovat a projevovat se s odpovédnosti v souladu

s obecné zdvaznymi Zivotnimi a mravnimi hodnotami nasi spole¢nosti.

Pedagogiéti pracovnici zodpovédng piipravuji déti z DD na navrat do phvodni (&i
néhradnf) rodiny nebo jim v3tépuji znalosti a dovednosti dileZité pro zaloZeni jejich vlastni
rodiny. SnaZi se svym pisobenim predchazet vzniku rizikového chovani a vytvéfet (obnovovat,

zlepSovat ...) motivujici hodnoceni pro aktivni innost déti.

Zaiizeni priib&Zné vyhodnocuje potieby ditéte pro samostatny Zivot a nastavuje postupy
k podpoie isp&iného prechodu ditéte do samostatného Zivota. Intenzivngjsi piiprava probihd cca
od 15 let. Pfed odchodem z péte do samostatného Zivota je dité provazeno v planovani a
piipravé zejména téchto oblasti: vzd&lavani, zaméstnani, ubytovani, sprava financi a moZnosti
finanéni podpory (napf. socialni davky), jednani s uiady, péce o zdravi, piistup ke zdravotnim
sluzbam a sluZbam dalsich potiebnych specialistfi, udrzeni socidlnich kontaktii, vytvateni nové
sité podpory a poradenstvi atd. Mlady dospé&ly obdrZi seznam kontaktnich mist a osob, na které
se miiZe obratit v piipadé nahlych nebo krizovych udalosti. Na piipravach se miize podilet také

osoba odpové&dna za vychovu a dalsi odpovédné organy. (ST 2.37)
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Ry,

Zhruba ptl roku pred odchodem je za spolutiasti OSPOD poskytovana poradenska
pomoc za Giéelem zaji§téni bydleni a prace. Jsou vyuzivany nabidky ,,Domil na pili cesty*
Kvétna nebo Nachod a dalgich, ¢&ijinych organizaci, které se zabyvaji pomoci détem z DD.
Na Gspé&sném  zadlenéni ditéte do spole¢nosti spolupracujeme s centrem Don Bosco

v Pardubicich.

Pro odchézejici zletilé klienty piipravi skupinovi vychovatelé a déti rozlouceni v rdmci
rodinné skupiny. Je Zadouci, aby byl odchézejici klient ubezpeden, Ze odchodem jeho vztahy
k zafizeni, détem a pracovnikiim nekondi, a zamé&stnanci DD usiluji o udrZovani kontaktu

s ditétem.

Po dobu dvou let od odchodu je ditéti poskytovéana poradenskd pomoc pii feSeni tiZivych
Zivotnich situaci, jsou mu umoZilovany navstévy v zafizeni ... (§ 33)

Evidenci kontaktt vede vedouci PP.

2. 4 SPOLUPRACE S PRISLUSNYMI ORGANY A DALSIMI SUBJEKTY

V souvislosti s pfijimanim, pfemistovanim a propousténim déti spolupracuje détsky domov

s dal$imi organy a institucemi:

e pracovnici socialng pravni ochrany povéfenych méstskych tiadi,

e socialni kuratofi povéfenych méstskych aradi;

e pracovnici NRP — socialni odbor KU;

e SPC Rychnov nad Kné&Znou a Nachod, PPP Rychnov nad KnéZnou a Nachod, DDU
Hradec Kralové, dét. psychiatra MUDr. Ruferova, Zabokrtska, pediatii, externi
psychologové, SVP Kompas v Nachodé, Don Bosco;

e feditelstvi jednotlivych §kol, tiidni uéitelé, vedouci volnocasovych aktivit;

e KU - odbor gkolstvi, MSMT, Obecni uad Rychnov nad KnéZnou a Opotno;

e soudni Giednici, statni zastupitelé;

e policie, proba¢ni a mediacni sluzby;

e DDU,DVU, VUM;
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neziskové organizace, které maji ve své ¢innosti pomoc détem z détskych domovii (domy
na pili cesty, azylové domy, ubytovny, nadace);
utady prace, okresni sprava soc. zabezpecent,

podnikatelé, sponzofi, vefejnost, nadace.

Se soudy, organy socialné pravni ochrany déti a DDU jedna feditelka, socialni pracovnice,

ptipadné vedouci pedagogickych pracovnikd.

2. 5 ZAJISTOVANI POMOCI PRI PROPOUSTENI (ST 2.36 -2 .39)

K propusténi ditéte ze zafizeni, resp. z tstavni vychovy, mize dojit z nékolika dtvodi:

rozhodnutim soudu o zrueni Gistavni vychovy (v jakémkoliv véku ditéte) nebo zruSenim
predb&Zného opatieni o Ustavni vychovg;

doséhne-li dit¢ zletilosti, piip. 19 let v&ku pii prodlouzeni Gstavni vychovy soudem, a
nepiistoupi-li na uzavfeni dohody sDD a nechce dobrovolng setrvat v pééi DD
do ukon&eni piipravy na povolani;

nabytim pravni moci pfi osvojeni nebo p&stounské péci (do 18 let);

vypovézenim dohody o setrvani v pé&i s DD o setrvéani v pé¢i DD do ukonceni piipravy

na povolani.

Proces piipravy ditéte na samostatny Zivot je koordinovany, systémovy a dlouhodoby. Nutné

je aktivni zapojeni jak dospivajici osoby, tak aktért z fad blizkych osob, odborniki a sluzeb, se

kterymi dospivajici spolupracuje nebo spolupracovat bude.

Hlavni principy prace s dospivajici osobou jsou:

efektivni vyuZiti sluZeb v dané lokalité napi. pobytové zafizeni, neziskové organizace

zamé&fené na pomoc dospivajicim osobam, doprovazejici organizace, socidlni sluzby;

navazani spolupréace s daldimi aktéry jako jsou &lenové biologické nebo néhradni rodiny,

psychoterapeuti a dalsi odbornici;

povzbuzeni a podpora ze strany nejblizsiho okoli v zafizeni a v roding;
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spolupodileni se dospivajici osoby na feSeni vlastni situace.

Dité& je vzdy v dostateéném &asovém predstihu na planovany odchod ze zafizeni piipraveno

vychovateli, v sou¢innosti s vedouci PP, socialni pracovnici a feditelkou. Jsou mu poskytnuty

vegkeré dostupné informace o diivodu odchodu, jeho realizaci. (ST 2.5)

Pii odchodu je propoustéjici vybaven témito informacemi:

osobni idaje — jméno, datum narozen, trvalé bydlisté, misto narozeni, rodné &islo, ¢islo

obdéanského pritkazu aj.;
kontakty na 1ékafte, v jejichZ je evidenci;

info o zdravotni pojisfovng, u které je registrovan; lécich, které uziva; o moZné

terapeutické pomoci;

je vyzbrojen informacemi tykajici se sexuality, intimity, moZnosti ochrany a otazek

spojenych s odpovédnym rodi¢ovstvim;
pieddn je kontakt na socialniho kuratora pro dospélé,;

piehled dosaZeného vzdélani a moZnosti ndvazného studia a kontakty na Skoly, které

poskytuji stipendia pro déti ze socialné znevyhodnéného prostiedi;
kontakt na nizkoprahové zaiizeni, diim na pil cesty;
kontakt na p¥islu$ny Ofad préce;

kontakt na rodinné p¥isludniky (p&stouny) a pracovniky z DD, ktefi pro n¢ho po odchodu

miizou byt diileziti.

2. 6 VYMEZENI NAPLNE CINNOSTI ZAMESTNANCU DD

a) Feditelka

odsouhlasuje a schvaluje pfijeti ¢i ptemisténi ditéte;

projednava s DDU, OSPOD a koordinatorkou z kraje piijeti ditéte;
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b)

podava navrh na premisténi ditéte do DDU nebo névrh na ukondeni pobytu (podnét
ke zrueni UV) piislusnému soudu;

zajisti, aby dité bylo seznimeno umérné svému veéku a mentélnim schopnostem s pravy a
povinnostmi, organizaci dne, pracovniky, ur¢i klicového pedagogického pracovnika ...;

zajisti ptijeti ditéte do odpovidajiciho typu Skoly.

vedouci PP

zodpovida za organizadéni zaji$téni piijeti, pfemisténi nebo propusténi ditéte;

po pfijeti zajisti seznameni ditéte pfiméiené véku a mentalnim schopnostem se zafizenim,
jeho chodem, pracovniky, détmi ...;

vede evidenci o kontaktech s propusténymi détmi (§33).

socialni pracovnice

zodpovidé za Gplnost osobni dokumentace déti (rodny list, osobni list, pritkaz zdravotni
pojistovny, olkovaci prikaz, soudni rozhodnuti o nafizeni PO nebo UV, vypis
z katalogového listu pro $kolu, pokud dité proslo DDU, pak i komplexni diagnostickou
Zpravu s programem rozvoje osobnosti, ...);

pisemn& oznami do tii dnd od piijeti ditéte do DD pfislusnému soudu, organu socidlné
pravni ochrany déti a osobam odpovédnym za vychovu jeho pfijeti do DD;

osobam odpovédnym za vychovu navic sdéli zékladni informace o DD, navStévach,
vyZivovaci povinnosti, kontaktech na DD apod.;

piipravi podklady pro rozhodnuti feditelky o vysi piispévku na Ghradu péce, platby pak
pravideln& sleduje, vyhodnocuje, upfestiuje, piipadné rozesila upominky;

zodpovida za i¢elnou evidenci preplatki a nedoplatki a za v&asné vymahani nedoplatki,
vraceni preplatkd;

rozesila navrhy na vykon rozhodnuti piislusnych soudu;

spolupracuje se zaméstnanci détského domova, socidlnimi pracovniky p¥isluSnych uiadd,

piislusnymi afady, soudy, zdkonnymi zéstupci ditéte a osobami ditéti blizkymi.

23



S

DETSKY DOMOV ™%
NADEJE  1C0:70835144

Détsky domov Nadéje, prispévkova organizace
Jiraskova 640, 517 73 Opocno

Tel. 494 660 379

www.ddnadeje.cz, e-mail: ddnadeje@centrum.cz

d) kli¢ovy vychovatel

a) unové prijatého ditéte:

v pribéhu prvniho mésice seznamuje dit€ sZivotem v rodinné skupiné (prostory,
spolubydlici, denni reZim, povinnosti a prava, ...), v prib&hu adapta¢niho obdobi, které
je u kazdého ditéte individudlni, zjist'uje, zda dit¢ rozumi svym praviim a povinnostem,
dennimu rezimu ...

zajisti pro né odpovidajici oblegeni a obuv, drogistické potieby ...

odvede ho prvni den do 3koly — cesta do §koly, uvedeni do tiidy, navézani spoluprace
s tfidnim uditelem...

evidence adaptaéniho pobytu — zapisy provadi do reedukaénich zdznamd v Evixu

=2 — 3 mé&sice: tydn¢

= do tfech m&sict provede zavéretné zhodnoceni do Programu rozvoje osobnosti ditéte
(charakteristiky ditéte)

= po propudténi: snaZi se udrZovat i nadale kontakty s ditétem ¢&i klientem, kazdy
uskuteénény kontakt hlasi vedoucimu PP, ktery je zapise do seSitu ur¢eného k tomuto

ucelu.

b) pred odchodem ditéte:

v dobé dospivani provazi dité v planovani a ptipravé budouciho bydleni a pracovniho
uplatnéni;

pracuje s ditétem dle vyhodnoceni jeho potieb pro samostatny Zivot.

2.7 KONTROLA ZAKONNEHO POBYTU DETI V DD

Aby nedoilo ke stavu odporujicimu prévnim predpisim, tj. aby se v détském domové

nenachazelo dité bez pravniho divodu, je piijato nasledujici opatieni:

e Socidlni pracovnici byla feditelkou uloZena povinnost zavést evidenci trvani ustavni vychovy

u viech déti.

Vzdy minimalné jeden mésic pied ukon&enim platnosti ustavni vychovy informovat

o tomto pracovnici piislusného OSPOD.
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- Pokud nebylo zah4jeno soudni jednani v této vé&ci, podat podnét dle § 24 odst. 1 pism. g)
zakona ¢. 109/02 Sb.

Edukaéni &innost v dob& mimo $kolniho vyuéovani piipravuji a realizuji pedagogicti

pracovnici — feditelka, vedouci pedagogickych pracovniki, vychovatelé a asistenti pedagoga.

Poradnim organem ieditelky DD je pedagogicka rada, kterd se schazi nepravidelné dle
potieb, miniméalng jednou do mésice. Jejimi &leny jsou feditelka, vedouci pedagogickych
pracovniki, vychovatelé, asistenti pedagoga a socidlni pracovnice.

Zakladni dokumenty jsou Skolni vzd&lavaci program a Ro¢ni plan prace, ze kterych
vychazeji pedagogiéti pracovnici pii zpracovani Roénich planii vychovné vzdélavaci Cinnosti
jednotlivych rodinnych skupin na dany kalendarni rok.

Na jednotlivé tydny vypracovavaji pedagogiéti pracovnici do Evixu v oddilu Vychovné
etopedickych dokumentii Tydenni programy vychovné vzdélavaci Cinnosti. Na tydennim
planovani participuji d&ti. Program zafizeni zaji§t'uje pomér mezi volnym a fizenym casem d&ti
(ST 2.24). Déti jsou podporovény v navazovani kontaktd a k traveni svého volného ¢asu mimo
zafizeni v piirozeném socidlnim prostiedi ditéte. (ST 2.26) Dle individualniho zdjmu déti
navstévuji zajmové krouzky.

Vsechny diilezité dokumenty jsou k dispozici na Nasténce v sytému Evix, do n€hoz maji
piistup v8ichni pedagogové, socidlni pracovnice, ticetni.

Pedagogiéti pracovnici jsou v pravidelném kontaktu s pedagogickymi pracovniky Skol
jednotlivych déti, a to jak prostfednictvim informaénich systému jednotlivych Skol, telefonicky
nebo osobné, napi. G¢asti na tfidnich schiizkach, tzv. triadach apod.

Priibéh dne i noéni smény zaznamenavaji pedagogiéti pracovnici do sekce Kniha denni
evidence — Zapisy u skupin v programu Evix. Je Zadouci, aby spole¢né usilovali o jednotné,

laskavé disledné vychovné plisobeni na déti.
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Planovéani a hodnoceni edukaéni &innosti v jednotlivych domacnostech se z vétsi Casti
provadi b&hem konzultaénich dnt (kazdé druhé utery), kdy probihaji spolené konzultace

vychovateli, asistentd pedagoga a vedouci pedagogickych pracovnik.

Kontrolu planovani a uskutedtiovani eduka¢ni Einnosti provadi vedouci pedagogickych
pracovnikii formou piimych i nepfimych hospitaci — kontroluje a uklada zépisy v systému Evix.

Reditelka provadi zpravidla nepfimé hospitace ve viech transformovanych domécnostech.

3.1 ORGANIZACE VZDELAVANI (ST 2.25)

Déti se vzdslavaji ve $kolach, které nejsou soudasti zafizeni. PiedSkolni déti navstévuji
MS v Rychnové nad KnéZnou, déti plnici povinnou kolni dochazku navstévuji skoly piimo
ve mésté, kde je umisténa jejich domacnost, nebo v dojezdové vzdélenosti, a to v Rychnové

nad KnéZnou, v Novém Mést& nad Metuji, v Olesnici v Orlickych horach apod.

Pred ukonéenim povinné kolni dochazky jsou déti podporovany a vedeny k tomu, aby se
aktivng podilely na vybéru stfedni skoly v souladu se svymi moZznostmi a schopnostmi. Tzn., Ze
je v maximalni moné mife respektovan a podporovan poZadavek ditéte, ktery vSak musi byt
redlny vzhledem k pozadavkim vybraného oboru a vzd&lavacim schopnostem ditéte. (ST 2.30)
V 9. roéniku Z8 jsou vyuZivany konzultace na Utadu prace v Rychnové nad Kné&Znou v rdmei
Kariérového poradenstvi. Osobné& se v doprovodu pedagogického pracovnika i¢astni prezentace
$kol a Dnii otevienych dvefi na jednotlivych stfednich $kolach. Do stiednich 8kol a ugilist, kde
se d&ti po ukondeni Z§ piipravuji na budouci povolani dojizd&ji, nebo je jim feditelkou povoleno

piechodné ubytovani mimo zafizeni.
V piipadé intelektualnich schopnosti se na zaklad¢ vlastniho rozhodnuti mohou
rozhodnout pokradovat ve vzd&lavani na vysokych Skolach dle vlastniho vybéru.

Déti se specialnimi vzd€lavacimi potfebami (SVP) jsou zafazené do piislu$ného typu
$koly na zakladé doporudeni ze specidlng pedagogického centra (SPC) nebo pedagogicko-
psychologické poradny.
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Ptipravé do $koly je denné vymezen vhodny a piimé&ieny ¢as dle véku a schopnosti ditéte.
Pedagogiéti pracovnici dohliZeji na pravidelné vypracovavani domécich ukolii, na piipravu
pomticek a potieb do koly, sleduji prospéch a chovani d&ti na viech stupnich vzd€lavéani, maji
prehled o vzd&lavacich moZnostech déti a poskytuji ditéti veSkerou podporu. (ST 2.32) Zarovei
uplatituji efektivni postupy spoluprace se $kolou (napf. Gi¢ast na tidnich schiizkdch, ohlaSovani
nepiitomnosti ditéte na vyuovéni, v zajmovych krouZcich ...) a pfedchazeji negativnimu
nalepkovani ditdte ve kole, které by mohlo vzniknout v souvislosti s poskytovénim péce. (ST
2.31)

Za v&asny odchod déti do mateiskych a zakladnich $kol a za jejich fadné obleceni dle
podasi zodpovidaji sluzbu konajici pedagogiéti pracovnici. D&ti, které navSt€vuji 1. tfidu
zékladni $koly, popiipadé déti, jejichz mentalni Grovefi to vyZaduje, a v neposledni fad€ deti
navitévujici mateiskou §kolu, doprovézi sluzbu konajici pedagogicky pracovnik. Ostatni déti

odchazeji do $koly samostatné a samostatné se vraceji.

Absenci, at’ jiz pedpokladanou nebo néhlou, omlouvaji sluzbu konajici pedagogicti
pracovnici prostfednictvim informa¢niho systému dané Skoly, ptipadné telefonicky, a zaroveii
odhladuji obédy. Pedagogicky pracovnik poté, co zjisti moZnou absenci, omluvi dité

na zajmovych krouZcich, které dité navstévuje.

3.2 ORGANIZACE ZAJMOVYCH CINNOSTI (ST 2.25, 2.26)

Z4ajmova &innost je v transformovanych domacnostech organizovana ve dvou rovinach:
a) pracovniky zafizeni vTD, je nepravidelnd, vramci &innosti v jednotlivych
doméacnostech, na jejimZ panovani se podileji d&ti spolené s pedagogickymi pracovniky.
= cyklistika, p&3i turistika, plavani, brusleni, saiikovani, bézky, cvi¢eni ve fitness a
t&locvitng, vafeni a pedeni, narozeninové oslavy, ruéni prace, domaci prace, prace na PC,
televizni a poéitacové hry...
b) v zajmovych krouzcich mimo TD (TJ Sokol Dobruska, Décko Rychnov nad KnéZnou)

= yolejbal, hazena, fotbal, florbal, atletika, sjezdové lyZzovani.
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Fo

Reditelka je opravnéna povolit détem navitévu zajmovych aktivit mimo obec, ve které je

jejich transformovana domacnost.

Dile lze z4jmovou &innost rozdélit na pravidelnou (v TD i mimo) a mimotfddné akce

(akce — sponzori, $kol, M&U, DDM, dalsich DD...)

Preferovana je pravidelna zdjmova &innost mimo transformované domécnosti z diivodu
vétsiho zapojeni déti do b&zné populace, upevitovani piatelskych vazeb s vistevniky jako soucast

prevence rizikového chovani, a to navazovanim kontakti v pfirozeném socidlnim prostiedi.

3.3 SYSTEM PREVENCE RIZIKOVEHO CHOVANI (ST 2.12, 2.13)

Dlouhodobé cile preventivniho plisobeni (primarni prevence) jsou zpracovany v Nérodni
strategii prevence (2019-2027) a metodice prevence rizikového chovéni. Stfedngdobé cile
prevence vychazi z Planu prevence rizikového chovéani (PPRCH) a Skolnfho vzdélavaciho
programu (SVP), kratkodobymi cili jsou Celoroéni vychovné plany jednotlivych rodinnych
skupin. Tento systém opatieni ma za cil pfedchazet, zamezit prohlubovani a Sifeni ¢i opakovani
rizikového chovéni (neZidoucich jevd). Rizikovym chovanim je minéno takové chovéni, v jehoz
désledku dochazi k prokazatelnému narGstu zdravotnich, socidlnich, vychovnych a dalgich rizik

pro jedince i spole¢nost.

Pokud se bé&hem roku v chovani svéfenych déti vyskytnou drobné socidlné patologické
jevy, jsou pedagogiéti pracovnici povinni vé&novat velkou pozornost nejen jejich odstrafiovani,
ale zaméfit se predeviim na prevenci. Pokud jsou soc. patologické jevy zdvaZn&jsi, jsou
pozadény o pomoc v jejich fedeni dalsi zainteresované osoby nebo instituce (napf. Policie CR,
pracovnici OSPOD, DDU, SVP...). Do feSeni piipadnych problémi jsou dle moZnosti

zapojovani i rodice klientl a osoby blizké.

Vychovna opatieni jsou evidovana v osobnich spisech déti, a jsou syntézou

Reedukacnich zapish jednotlivych déti v Evixu.

Dé&ti jsou diisledné vedeny ke zdravému Zivotnimu stylu = zdravy pohyb (cyklistika,
fitness, sezonni ¢innosti, turistika, lyZe...), nabidka rGiznorodych aktivit, programy na prevenci
proti koufeni, pfednasky zdravotnikii o zdravém zptisobu Zivota a nebezpecich vyplyvaj icich
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R,

z nedodrzovani hygienickych navykd. Dor@stajicim chlapciim a divkdm je vénovéna i diisledna
pée v oblasti sexualni vychovy. Pedagogitti pracovnici se snaZi vyuZivat pfedevsim prostiedki

pozitivni motivace.
V3e eviduji pedagogilti pracovnici v pehledu Cinnosti.

3.4 POVINNA DOKUMENTACE A PLANOVANI PRACE

V Détském domové Nadgje, piispévkova organizace je dle zékona ¢. 109/2002 Sb., v platném

znéni, vedena tato dokumentace:

1) vnitini ¥4d Détského domova Nadéje, piispévkova organizace;

2) plan prace pro dany kalendaini rok;

3) roéni plan vychovné prace Détského domova Nadé&je, piispévkova organizace;

4) tydenni programy vychovné vzdélavaci &innosti viech pedagogickych pracovnikii

vedené v programu Evix pro jednotlivé transformované domécnosti;

5) osobni dokumentace d&ti — osobni spisy, pisemné Zadosti osob odpovédnych
za vychovu o povoleni pobytu podle §23, odst. 1. pism. a) zdkona ¢. 109/2002 Sb.,
programy rozvoje osobnosti ditéte vedené kli¢ovymi pracovniky;

6) zdznamy o poradanych akcich v TD.

V programu Evix jsou vedeny zapisy:
v' 1t8ka v sekci Pohyby;
tifednich navstév v reedukacich jednotlivych dét;

v
v' ostatnich navitév véetné evidence navstév osob odpovédnych za vychovu;
v" denni evidence rodinnych skupin;

v

kniha tirazt déti v sekci Zdravotnik.

V listinné podobé je vedena kniha trazt déti, zaméstnancti a v kaZdé domacnosti sesit
mimoFadnych udalosti, a knihu Gfednich navstév a kniha poSty déti.
Kromé povinné dokumentace dané zdkonem ¢. 109/2002 Sb., détsky domov vede:
v’ zédpisy o jednani zpedagogické rady, porad jednotlivych rodinnych skupin
(transformovanych domacnosti), provozni porady, osobni spisy zaméstnancil
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détského domova, hospodaiskou dokumentaci a dokumentaci v oblasti BOZP a PO
podle piislusnych pravnich norem (revizni zpravy), zapisy kontrolnich organd,

protokoly o provedenych inspekcich v zafizeni.

Déti jsou rozdéleny do péti transformovanych domacnosti (dale také ,,rodinné skupina®).
V kazdé rodinné skupin€ je ubytovano max. 6 déti, pro dvé transformované domacnosti byla
na zékladé& usneseni z 29. Schiize Rady Kralovéhradeckého kraje, konané dne 11. listopadu 2024,
udélena vyjimka na pocet 5 déti v rodinnych skupinach, a na zéklad€ usneseni z 19. schiize Rady
Kralovéhradeckého kraje, konané dne 25. srpna 2025, stanoven niz§i pocet déti v 1 rodinné

skupiné v bytové jednotce v Opocné, Podzamdéi 680/59 v poctu 4 déti na rodinnou skupinu.

V transformovanych domacnostech pracuji pedagogiéti pracovnici (vychovatelé, asistenti
pedagoga) a bezpe€nostni pracovnici, ktefi pracuji podle rozpisu sluzeb. Slouzici vychovatelé
ast ze své sluzby pracuji v tandemu s asistentem pedagoga v denni sluzbg, a dvojice se po dvou
dnech stravenych v doméacnosti nepravidelné stiidaji. Asistenti pedagoga zasahuji svou péci
do vedernich hodin kviili buzeni déti, které maji problémy sno¢ni enurézou. Dohled
nad klidnym noénim spankem déti vykonavaji bezpecnostni pracovnici, ktefi, v piipadé potieby,

k probuzenému ditéti zavolaji pedagogického pracovnika.

4.1 ZARAZOVANI DETI DO RODINNYCH SKUPIN

Déti jsou do transformovanych domacnosti zatfazovany podle nasledujicich hledisek:
v" volné misto v kapacité skupiny;
V' prostorové uspofadani bezbariérového bytu pro zdravotné hendikepované;
v’ pfitomnost sourozencti v konkrétni domacnosti;

V' piitomnost vékové &i zajmové blizkych déti ve skuping.
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Vsechny rodinné skupiny jsou heterogenni.

Sourozenci se téméf vzdy zafazuji do jedné rodinné skupiny. Pokud se vSak stane,
e souZiti sourozencii je znain& problémové a neni Zadouci pro jejich dalsi osobnostni vyvoj,
jsou po konzultaci se socialni pracovnici z OSPOD, se statni zastupkyni, v piipadé moZnosti ise
zékonnym zastupcem zatazeni oddéleng. V tomto piipadé viak pedagogicti pracovnici pracuji
na obnoveni spravnych sourozeneckych vztahli = vzajemné navstévy, pohovory, spolecné akce,

oslavy...

Pii zatazovani déti je bran zfetel i na kamaradské vztahy, které — pokud je to v zdjmu

ditéte, jsou podporovény.

Vedouci pedagogickych pracovnikii vede evidenci rozdéleni déti v transformovanych

domacnostech.

Nezaopatiené osoby starsi 18 let, které se pFipravuji studiem na budouci povolani, mohou

byt ubytovany mimo zatizeni.

4.2 UBYTOVANI DETI

Détsky domov mé celkem pét transformovanych domécnosti, které jsou umisténé
v bytech vbézné zastavbé. T¥i transformované domacnosti jsou v Rychnové nad KnéZnou,
7 toho dvé na adrese Javornicka 1 890 - jedna v 2. nadzemnim podlazi (dale také ,,NP*) a druha
ve 4. NP, a jedna na adrese Mirova 1449 ve 3. NP. Jedna transformovand domdcnost na adrese

Podz4am¢i 680 v Opocné a dal3i je umisténa v sidle détského domova na adrese Jiraskova 640.

Byty v Javornické

Oba byty o velikosti 4 + 1, jeden v 2. nadzemnim podlazi (dale také ,NP*) a druhy
ve 4. NP, jsou uréeny pro 5 déti. V kazdém z nich jsou tii samostatné loZnice, dvé z nich po dvou
[tzkach a jedna s jednim Hizkem. Déle pokoj, ktery slouZi jako obyvaci prostor, jehoZ soucasti je
jidelna a kuchytisky kout. Z obyvaciho pokoje je pfistup na balkon. Sou€asti bytu je prostorna
koupelna s toaletou a oddélend toaleta pro pedagogické pracovniky, jejiz souasti je pracka se

susic¢kou.
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Byt v Mirové

V bytové jednotce o velikosti 4 + 1 ve 3. nadzemnim podlaZi je za vchodovymi dveimi
po levé strané socidlni zatizeni — sprchovy kout, umyvadlo a WC, a dalsi zcela oddélend toaleta
s umyvadlem, a zaroveti vstup do kuchyn&. Pfimo zkuchyné lze vstoupit do loZnice urfené
pro klienty se dvéma IiiZky. Z chodby lze vstoupit po levé strané do dvou mistnosti, ve kterych
jsou loZnice pro klienty také se dvéma lazky.

Byt v Podzaméi

Bytova jednotka o velikosti 3 + 1 v 6. nadzemnim podlaZi je stavebné situovana tak, Ze
za vchodovymi dvefmi je rozlehla chodba, kterou se po levé strané vchazi jednémi dvefmi
do socialniho zatizeni, kde je umisténa rohové vana, umyvadlo a pracka se sui¢kou, a druhymi
dvefmi na toaletu. Naproti vchodovym dveiim je vstup do obyvaciho prostoru, kterym se
prochazi do jidelny s kuchyiiskym koutem. Dal3i dvoje dvefe vedou do samostatnych pokoji,
které slouzi jako loZnice pro klienty, ob& loZnice po dvou liZkach. Po pravé strané je vstup
do prostorné komory, ktera slouzi pro uskladn&ni sezénniho oSacent a loZniho pradla.

Byt v Jiraskové je aktudlné pred rekonstrukei.

Vybaveni transformovanych domécnosti je standardni = v kuchytiské lince je k dispozici
mikrovinka, varna konvice, toustovaé a dalsi kuchyiiské vybaveni potiebné k béZnému vateni,
v jidelng stil se Zidlemi, v obyvacim pokoji sedaci souprava, rozkladaci kieslo, konferenéni
stolek, stiil pod televizi, televize, osobni potitate s pfipojenim na internet, v koupelnach je bud’
vana, nebo sprcha, umyvadlo, toaleta a kromé& jednoho bytu, a to v Podzaméi, obsahuji byty i

toaletu pro pedagogické pracovniky, kde je umisténa pracka a suicka.

Kazdé dité ma dostatek prostoru pro své osobni véci, oble€eni, tzn. Ze souéésti loZnic jsou
skifng, postele s GloZnym prostorem na pol§taf a piikryvku, policky, pracovni stiil s lampi¢kou
a polohovatelnou Zidli, uzamykatelny kontejner se zasuvkami na Skolni potfeby a osobni véci, a
no¢ni stolek.

Za stav pokoji (denn&) zodpovida sluzbu konajici pedagogicky pracovnik, a je tim
minéna jejich esteticka Groveti, Cistota a potadek, a k této &innosti také vede be¢hem sluzby

vSechny déti.
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Sy,

Bézny uklid provadi sluzbu konajici pedagogicky pracovnik spolecné s détmi dle potieby,
jelikoz je nezbytné pro dal§i samostatny Zivot soustavné ziskavani zkuSenosti a praktickych

znalosti.

Vzhledem k evidenci majetku je nutno jakoukoli zm&nu v zafizeni pokojl (piesuny)
predem projednat s pracovnikem zodpovédnym za evidenci majetku a tuto zménu zaznamenat
do evidenéniho archu — zodpovidaji pracovnici jednotlivych domdcnosti.

Pokud dojde k poskozeni vé&ci neddslednym dozorem slouZiciho pedagogického

pracovnika, jelikoZ nese hmotnou zodpovédnost za svéfeny majetek, je mu dana Skoda k thradé.

Kazdé dité méa své véci pro osobni hygienu (zubni kartddek — méni se dle potfeby,
kelimek, hfeben, ruéniky, osusku, zinku,...). Pedagogitti pracovnici vedou déti k tomu, aby si
samostatné a pravidelné ménily spodni pradlo (dév¢ata denné, chlapci min. obden), ostatni
oblegeni se méni dle potfeby. Lozni pradlo se prevléka 2x mési¢né o vikendu a tuto Cinnost
zastavaji déti z domacnosti dle jejich stupng samostatnosti. Ru¢niky a osusky se vyméniuji vzdy

v sobotu pred zvySenou osobni hygienou — zodpovidaji slouZici pedagogicti pracovnici.

Déti jsou disledng vedeny k osvojeni si zakladnich hygienickych navykt — vétSina z nich
totiz prisla z hygienicky naprosto nevyhovujicich pomérd, tzn., Ze se upeviiuji ndvyky pravidelné
ranni hygieny, myti rukou pted jidlem a po pouZiti toalety, veCerni sprchovani, coZ je

dlouhodoby tukol pro vechny ped. pracovniky, a pro jeho plnéni je nutna neustalé kontrola.
Vlasy si déti myji nejméné Ix tydng, zuby si &isti 2x denné, vzdy po jidle.

V domacnostech jsou pouzivany béZné hygienické a toaletni potieby (Sampony, sprchové
gely, télovad mléka, vlozky, tampony, ...), které jsou nakupovdny détmi v ramci financni
gramotnosti v doprovodu pedagogického pracovnika, pouZivaji se papirové kapesniky a kazdé

z déti je vedeno k tomu, aby je hygienicky pouZivalo.
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4.3 MATERIALNI ZABEZPECENI

Détem je poskytovano plné piimé zaopatieni:

ucebni potieby a pomiicky — Skolni pomiicky a dalii potieby spojené se vzdélavanim
jsou hrazeny dle pozadavk Skoly;

stravovani, ubytovani a oSacent,

uhrada nezbytné nutnych ndkladii na vzdélavani,

whrada ndkladit na zdravotni sluzby, léciva a zdravotnické prostiedky, které nejsou
hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud nebyly zdravotni sluzby vyZaddny osobami '
odpovédnymi za vychovu — léky a zdravotni pomicky jsou hrazeny na zakladé
doporuceni lékate;

kapesné, osobni dary a vécnd pomoc pri odchodu zletilych z DD;

ihrada ndkladii na dopravu do sidla skoly — néklady spojené se $kolni dochazkou, ale i
zajmovou &innosti d&ti, akcemi Skoly & domova, ufednimi jednénim jsou hrazeny

v zajmu ditéte.

V piipadé& povoleného pobytu ditéte mimo DD poskytuji ditéti plné pifmé zaopatieni osoby, u

nichz dité pobyva.

Dale mohou byt détem na zakladé povoleni feditelky hrazeny:

potieby pro vyuziti volného ¢asu — jsou hrazeny individudlng, a to nejen z rozpoctu

zafizeni, ale i sponzorskych dari;
naklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou cinnost;
ndklady na soutézni akce, rekreace;

ndklady na dopravu k osobdm odpovédnym za vychovu — dopravné je ditéti hrazeno

po predchozi domluvé dle moZnosti a aktudlni situace zucastnénych stran.
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OSaceni a obuv
Za &istotu a ipravu obledeni zodpovidaji pedagogisti pracovnici jednotlivych domacnosti a déti,
za jeho uloZeni pak asistenti pedagoga a d&ti. Déti jsou systematicky vedeny k tomu, aby se dle

svych moznosti na prani, suSeni, Zehleni a skladani do Satnich skiini osobné podilely.

Pradlo a obuv se kupuji vyhradng konkrétnimu ditéti. V&tsinu nakupt oble€eni provadi kliCovy
pedagog, ktery zodpovida za jeho evidenci a za uloZeni pradla do osobni skiiné svéfeného ditéte.

Po dohodé s vychovateli si mohou déti podle miry samostatnosti kupovat oSaceni samy.

Materialni zabezpedeni déti se Fidi jejich opravnénymi potfebami. Dba se na ucelné vynakladani
finan¢nich prostiedkil. Déti jsou vedeny k hospodarnému naklddani s veSkerym majetkem a

k prehledu spotieby finanénich prostfedki své rodinné skupiny.

Finandni zalohy G&tuji vychovatelé rodinnych skupin zpravidla dvakrdt do mésice. Déti maji

dany orienta¢ni limity na oaceni, obuv a osobni dary na rok.

4. 4 FINANCNI PROSTREDKY DETI{
Kapesné, osobni dary, véena pomoc (§ 31 —33)

Finanéni prostiedky déti
Kapesné:

o nezaopatiené dité ma pravo na kapesné a jeho vysi fe$i v plném rozsahu zakon

nejvyssi astky je zdvaznd, tzn., Ze déti museji vzdy obdrzet nejnizsi castku pro danou
vékovou kategorii;
e vy3e kapesného &ini za kalendaini mésic:
a) 60,- K&, jde-li o dit€ do 6 let véku;
b) 180,- K&, jde-li o dit& od 6 do 10 let véku;
¢) 300,- K&, jde-li o dit¢ od 10 do 15 let veku;
d) 450,- K&, jde-li o dit& od 15 let nebo nezaopatienou osobu,

e evidenci kapesného vede na vyplatni listiné pokladni zafizeni;
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o daldi evidenci vedou skupinovi vychovatelé v rodinnych skupinach, ktefi do pokladny
rodinné skupiny ukladaji danou &astku jednotlivym détem;

o détem nad 15 let je kapesné pfedano v plné vysi, pokud se nerozhodly Setfit a penize st
ukladat;

o d&tem mladsim 15 let je kapesné vydavano v mensich obnosech na nékolikrat, dle jejich
potieb;

o kapesné vydava détem skupinovy vychovatel proti jejich podpisu, kterym stvrdi pisemny
zapis o vybéru;

e u déti do 6 let vyplatni listinu podepisuji sourozenci, v piipadé, Ze nikoho dalsiho
z pifbuznych na zafizeni nemaji — vychovatel;

e kapesné se stanovuje do 15. dne v mésici.

Kriceni kapesného

e za obdobi kratsi, neZ jeden mésic se kapesné stanovi podle podtu dni, v nichz je dit¢
v pééi zatfizeni. Denni vySe kapesného se stanovi jednou tiicetinou mésicni vySe
kapesného, a &astka se zaokrouhluje na desetikoruny smérem nahoru;

e kapesné ditdti nendleZi za dny, po které je na ut€ku nebo je ve vykonu vazby nebo
ve vykonu trestu odnéti svobody;

e po dobu, kdy je pobyt v zafizeni pieruden podle § 23 odst. 1 pism. a nebude zatizenim
poskytovano plné pifmé zaopatieni, tj. vletné kapesného a Castka kapesného se
zaokrouhlovat nebude;

e kapesné slouzi vyhradné pro osobni potteby déti;

o kapesné u klientd star¥ich 18 let mize byt na zdklade jejich Z4dosti zasilano na osobni
G&et klienta, jinak je vyplaceno v hotovosti;

o dle mé&siéniho hodnoceni déti je mozné také kraceni vySe kapesného v ramci udéleného
vychovného opatfeni, a to s ohledem na zachovani minimalni ¢astky kapesného naleZejici

piisludné vékové kategorii.
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STy,

Déti jsou vedeny k ti¢elnému naklidani s financénimi prostiedky.

Osobni dary

1) prilezitosti narozenin do vySe 800,- K&

2) ptileZitosti jmenin do vy$e 500,- K&

3) uspésného pololeti a ukonceni $kolniho roku az do vyse 500,- K&

4) v mimofadnych piipadech za vzornou reprezentaci DD, za dlouhodobé vzorné plnéni
ukolt v rozmezi 300,- az 600,-K¢

5) mimoradny &in ve prospéch kolektivu déti DD do 500,- K&

6) uspésné vyuceni do vyse 1000,- K&

7 ziskani maturitniho vzdélani do vyse 1000,-K¢

8) ziskani VOS a VS diplomu do vyse 2000,-K¢&

9) specialni ptani na Vanoce do 1500,- K¢

10)  u prileZitosti 15. narozenin do vyse 1500,- K&

11)  u prilezZitosti 18. narozenin do vyse 2000,- K¢

Pozn.: dary nesmi piekrodit limit stanoveny zakonem!

Oslavy hraji velkou lohu v oblasti socidlnfho a citového rozvoje ditéte. Je proto diileZité,
aby jejich piipravé vzdy vénovali vychovatelé pozornost a vytvofili détem dtulné a klidné
prostiedi piipominajici domov — tj. spoleéna oslava v domécnosti, dort se svitkami, vanoCni

vyzdoba a o Vanocich stromedek, darky, spole¢na Stédrovelerni velere.

4. 4. 1 Hlediska k poskytovani vécného daru

- dit& musi dlouhodobé& vykazovat dobry prospéch ve $kole, jeho chovani ve $kole a chovani
ditéte po cesté do 8koly a ze Skoly musi byt spofddané a slu$né;

— jeho vztah ke kamarddim v rodinnych skupinach musi byt vstiicny, klidny, neni dovoleno
snizovani distojnosti jinych déti v kolektivu, netoleruje se Zadny projev Sikanovani,
k u¢itelim ve Skole a pracovnikim v domécnostech je piatelské a dit€ spolupracuje

v programu vychovy a vzdélavani;
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_ pracovitost ditéte je daliim ze zakladnich hledisek pii udé€lovani odmén — ditdti se
doporuduje poméhat p¥i Gklidech v domécnosti, aby se snaZilo o estetizaci svého pokoje,
aktivng se udastnilo sportovnich aktivit, pomahalo s uklidem a s Gipravou okoli domova a
spolupodilelo se dle svych moZnosti na Gpravach a (idrzbé domacnosti;

—  pii uddleni odmén je zohlednén i jeho piistup ke kolektivnim i individualnim sportovnim a
kulturnim vystoupenim, ndcviku programd pii vanognich, velikonoénich a dalSich
piilezitostech;

_  vécny dar miZe byt poskytnut ditdti i za mimofadné aktivity ve Skole, domové, event.
pii rtiznych &innostech v obci;

_  vécna odména miZe byt té% udélena pii dosazeni osobniho uspéchu jako stimulagni podpora

autoregulativnich a sebereflexivnich proces.

Vécna pomoc a pendZni pfispévek

Détem v Détském domové Nadgje, piispévkova organizace lze po dosaZeni zletilosti
poskytnout vécnou pomoc & penéZni pifspévek dle §33, zakona &. 109/2002 Sb., oboji
dohromady v max. vysi do 25.000,- K& dle NV 460/2013 Sb. V&ena pomoc, penézni pfispévek
nebo jejich kombinace jsou poskytovany bez vyhrad v plné vysi. V jakém poméru budou vécna
pomoc a penéZni piispévek poskytovany zalezi na aktualnich potiebach klienta, se kterym je vSe

s dostatednym piedstihem konzultovéno s respektem k jeho kone¢nému rozhodnuti.

Skolské zatizeni je opravnéno stanovit vychovné opatieni pouze na zdklad€ jednéni a
chovéni ditéte, za n&z dité odpovida a které je schopno ovlivnit, a to v zavislosti na v€ku a mife
rozumové a volni vysp&losti. Jelikoz détsky domov plni zejména vychovnou funkei,
na problémové chovani ditéte nebude reagovat pouze kazetiskym opatfenim, ale t¢z vhodnou
pedagogicko — psychologickou pomoci ze strany zafizeni a vyuZiva sou¢innosti dalSich
odbornikt a instituci z oblasti, jako jsou psycholog, pedagogicko — psychologickd poradna apod.
Zvy$ena pozornost je vénovana osobam, které s ohledem na svij zdravotni stav &i schopnosti

vyZaduji zvlastni pozornost a péci.
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4. 4. 2 Kritéria hodnoceni
1) osobni piistup — pecliva a pravidelna pifprava na vyu€ovani, netiplna pfiprava, chybéjict
piiprava, bez zajmu — aktivné pasivni;
2) aktivni prace ditéte — spolupracuje s vychovateli i s ostatnimi détmi, mén¢ samostatny,
samostatné nepracuje, nespolupracuje;
3) prace podle pokyni slouZiciho pedagogického pracovmika — samostatna prace
s vyjime&nou podporou, pracuje podle pokyni pedagogického pracovnika a jeho

podporou, nefidi se pokyny.

- pii hodnoceni se pedagogidti pracovnici vyvaruji hodnoceni osoby, ale pozornost
soustiedi na hodnoceni konkrétniho chovani nebo &innost, aby ditéti byla poskytovana
pravidelna zp&tna vazba, pii které je uplatiovana piiméfena narocnost a pedagogicky

takt.

Cilem je schopnost fedit problémové situace; zvySovat troveii komunikaénich dovednosti;
smysluplné vykonévat innosti a fesit problémy tviiréim zplisobem...

Budou-li ze strany ditdte porusovany povinnosti vyplyvajici z vnitiniho fadu DD, a pokud
dit¢ nebude respektovat dohodnutd pravidla blize specifikovand v jednotlivych rodinnych
skupinach, nastavenych dle v&kového sloZeni déti a individudlnich potfeb domacnosti, miZe byt

ditéti udéleno vychovné opatieni v mezich zakona.

Za zvlast hrubé poruSeni povinnosti je povazovano:
1. jestlize se dit& dopusti agresivniho chovani (verbalng &i fyzicky) vii¢i druhému ditéti
nebo dospélé osobé;
2. koufi v prostorech transformovanych domécnosti (nevyjimaje elektronické cigarety);
3. pozil alkoholické napoje nebo jiné navykové latky;
4. absentuje ve 8kole a dosahuje-li dit¢ dle svych individudlnich dispozic

neuspokojivych vysledki ve Skole;
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5. naprosto nepfipustny je jakykoliv projev Sikanovéani, tj. cilené a opakované
ublizovéani napt. fyzické nésili, omezovani osobni svobody, poniZovéani, zneuzivani
informagnich technologii k znevaZovéani distojnosti, vyméahani penéz na druhych

apod. (at’ jiZ kondnim ¢i opomenutim).

Nogeni, drzeni, distribuce a zneuZivani navykovych latek, stejn¢ jako piti alkoholickych napojii a
koufeni (v&etn& elektronickych cigaret), je v transformovanych domacnostech, veetné akei,

kterych se G¢astnime, zakazano!!!

Piiimy ditéte (sirotéi diichod):

e po odpoétu prispévku na péi dle § 29 zak. 109/02 Sb., ve znéni pozd€jsich pfedpisii,

je zbyla &astka dit&ti uloZena na uet a bude mu piedana pfi zletilosti.

Vlastni piijmy z letnich brigad (nepravidelné)

e jsou détem ponechéavany.

Sponzorské finanéni dary

e jsou détem ukladany na jejich osobni ulty a jsou jim pfedany pii zletilosti, dle znéni

darovaci smlouvy.

4.5 SYSTEM STRAVOVANI

Déti dochazeji na obédy do $kolnich jidelen téch Skol, které navstévuji. Snidani a svacinu
do $koly si bud’ p¥ipravuji déti samy, nebo je pfipravuji asistenti pedagoga. Zalezi na domluveé
pedagogt a déti v jednotlivych domdacnostech.

V transformovanych domécnostech jsou zcela funkéni a plné vybavené kuchyné, ktere
umoZiiuji rodinnym skupinam zcela samostatné fungovani, a ve kterych si klienti kaZdodenné
samostatng piipravuji pokrmy — snidan&, svadiny, velefe a b&hem vikendu, o svatcich a
prazdninach i piesnidavky, ob&dy a u d&ti stardich 15 let druhé vedefe. Pedagogove dbaji
na dodrZovani pitného rezimu déti, piicemz tekutiny jsou détem k dispozici po cely den.

Rozpoget s jidelni¢kem, aby déti prakticky vyuzZily poznatky ziskané pfi programech finanéni
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gramotnosti organizované napi. Ceskou Spotitelnou, si pfipravuji ve spolupraci se slouZicimi
pedagogickymi pracovniky, a suroviny potfebné k vafeni si chodi (pod dozorem slouziciho
pedagogického pracovnika) nakupovat samy.

Za spravné slozeni jidelnitku, chutnost a upravu jidla a piiméfené porce zodpovida
sluzbu konajici pedagogiéti pracovnici, ktei zasilaji jidelnidek elektronicky s predstihem

zasobovadi a referentovi majetkové spravy, ktery kontroluje jeho vyvéazenost.

4.6 POSTUP V Pf{i,Pé&Dl:l DOCASNEHO OMEZENI NEBO PRERUSENI
POSKYTOVANI PECE

Provoz zafizeni je nepietrZity — celoro¢ni.

K dogasnému omezeni &i preruseni provozu by mohlo dojit pouze v piipadé havarijniho
stavu — tato situace by byla fedena se ziizovatelem tak, aby byla zabezpecena odpovidajici péce

o déti.

V piipadé uvaleni vazby, vykonu trestu odnéti svobody nebo pii hospitalizaci ditéte

patticiho do DD, d&tsky domov ditéti neposkytuje plné piimé zaopatieni.

4.7 POSTUP V PRIPADE UTEKU DITETE A NEVRACENI Z VYCHAZKY

Je-li ditvodné podezienti, Ze se nezletilé dit& pokusilo o Gtek ze zafizent, je sluzbu konajici

pedagogicky pracovnik povinen tuto udalost nahlasit bezodkladng Policii CR a informovat

feditelku zafizeni.

Postup:

e Sluzbu konajici pedagogicky pracovnik pii divodném podezieni nahldsi tuto skutecnost
teditelce.

e Po dohodé sni zajisti dohled nad ostatnimi d&tmi, pokud nelze zajistit dohled
nad zbyvajicimi d&tmi, je povinen nahlasit Utek az po skonfeni jeho sluZzby, tzn.
po predani rodinné skupiny dal$imu pedagogickému dozoru.

e Udalost nahlasi Policii CR (nutna fotografie ditste, popis — barva o&i a vlast, vyska,
obledeni, okolnosti, které mohly souviset s utékem...popfipadé telefonni Cislo ditéte).

Pieda kontakt na sebe nebo feditelku zafizeni.
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e Vyrozumi, pokud je to mozné, rodide ditdte, aby v piipadé, Ze se dit€ u nich objevi,

neprodleng informovali Policii CR nebo feditelku zafizeni.

e Sluzbu konajici pedagogicky pracovnik zapise utek v programu Evix.

e Nejblizsi pracovni den ohldsi socialni pracovnice pisemné utek piisluSnému organu

socialné pravni ochrany d&ti, soudu a osobam odpovédnym za vychovu.

e Po vypétrani pievezme dité osoba k tomu opravnéna zmocnénim feditelky — viz pfiloha

(

§ 34 odst. 1 pism. a).

Za t&k se nepovazuje pozdni piichod ze koly, vychazky, kulturni akce ...

Po piipadném navratu ditéte z Gtéku nebo zadrZeni ditéte a navrdceni do DD se zajisti

bezodkladna zdravotni péée a provedou se potiebna hygienicka a protiepidemické opatfeni.

4. 8 NEVRACENI SE Z POBYTU U RODICU, PRIPADNE JINYCH OSOB

Pokud se dité nevratilo ve stanovené dobé z pobytu u rodi¢i nebo do¢asného pobytu mimo

DD, je povinnosti sluzbu konajiciho pedagogického pracovnika telefonicky provéfit, z jakého

diivodu se dité nevratilo. P¥i neuspokojivém zdtivodnéni se postupuje stejné jako pri utéku.

Nejblizsi pracovni den informuje socidlni pracovnice pisluSnému orgdnu socidlné pravni

ochrany

déti, soudu, osobdm odpovédnym za vychovu pisemnou zpravou.

5, 1 DITE MA PRAVO (§ 20 ODST. 1) - ST 1.7, 1.8:

e na zaji$téni plného ptimého zaopatieni,

stravovani, ubytovani a oSaceni

ucebni pomiicky a potieby

tthrada nezbytné nutnych nékladii na vzdélavdani

duhrada ndkladsi na zdravotni péci, léciva a zdr. potieb, které nehradi ZP a které
nebyly vyzdddny osobami odpovédnymi za vychovu

kapesné osobni dary a vécna pomoc

whrada ndkladii na dopravu ...
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e narozvijeni t&lesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti;

potieby pro vyuZiti volného casu a rekreaci

ndklady na kulturni, uméleckou, sportovai a oddechovou cinnost (krouzky, kurzy,

)

ndklady na soutézni akce a rekreace

néklady na dopravu k osobdm odpovédnym za vychovu ...
e na respektovani lidské dustojnosti;
- dodrzovéni Umluvy o pravech ditéte, ...

e na spoleéné umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve vyvoji a
vztazich sourozencii;

e na vytvafeni podminek pro dosazeni vzd€lani a pro pfipravu na povoléni v souladu s jeho
schopnostmi, nadanim a potfebami;

- doucovdni, vzdél. kurzy, zajisténi audiovizudlni techniky a jeji dostupnost pro déti

e na svobodu naboZenstvi, pii respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych
za vychovu usméritovat dit& v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem;

- moznost navstévovat vyuku ndbozenstvi, naboZenské obrady, ...

e byt seznimeno se svymi pravy a povinnostmi;

- provddi feditelka nebo vedouci PP zafizeni pii prichodu ditéte do DD nebo dle
potreby, pisemné evidovdno v osobnim spise ditéte

e (lastnit se &innosti a aktivit zafizeni organizovanych v rdmci vychovného programu
s vyjimkou zdkazu &i omezeni v ramci opatieni ve vychové, stanovenych timto VR;

e obracet se se zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditelku a pedagogické pracovniky
zaiizeni a poZadovat, aby podani adresovana pfislu§nym statnim organiim, organim
izemni samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem
socialné-pravni ochrany, byla ze zaiizeni odesléna v nasledujici pracovni den po jejich
odevzdani pracovnikim zatizeni, a to bez kontroly jejich obsahu (ST 1.10, 1.11);

- v zafizeni je k dispozici i schranka diivéry
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vyjadiit sviij nazor na zamyslena a provadéna opatieni, kterd se ho dotykaji; nazorim
ditéte musi byt vénovéna patfiénd pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové
vyspélosti;

- FeSeni piipominek, ndvrhil, dotazii... je provddéno na sezenich détské spoluspravy
pozadat o osobni rozhovor a uskute&nit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem
organu socialné-pravni ochrany déti, zam&stnancem Ceské kolni inspekce, ministerstva
nebo organu kraje, a to bez piitomnosti dal§ich osob (ST 1.10, 1.11);
byt hodnoceno a odmétiovano a ke svému hodnoceni se vyjadfovat;

_ hodnoceni byvd provdideéno denné pedagogickym pracovnikem (vétSinou tistné)

a Ix tydné pii komunitnim sezeni se slouzicim vychovatelem
na informace o stavu svych tspor ¢i pohledavek;

- evidenci vede ekonomka zarizeni
na udrzovéani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu za podminek stanovenych
zakonem &. 109/02 a VR, ve znéni pozd&jsich piedpist, a to formou korespondence,
telefonickych hovorl a osobnich navstév;
piijimat v zafizeni se souhlasem pedagogického pracovnika névstévy jinych osob, nez
jsou osoby odpovédné za vychovu;

opustit samostatn& se souhlasem pedagogického pracovnika zatizeni za ucelem vychazky.

5.2 DITE MA POVINNOST (§ 20 ODST. 2)

plnit ustanoveni vnitiniho ¥adu = dodrZovat stanoveny poiddek a kézefi; plnit pokyny
zaméstnanci zafizeni a transformovanych domacnosti; Setrné zachazet se svéfenymi
véemi a nepotkozovat cizi majetek; dodrZovat zasady sluSného jednani se
vSemi osobami, snimiZ ptichazeji do styku; v prostorach domacnosti a v osobnich
vécech udrzovat potradek a Cistotu, ...;

fidit se pokyny vydanymi feditelkou zafizent,

dodrzovat piedpisy a pokyny k ochran& bezpetnosti a zdravi, s nimiz bylo Fadné
seznameno;

poskytnout na vyzvu feditelky doklady o svych pifjmech;
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e predat do uschovy na vyzvu feditelky a v transformovanych domécnostech na vyzvu
slouziciho pedagogického pracovnika predméty ohroZujici vychovu, zdravi a bezpecnost;
doba uschovy t&chto pfedméti nesmi piesdhnout dobu pobytu ditéte v zafizeni a pii jeho
ukoné&eni musi byt tyto pfedméty ditéti nebo osob& odpovédné za vychovu vydany;

e podrobit se na vyzvu feditelky nebo delegovaného pedagogického pracovnika

v transformované domécnosti vySetieni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou
navykovou latkou. Je-li pro vySetfeni nutné odebrat krev, je dit€ povinno se tomuto

podrobit.

Na klienty star$i 18 let se vy$e uvedena prava a povinnosti taktéZ vztahuji.

5.3 OPATRENI VE VYCHOVE A SYSTEM HODNOCENI (§ 21)

Hodnoceni vychovné vzd&lavaciho procesu je transparentni pro déti i zaméstnance,
respektuje cile, zdsady a principy pée a prava vSech zGdastnénych a upfednostiiuje pozitivni
motivaci ditéte. Pedagogi¢ti pracovnici dbaji pii ukladani opatieni ve vychové, aby za jeden
prohiedek bylo uloZeno jedno opatfeni ve vychové a pfedchazelo se demotivanimu vlivu na

dité.

Zakladnim pilifem hodnoceni je vztah mezi pedagogickym pracovnikem a ditétem.
Snahou je vyvaZeni vztahové roviny price s ditétem a rovinou reZimovou, aby nebyl kladen

daraz pouze na kazefi a striktni dodrZovani pfedepsanych pravidel.

Détem jsou v transformovanych domacnostech poskytovany standardni podminky, a
na jejich pravech jsou omezovany pouze na zakladé fadné uloZenych vychovnych opatfeni.
O kazdém opatfeni je u¢inén zéznam do Evixu a uloZen v osobnim spisu ditéte. V zaznamu je
definovan piestupek nebo jaky pokyn dit& neuposlechlo, co bylo motivem jeho chovani, tzn. jaky

k tomu uvedlo diivod, a navrhované vychovné opatieni.

Kazdé opatieni ve vychové je s ditétem projednéano tak, aby vzhledem k jeho véku a

rozumovym schopnostem védélo, jaké opatieni ve vychové mu bylo udéleno a z jakého diivodu.
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Nejenom u omezeni traveni volného ¢asu mimo zafizeni se jasné stanovi doba trvani tohoto

opatieni. Ke kazdému opatieni ve vychov€é méa mit moznost se vyjadfit.

7Za prokazané poruseni povinnosti vymezenych timto fadem, mohou byt ditéti uloZena pouze

opatieni ve vychové v souladu s § 21 zdk. 109/02 Sb. Jedna se o tato opati‘eni:

e sniZeno kapesné v rozsahu stanoveném zakonem &. 109/2002 Sb., ve znéni pozdé&jsich
piedpist;

e omezeno nebo nedovoleno traveni volného ¢asu mimo zafizeni v rozsahu stanoveném
vnitinim fadem;

e odfiata moZnost udastnit se atraktivni ¢innosti ¢i akce;

e nedovoleny navitdvy, s vyjimkou navitév osob odpovédnych za vychovu, osob blizkych
a opravnénych zaméstnanci organii socidlng-pravni ochrany déti, a to na dobu nejdéle
30 dnii v obdobi nasledujicich 3 mé&sict (za zdvazné poruSeni povinnosti miize byt ditéti
omezen pobyt v rodiné, ne viak ndvstéva osob blizkych v zarizeni);

e odiiata vyhoda, kterd byla udélena ditéti za odménu.

Vyse uvedena opatieni Ize uloZit podminéné se zkuebni dobou aZ na 3 mésice. Jind neZ vyse

uvedena opatfeni nelze ditéti uloZit.

Za piikladné vsili a vysledky pfi plnéni povinnosti nebo za piikladny ¢in mize byt ditéti:

e prominuto piedchozi opatient;
e udé&lena v&cna nebo finanéni odména,
e zvySeno kapesné v rozsahu stanoveném timto zékonem;
e povolena mimotfddnd navstéva kulturniho zafizeni, mimofadna vychdzka, mimoiddna
navitéva nebo pfiznédna jina osobni vyhoda.
Za prikladné Gsili a vysledky pfi plnéni povinnosti nebo za piikladny ¢in mize byt ditéti
udélena finanéni odména (§ 21, odst. 3, pism. b), zak. & 109/02 Sb., ve znéni pozdé&jSich

predpisi) az do vySe 500,- K¢&.

46



DETSKY DOMOY
NADEJE

Détsky domov Nadé&je, prispgvkova organizace
Jiraskova 640, 517 73 Opocno

Tel. 494 660 379

www.ddnadeje.cz, e-mail: ddnadeje@centrum.cz
1CO: 70835144

Tuto odm&nu navrhuji skupinovi vychovatelé, schvaluje feditelka zaiizeni. Castka mize byt

navrzena spoleéné s kapesnym nebo samostatné a je evidovana v Evixu a vytiSt€nd zakladana

do osobniho spisu ditéte.

V mimofadnych pifpadech miZe byt &astka stanovena feditelkou i nad vySe uvedenou

hranici.

5.4 ORGANIZACE DNE

Denni program pondéli — patek

06:00-7:45

07:30-13:30

14:30-15:00

15:00-17:00

17:00 - 17:15

17:30-19:30

19:30-20:30
po 20:30

vstavani, ptiprava na kolu (u dojizd&jicich i diive)
ranni hygiena, snidané,
odchod do $koly (pribézné),

vyu€ovani (individualni pfichod dle rozvrhu),

piijezdy nebo piichod ze skol, svacina

piiprava na $kolu, IP, zajmova ¢innost nebo fizena ¢innost v TD,
krouzky mimo TD, individualni vychazky, spoleCensky prospésné
préce

veclefe

sebeobsluzné prace, odpo&inek a relaxaéni &innosti, individualni
spontanni ¢innosti, hygiena

hodnocent dne, IP (rozhovory, spol. hry, ¢etba...),

pfiprava na spanek

(vederka individualng nejpozdé&ji v 22:00 hod., v patek a sobotu

nejpozd&ji ve 23:00 hod. u déti starSich 15 let)

Denni program = sobota, nedéle, svatky

do 08:30 (9:00)
08:30-09:00
09:00-11:30

spanek, odpocinek, IP
hygiena, snidané dle individudiniho vstavani
spoledensky prosp&sné a sebeobsluzné prace nebo rekreaéni

dinnost dle situace
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11:30-12:00 obéd

13:00-14:00 relaxace, IP

14:00-17:30 fizena nebo rekreadni ¢innost, samostatné vychazky
17:00-18:30 vedefe, sebeobsluzna ¢innost

18:00-19:00 relaxace, volné hry, IP

19:00-19:30 hygiena

od 19:30 hodnoceni dne, sledovani televize (video), PC,

¢innosti dle vybéru
(vederka limitovand vékem nejpozdéji ve 22:00-23:00 hod., pokud nenésleduje dalsi den

Skola)

Pedagogiéti pracovnici mohou pfizpisobit jednotlivé rezimové momenty dle svého
uvéazeni, nalady d&ti, pocasi, tzn. pfizplsobit je nahlym zménam atmosféry (riiznorody kolektiv,
nepietrZity provoz), které zapisi v Evixu do ,,Zapisu u skupin®, v€etné zdivodnéni. Kazda

nahradni ¢innost musi byt organizovana tak, aby déti bavila a aby na ni mély dostatek Casu.

Z4vazna neni v transformovanych domacnostech ani doba stravovani (ob&d, vecefe).

Dohled, dozor, PVC:

a) v transformovanych domécnostech
- od 06 do cca 00 hod pedagogickymi pracovniky a v noénich hodinach cca od 00

do 06 hod. bezpeénostnim pracovnikem.

Tydenni program
Tydenni program vychovné vzd&lavaci &innosti planuji skupinovi pedagogiéti pracovnici pro
svoji rodinnou skupinu od pondéli do nedéle v soucinnosti s détmi. Vychézeji pfitom ze SVP a
Celoro&niho planu VVC.

Cilem tydennich programi je vytvafeni, upevitovani a posilovani kompetenci (viz SVP),
které jsou nezbytné pro piipravu na samostatny Zzivot ve spoletnosti a jsou v souladu

s Metodikou pro piipravu déti na odchod z détského domova, vydanou pod registratnim Cislem

CZ.03.2.63/0.0/0.0./15_007/0015987.
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5.5 POBYT DETI MIMO ZARIZENI

Vychazky déti

s rodici
Déti maji pravo na kontakt se svymi blizkymi a rodi¢ m4 pravo stykat se se svym ditétem

v rozsahu, ktery je v zdjmu ditéte, ledaze soud takovy styk omezi nebo zakdze, a pokud

nejsou rodi¢e omezeni ve svych pravech, maji moZnost si po piedchozi telefonické
domluvé stanovit termin a délku navstévy.

Pokud rodi¢e nemaji jinou moznost, Ize po dohodé se slouzicim pedagogickym
pracovnikem povolit nav§tévu v jednotlivych transformovanych domécnostech, kde jim
bude zajisténo soukromi.

Pfed vychazkou slouzici pedagogicky pracovnik rodie informuje o zdravotnim a
dusevnim stavu ditdte a upozorni je, Ze po dobu vychazky piebiraji za dit€ odpovédnost.
(ST 2.14) Po ukondeni navstévy provede pedagogicky pracovnik pisemny zaznam
do Evixu, kde zaznamen4 délku a prib&h navitévy a objektivné posoudi, zdali probihala
v souladu se z4jmy Uspé$né vychovy ditéte, pro zajisténi ochrany pfed Spatnym

zachazenim a pred zasahy do psychické &i fyzické integrity ditéte.

individualni vychazky

Détem je umoZnéno se souhlasem pedagogického pracovnika opustit transformovanou
domacnost za tUlelem samostatné vychdzky v zasadé kazdy den, pokud nedoslo
k omezeni vychazek v konkrétnich odéivodnénych piipadech z diivodu ochrany ditéte
nebo z hlediska opatieni ve vychové, kdy si dité napf. odmita splnit povinnosti. Délku
trvani vychazky, s ohledem na smysluplné vyuziti, si individualn& domlouvaji déti se
slouzicim pedagogickym pracovnikem.

Pokud se jedna o dit& starsi 7 let a jeho zdravotni stav arozumové schopnosti mu
umoZituji samostatnou vychazku bezpené absolvovat (§ 20 odst. 1 pism. p), mlZe
podomluvé se slouzicim pedagogickym pracovnikem samostatné  opustit

transformovanou domacnost. Jestlize existuje riziko, Ze by si dit¢ mohlo na vychazce
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ubliZit, nebo b&hem samostatné vychazky hrozi jiné nebezpedi, dochazi nejprve
k nacviku vychdzek napf. tak, Ze se dit¢ nejprve pohybuje v okoli transformované
domacnosti v dohledu na h¥iti, a postupné se pracuje na odstranéni rizik, aby bylo
mozné omezeni zrusit.

Pedagogicky pracovnik mé moZnost reagovat na aktualni situace a v piipadé, Ze by
realizace vychazky z vychovnych, zdravotnich &i jinych relevantnich dfivodd nebyla

vhodn4, je v jeho kompetenci s vychazkou nesouhlasit.

S détmi, které jesté nedokongily povinnou $kolni dochazku, je doporuceno domluvit se
na navratu z vychazky cca v 19:00 hod., o letnich prazdninach pak ve 20:00 hod. a
nasledné prodlouZeni si dité vykomunikuje v domécnosti s asistentem pedagoga, ktery si
od dennich vychovateli piebird sluzbu a pokraduje ve sméné do vecernich hodin.

Détem lze povolit i vychazky ve veternich hodinach k navstévé kulturnich akci mimo
obec. Tyto vychazky byvaji obvykle domlouvany na patek nebo sobotu, dle individualni
domluvy se skupinovym vychovatelem, a pouze détem s ukonenou povinnou zékladni
Skolni dochazkou.

Déti jsou vedeny ke sdileni informaci o planovaném zdrZeni, napf. po vyufovani a
pozdnim piijezdu, nebo piichodu ze $koly mimo predpokladany ¢&as. Vikendove
celodenni nebo odpoledni vychazky jsou v ramci vedeni ke slu$nosti v komunikaci a
organizovani vyjezdd konzultovdny se slouZicimi pedagogickymi pracovniky
s predstihem.

O kazdé vychazce vede pedagogicky pracovnik pisemny zaznam v Evixu do denni

evidence (jméno, od — do, cil a vysledek vychazky).

5. 5. 1 Konkrétni postup p¥i omezovini samostatnych vychazek

V kazdém jednotlivém piipadu je kladen diraz na dodrzovani principu piiméfenosti
udgleného opatfeni k danému provinéni a individudlnim okolnostem. K omezeni traveni volného
&asu mimo transformovanou domécnost maZe dojit v téchto piipadech:

1) dit& si neplni své $kolni nebo domdaci povinnosti;
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2)
3)
4)

5)

dochazi k opakovanému pozdnimu navratu ze §koly bez piedchoziho ozndment;
neoddvodnény pozdni ndvrat z ptedchozi vychazky;

porusovani spoleSensky akceptovatelného chovani pii vychazce — koufeni, sbirani
nedopalki, ni¢eni ciziho majetku, neopravnény vstup na cizi pozemek, stiznosti na hluk
apod.;

opusténi prostor hi'i§t¢ bez ptedchozi domluvy.

Pii opakovaném poruseni vySe zmitiovaného se postupné pracuje na obnoveni divéry mezi

ditétem a pedagogickym pracovnikem, a ditéti je nejprve umoznéno:

a)

b)
c)

d)
e)
f)
g)

travit volny ¢as mimo transformovanou domécnost pouze pod dohledem slouZiciho
pedagogického pracovnika;
dal$im stupném je uZivani hii§té bez dohledu slouziciho pedagogického pracovnika;
vychazky jsou Sasové omezeny a ditéti je umoZnéna samostatnd vychazka napf. pouze
na jednu hodinu, pfi¢em? je dit€ na vychazce kontrolovano slouzicim pedagogickym
pracovnikem;
vychazka po obci bez asového omezeni, ale s kontrolou,
vychdzka po obci bez ¢asového omezeni a bez kontroly;
samostatna vychazka do okolnich vesnic a mést.

samostatnd vychazka do Nového Mésta nad Metuji, Dobrusky, Opocna, Rychnova

nad KnéZnou, Hradce Kralové apod.

Podminkou samostatnych volnych vychdzek mimo obec je po dohod¢ s détmi v prvni fadé

plnéni si povinnosti a pokynd slouzictho pedagogického pracovnika, ucast na vyjezdech

organizovanych v ramci rodinné skupiny, konzultace s pedagogickym pracovnikem o planovan¢

vychézce s dostatednym piedstihem, dostatek vlastnich finan¢nich prostfedkii na thradu

jizdného, v neposledni fadé zvladnuti predchozich kroki traveni volného ¢€asu mimo

transformovanou domacnost.

Dovolenky u rodi¢a ¢i jinych osob (ST 2.14)

vicedenni pobyt u rodi&i &i jinych fyzickych osob je mozZny pouze tehdy, predlozi-li
7adatel pisemny souhlas M&U (a to OSPOD, ktery dit¢ do DD umistoval) a feditelka
nebo vedouci ped. pracovnik v jejim zastoupeni pobyt povoli. Pokud dovolenka neni

v z4jmu Gsp&iné vychovy ditéte, feditelka v rozhodnuti uvede konkrétni diivody, které ji
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k nesouhlasu vedly. Pied odjezdem ditéte informuje pedagogicky pracovnik rodice o jeho
zdravotnim stavu a necha ho podepsat propoustéci dokument, na kterém jsou uvedeny
jeho nacionale. Pokud si dité odvazi ustavni obleteni, je nutno uvést seznam véci jako
soudast propoustéciho dokumentu (§ 23 odst. 1 pism. a), stejné tak, pokud je dite
medikovéno, uvést léky, které si rodi¢ piebird a odvazi s sebou s poucenim, jak je uZivat.

Dovolenky k realizaci pobytu ditéte mimo zai'izeni jsou podporovény a vyuzivany

bez ohledu na organizaéni & provozni diivody a nejsou nikterak podmitiovany, pokud je

to v zajmu dotyéného ditéte.

Prechodné ubytovani mimo zafizeni

Pobyt mimo zafizeni v souvislosti se vzdélavanim &i zaméstnanim (internat SS nebo OU)
je povolovan individualng, vétsinou na zadost ditéte (§ 23 odst. 1 pism. ¢).
Tento pobyt schvaluje feditelka a miZe jej zrusit, pokud neni o dité dostatené postarano

nebo se nevhodné chova.

5, 6 KONTAKTY DETI S RODICI A DALSIMI OSOBAMI (ST 2.14)

Korespondence

smérem k dit&ti = evidovana v Knize posty déti, pfeddva se neoteviena piimo ditéti —

pokud neni piitomno, pak slouZicimu pedagogickému pracovnikovi, stejny postup je
uplatiiovan i u balikd. Reditelka ma pravo byt pfitomna pii otevirani zasilky, pokud je
diivodné podezieni, Ze zasilka ma zavadny obsah.

smérem k roding = evidovdna v jednacim protokolu, déti jsou vedeny k udrZovani

kontaktu se svymi rodinami, zndmymi nebo kamarady (zodpovidaji pedagogicti

pracovnici).

Telefonické kontakty

Telefonické kontakty (dité smérem k roding) s rodinou jsou détem umoziiovany die potieby,

telefony od rodiny smérem k ditéti jsou umoZiiovany denné od 8.00 do 20:00 hodin. Hovory jsou

zapisovany sluZbu konajicim vychovatelem do Evixu.
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Omezit hovory (délka, Eetnost) lze v piipadg, Ze tyto neplisobi dobfe na psychicky stav nebo
chovani ditte, vychovatel tuto skute¢nost zapiSe do Evixu a ozndmi vedouci PP nebo feditelce.

Tato skute¢nost je dale ozndmena pracovnicim OSPOD a je s nimi dohodnut dalSi postup.
Pravidla pro nedovoleni navstév

Pedagogicky pracovnik je opravnén navitévu nedovolit a osoby nevpustit do objektu détského

domova a transformovanych domacnosti za téchto okolnosti:

e osoba je zjevné pod vlivem alkoholu &i jinych omamnych latek;

e je verbalng a fyzicky agresivni;

e hrozi riziko podavani alkoholu, cigaret, omamnych litek nebo pfedavani nevhodnych a

nebezpeénych piedméti détem;

e na zaklad® rozhodnuti soudu, kterym byl osob& omezen nebo zakazan styk s ditStem.
Névitévy ostatnich pifbuznych, osob blizkych ¢&i kamaradd jsou v piipadé poruSeni vySe.
zmifiovanych pravidel feSeny stejnym zpisobem.

Hostitelska péce
Détsky domov podporuje hostitelskou pé¢i, a to zejména u déti, které nemohou navstévovat svoji
vlastni rodinu a jiné piibuzné, a u kterych se nepiedpokldda pozd&jsi naruseni psychického

vyvoje. V ptipadé kazdé hostitelské rodiny se postupuje individualné a ve spolupraci

s prislusnym OSPOD.

5.7 SPOLUSPRAVA DETI
V souladu s pravy a povinnostmi, které jsou dany § 20 zédkona €. 109/2002 Sb., maji déti

moznost spolupodilet se na chodu transformované domacnosti svymi naméty a piipominkami, a

to na zakladé détské spoluspravy.

Hned pfi piichodu jsou déti sezndmeny s tim, Ze maji moZnost pozadat o rozhovor
feditelku nebo vedouci pedagogickych pracovnikd, a to jak rozhovor individudlni, tak 1
skupinovy. Pfi osobnim rozhovoru ma dit¢ moZnost vyjadfit svilj nazor, piipadng stiznost, ale

miize se konat i tehdy, ma-li dité potfebu s feditelkou &i VPP promluvit, napt. potfebuje radu,
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uklidnéni. Tyto pohovory s détmi jsou zaloZeny na vzijemném respektu, porozuméni a divéfe.
Détem je vénovana individudlni pozornost ze strany pracovnikii vedeni, je posilovana jejich

diivéra ve vzajemny vztah a je podporovan spravny rozvoj osobnosti ditéte. (ST 2.18)

Pravidla:

e Utastnit se spoluspravy ma moZnost kazd¢ dit& umisténé v TD.

e Sezeni spoluspravy se ucastni déti spoleéné s feditelkou nebo vedouci PP. Na Zadost
(d&ti, vedeni, pedagogickych pracovnikdi ...) je mozné piizvat k jednani i ostatni
pracovniky domova.

e Spoledna setkavani neprobihaji pravidelné. Reditelka nebo vedouci pedagogickych
pracovnikd fesi aktudlni informace, dileZité udalosti a riizné ndméty déti pribézné. Bud’
svolanim viech déti v jednotlivych transformovanych domacnostech, nebo individualné
na jednotlivych rodinnych skupinéch, pii¢emz déti mohou tato setkani samy iniciovat.

e Pokud nepodaji déti, teditelka DD nebo vedouci pedagogickych pracovnikii Zadost,
sezeni spoluspravy se béhem prazdnin nekonaji.

e 7 kazdého sezeni je proveden zapis (provadi feditelka, vedouci PP nebo povéfené dit€),
ktery obsahuje datum sezeni, poCet pfitomnych (dospéli, déti), ucel a program sezeni,
podpis feditelky nebo vedouci PP, podpisy nejméné tfi déti a osoby, kterd zapis
vyhotovila.

V transformovanych domacnostech se v kazdé rodinné skupiné pravidelné 1x tydné€ konaji
také tzv. ,komunitni sezeni®, ktera jsou v kompetenci pedagogickych pracovniki v jednotlivych
rodinnych skupinach. Sezeni se dle potieby konaji za ucasti feditelky, pfipadn€ dalsich
pracovnikt bud’ na vyzvu pracovnikil zafizeni, nebo déti samotnych. O pribéhu komunitniho

sezeni pedagogicky pracovnik piedava pisemnou zpravu vedouci PP, ktera je zaklada.

Cilem ,.sezeni“ je nejen aktivné zapojit déti do FeSeni otdzek tykajicich se chodu celé¢ho
détského domova a transformovanych domdcnosti, ale rozvijet u nich schopnosti komunikovat,
spolupracovat, spolupodilet se na Sinnostech a rozhodnutich, nebat se vyjadfit svilj nazor a umét
za n&j nést odpovédnost. Konstruktivni diskuzi a uméni kompromisu jsou v détech posilovany
komunikaéni kompetence.
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,Sezeni“ maji dale za kol nau¢it déti dodrZovat zasady demokracie, posilovat u nich mravni

a moralni hodnoty a upeviiovat pravidla sluného chovani a jednani.

5.8 PODMINKY ZACHAZENI DETI S MAJETKEM

O zachdzeni s majetkem détského domova jsou d&ti seznameny pfi pfichodu
do jednotlivych transformovanych domaécnosti a dale pak je toto priibéZné opakovéno a

piipominano b&hem jejich pobytu zde.

Jsou vedeny k tomu, aby majetek chranily a podilely se na jeho idrZbé — napi. pomoci
pii tklidu spole&nych prostor, zejména vlastnich pokoji, spolurozhodovaly o vyzdobg, Gcastnily

se rznych oprav, napt. kol, apod.

Pii poskozeni véci jsou vedeny podle svych moZnosti a schopnosti k ndpravé a uvedeni

véci do piivodniho stavu za pomoci pedagogického pracovnika ¢i Skolnika.

5. 8.1 Pravidla pro naklidéni s osobnimi vécmi ditéte

Déti maji moznost piinést si do zatizeni své oblibené pfedméty a véci denni potieby a mit
je u sebe. Dé&ti a jejich rodi¢e & blizci jsou opakovang poudovani o moznych rizicich a
o moZnostech ukladat tyto véci na bezpeéné misto, respektive uzamykat do osobnich skiinék,
aby se prede$lo jejich odcizeni, znieni apod. D&t jsou tak vedeny naudit se pfebirat
odpovédnost za své véci a starat se o n€ a zejména respektovat vlastnictvi druhych. Za své véci a
za své jednani si nesou zodpovédnost, proto mohou se svym majetkem v mezich pravniho fadu
libovolng nakladat, a to za podminky, Ze nebudou nad miru pimé&fenou pomériim zdvazn€ rusit
prava jinych osob, nebo svym jednanim ugelové obtéZovat &i poskozovat jiné osoby (ustanoveni
§ 1012 obdanského zakoniku). V piipadg, kdy je dit® donuceno k tomu, aby véc pijcilo a
predstiralo, e s tim souhlasi, ackoliv doopravdy puj¢it nechce, je tkolem pedagogickych

YoM W

pracovnikil nastalé situace efektivng fesit.

Pokud maji déti v zatizeni vlastni elektronickd zafizeni, jsou pouceny o pravidlech a
moZnostech jejich pouZivani predev§im vzhledem k bezpecnosti a ochran€ zdravi, pozarni

ochrané a vychovnému piisobeni. Dé&ti jsou povinny tato nafizeni respektovat.
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5. 8.2 Pouzivani elektronickych za¥izeni

Dité s nafizenou ustavni vychovou mé pravo vlastnit (a tudiz si do zafizeni pfinést)
elektronické zaiizeni, pokud je k jeho pouzivani dostatené vyspélé.

S elektronickym zafizenim (mobilni telefon, tablet, notebook apod.), které dit¢ vlastni,
miZe nakladat dle osobni svobodné vile. Pedagogicky pracovnik je povinen déti vést a
vychovavat k uptednostiiovani komunikace face to face a smérovat déti k vyuZivani socialnich
siti ke komunikaci zejména se ¢leny rodiny, blizkymi osobami a kamarady vné zatizeni.

Obezietnost je na misté zejména pii vytvafeni vztahti s neznidmymi lidmi, proto je
vytvoteni facebookového Gétu vékové omezeno, tzn., Ze piipojit se ke spoledenskému
webovému systému lze od 13 let. Pravidla bezpe&ného chovéni pii praci na PC a internetu jsou k
dispozici v kazdé rodinné skuping, déti jsou s jednotlivymi body seznameny a béhem roku jsou
jim pravidla v oblasti bezpe¢ného pouZivani internetu a socialni sité prokazatelné ptipominéna.

JestliZe nastane situace, kdy dité po upozornéni neuposlechne slouzictho pedagogického
pracovnika a neomezi pouZivani elektronického zafizeni napf. v dobé& p¥ipravy na vyucovani
(kdy je tieba se soustfedit na vzdglavani), stravovani, komunitnich ¢innosti & v dobé no¢niho
klidu, tj. od 22:00 do 06:00 hod. (aby nedochazelo k ruSeni ostatnich dé&ti), je slouZicimu
pedagogovi ze strany feditelky delegovéno opravnéni pievzit do doCasné uschovy mobilni
telefon, tablet apod., a to na zdklad® zakona &. 109/2002 Sb., § 23 odst. 1 pism. g). Neni
piipustné, vzhledem k bezpetnosti (nebezpedi trazu & pozéaru), aby dité pouZivalo mobilni
telefon, ktery je ptipojeny na nabijecku, zapnuty ho ukladalo pod polstf do postele apod.

V piipadé soustavného porusovéni nodniho klidu maji jednotlivé domacnosti, na zakladé
domluvy mezi ¢leny domdcnosti, moZnost pfipojeni k Wi-fi (mezi 22:00 hod. vecerni a 06:00
hod. ranni) omezit. Je nutné, aby za dohledu a vedeni pedagogi déti trénovaly svoji disciplinu,
sebekontrolu a své névyky prostiednictvim pland s postupnymi kroky, pfi¢em? lze zadit u ,.kdyz
mém mobil pies noc, nedokazu se od n& odtrhnout, celou noc nespim a dal$i den nejsem
schopen fungovat ve $kole* a kon&it v podobé ,,mobil mam pies noc u sebe, dokdZu ho odlozit,
vyspat se a druhy den normdlné fungovat ve $kole“. Mezi uvedenymi extrémy si jednotlivé
domécnosti nastavi n&kolik dil¢ich krokd, které budou postupné sméfovat k voln&jsimu piistupu

ditéte k telefonu (vice viz PDF kopie piilohy ¢. 1 z podani 1056/2023 — NSZ)
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Pro d&ti, které nevlastni elektronickéd zafizeni, jsou k dispozici v kazdé rodinné skupiné
poéitade, které je mozné po dohodé se slouzicim dle potieb vyuzivat. Ditéti, které nema vlastni
mobilni telefon, je na poZadani zapiijéen sluzebni telefon, a dle potieb z ného miize volat
komukoliv blizkému. Ze strany zafizeni je tak individudlné podporovano k udrZovani
pravidelného spojeni s rodinou nebo osobou blizkou, &i kamarady. Odchozi a piichozi hovory,
véetné jejich délky, jsou zaznamendvany pro informovanost socidlni pracovnice, kterd

monitoruje ¢etnost kontaktd s rodinnymi ptislusniky pro OSPOD.

5.9 POSTUP PRI PODAVANI A VYRIZOVANI STIZNOSTi, ZADOSTi A NAVRHU
REDITELCE, PEDAGOGICKYM PRACOVNIKUM ZARIZENI A DALSIM OSOBAM A
ORGANUM

Kazdé dit¢ umisténé vDD méa privo obracet se se svymi stiZznostmi, podnéty,
piipominkami a navrhy na kteréhokoli zamé&stnance zai'izeni, Pokud neni doty¢ny zaméstnanec
kompetentni toto vyiesit, postupuje véc vyse uvedené osobé, ktera za danou oblast zodpovida.

Zadosti, stiznosti, podnéty...mohou mit formu ustni i pisemnou a mohou byt podany
prostiednictvim osob odpovédnych za vychovu. V piipadé pisemné Zadosti €i stiznosti je teZ
odpovéd’ provedena pisemnou formou, a to nejpozd&ji do 30 dnd od doruceni Zadosti (stiznosti,

piipominky...). Zadost i odpovéd je zaevidovéna v jednacim protokolu.

Dale m4 dit& v souladu se zdkonem 109/2002 Sb., pravo na to:

e Aby se obracelo se Zadostmi, stiznostmi a névrhy na feditelku a pedagogické pracovniky
zatizeni a pozadovat, aby podani adresovana pfislu§nym statnim organiim, organtim Gzemni
samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem socidlné-pravni
ochrany d&ti, byla ze zafizeni odesléna v nasledujici pracovni den po jejich odevzdani
pracovnikiim zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu. Tyto Zadosti, stiZznosti, navrhy
a podani je zafizeni povinno evidovat.

e Mohlo vyjadiit svilj nazor na zamy§lena a provadéna opatieni, ktera se ho dotykaji. Nazorim

ditéte musi byt vénovana patii¢na pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové vyspélosti,

57



Détsk}" domov Nadéje, ptispévkova organizace

Jiraskova 640, 517 73 Opocno

| Tel. 494 660 379

g}ﬁg%@ %@%g www.ddnadeje.cz, e-mail: ddnadeje@centrum.cz
NADEJE ICO: 70835144

S,

o Pozadat o osobni rozhovor a uskuteénit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem:
1) organu socialng-pravni ochrany déti:
OSPOD Ceska Tiebové — tel. 465 500 231;
OSPOD Hradec Kralové — tel. 495 707 375;
OSPOD Jaromér — tel. 491 847 260;
OSPOD Ji¢in — tel. 493 545 230-260;
OSPOD Kostelec nad Orlici — tel. 725 568 015;
OSPOD Niachod - tel. 491 405 437,
OSPOD Rychnov nad Knéznou — 494 509 400;
OSPOD Trutnov — tel. 499 803 330,
2) zaméstnancem Ceské Skolni inspekce (tel. kontakt 495 279 100),
3) ministerstva (MSMT tel. ustfedna +420 234 811 111),
4) organu kraje (Kralovéhradecky kraj tel. Gstiedna 495 817 111),
5) statniho zastupitelstvi (tel. kontakt 494 629 000)
a
6) veiejného ochrance prav (tel. kontakt 542 888),
a to bez piftomnosti dal$ich osob.

V transformovanych domacnostech je jako schranka divéry vyuZivana poStovni schranka
u hlavniho vchodu, aby mohl kdokoliv nepozorovang vlozit do schranky vzkaz, dopis, obrazek.
O této skute¢nosti jsou déti informovany pii piijeti. Schranka je denné kontrolovéana. Pfipadné
stiznosti (podnéty, Zadosti) jsou v kompetenci vedouci pedagogickych pracovnikii, poté
zaevidovany vedouci PP a ptedany feditelce. (viz. Postup pfi Setfeni a vyfizovani stiznosti a

podnétd na urovni détského domova Nadéje, piispévkova organizace).
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6.1 ZAKONNI ZASTUPCI DITETE MAJi PRAVO (§ 26 ODST. 1)

e na informace o dit&ti, a to na zaklad& své zadosti = informace pisemné se podéavaji pouze
na zaklad® pisemné Zadosti, Zadost Gistni je vyfizovana telefonicky ¢i osobné€, informace
nejsou piedavany v elektronické podobé vzhledem k citlivosti udajd,
= podavaji je slouZici pedagogitti pracovnici, na pozadani vedouci PP nebo feditelka;

e vyjadiovat se k navrhu opatfeni zasadni dileZitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li
nebezpedi z prodleni a na informace o provedeném opatieni, napf. operativn{ lékatsky
zékrok, ktery je pfedem planovany, je nutné projednat se zak. zastupci pfedem a vyZadat
si od nich zplnomocnéni s ovéfenym podpisem;

e na udrZovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohrozujici dit¢,

e na poradenskou pomoc zafizeni ve vécech vychovné péce o dit€;

e pisemné pozadat feditelku zafizeni o povoleni pobytu ditéte v rodin€.

6.2 ZAKONNI ZASTUPCI MAJi POVINNOST (§ 26 ODST. 2)

o zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let v piipadech postupu podle § 23 odst. 1 pism. a) a
b) a § 24 odst. 5 pism. a), popfipadé pozadat pisemné v této véci o jiny postup;

e seznamit se s vnitinim f4dem zafizeni a dodrZovat jeho ustanovent;

e oznamit bezodkladn& zafizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se
zejména jeho zdravi a vychovy;

e hradit naklady na zdravotni péi, 1é¢iva a zdravotnické prostiedky poskytnuté ditéti, které
nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich Zadost;

e hradit piispévek na Ghradu péée poskytované détem v zafizenich podle § 27, 28, § 29
odst. 3 a § 30.
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7.1 VYDANI ROZHODNUTI

Podminky thrady nakladd na péci o déti ze strany osob odpovédnych za vychovu Tesi
§ 27 a7 § 30 zakona 109/2002 Sb. Reditelka DD stanovi vysi prispévku formou Rozhodnutim
ve spravnim Fizeni podle zdkona ¢. 500/2004 (Spravni fad) na zéklad€ podkladii vypracovanych

socidlni pracovnici DD, kterd zodpovida za administrativni proveden.

7.2 VYSE PRISPEVKU

Vy$e prispévku je ddna aktudlnim nafizenim vlddy o stanoveni Castky ptispévku
na uhradu péée. (Naiizeni vlady &. 460 ze dne 4. prosince 2013)

Pokud se zatizeni nevypléaci piidavek na dit&, zvySuje se piispévek o 30 %. Jestlize je
obdobi krat$i jak 1 mésic, stanovi se vySe piisp&vku podle dnil. Denni thrada nékladd &ini
YaovySe piispévku za kalenddini mésic. Castka pifsp&vku se zaokrouhluje na koruny smérem
nahoru.

Pokud rodige prokazou potvizenim piislugného Gfadu, Ze jejich pifjem nebo pifjem jejich
rodiny po zaplaceni piispévku stanoveného zafizenim bude niZ$i neZ soucet Castky zivotniho
minima a &astky normativnich nakladdi na bydleni, uhradi piispévek v takové vysi, aby jim
uvedeny soudet zistal zachovan. Pfisp&vek mensi nez 100,- K¢ se nehradi.

Platba piispévku na thradu péde mize byt rodi¢lim prominuta pouze v piipad€, kdyz
prokazi, Ze spliiuji ndroky na sniZeni nebo prominuti piispévku, tj. rodi¢ prokaze, Ze on nebo
osoba s nim spole&né posuzovana je pifjemcem davky pomoci v hmotné nouzi (§ 28 odst. 1).

Rodige jsou povinni vzdy po uplynuti 12 mésicti od posledniho doloZeni skute¢nosti
prokéazat, zda spliiuji naroky na sniZeni nebo prominuti piispévku podle predchazejiciho
odstavce.

Ze sirotéiho diichodu ditéte, které nema jiny pifjem, se na uhradu piispévku pouzije
nejvyse 10 % pifjmi. Z piijmd ditéte se k uhrad® pifspévku pouZzije ¢ast pifjmu prevysujicich

50 % &astky uréené k platbé pro piislusnou v&kovou kategorii, a to aZ do vySe této &astky. Rozdil
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mezi &astkou uréenou pro thradu piispévku z pifjmu déti a piispévkem uréenym zakonem, hradi
rodice.

Prispévek se hradi nejpozdéji do 15. dne nasledujiciho mésice a nalezi DD od prvniho
dne pobytu ditéte.

Za dobu, po kterou je dit¢ se souhlasem DD u osob odpovédnych za vychovu nebo
ve zdravotnickém zafizeni, déle neZ 2 po sobg jdouci dny, se piispévek snizuje o piisluSny pocet
dennich davek véetn& davky za den, v ném¥ zapo¢ne pobyt do 15 hodin, a za den, v némz dité
ukonéi pobyt v dobé po 15. hodiné.

Za dobu na utsku se sniZuje vyse prispévku o 50 % za kazdy cely den. Piispévek se
nehradi za dobu, po kterou je dité ve vykonu trestu odnéti svobody nebo ve vykonu vazby.

Zatizeni provede vyG&tovani pieplatki a nedoplatkii jednou ro¢né. Toto vyuctovani
oznami osobam, které piispévek hradi.

Rodie se na hrazeni piispévku podileji rovnym dilem s vyjimkou doloZeni skute¢nosti

splitujicich podminky pro sniZeni nebo prominuti piispévku.

7.3 ZPUSOB ODVOLANI

Proti rozhodnuti feditelky DD o tthradé pée poskytované umisténym détem se mohou

Gidastnici Fizeni odvolat do 15 dnt od jeho dorugeni. Nerozhodne-li o odvolani DD (podle § 87

zédkona 500/2004 Sb.), postoupi odvolani k rozhodnuti Krajskému tfadu Kralovéhradeckého
kraje.
7. 4 SANKCE

Nebude-li piispévek F4dné a vCas plnén, bude vymahan vykonem rozhodnuti ¢i navrhem
na exekuci. Neplnéni stanovené povinnosti se osoby odpovédné za vychovu dopousti trestného

¢inu zanedbanim povinné vyZivy a DD na né poda trestni ozndmeni.
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8. 1 ZDRAVOTNI PECE A PREVENCE (ST 2.33, 2.34)

Zafizeni méa pravo na vybér lékaie, odborného pracovnika nebo poskytovatele
zdravotnich sluzeb. Zodpovédnym pracovnikem v oblasti zdravotnické péce o déti je v nekterych
domécnostech povéfeny vychovatel, v jehoz naplni praci je zaroveil zdravotni agenda a
v nékterych kli¢ovy vychovatel, kterému bylo dité svéfeno.

Zdravotni pé&i pro déti a klienty DD zajistuji aktualng pediatii pisobici v obci Destné
v Orlickych horach, v Dobrusce, Rychnové nad Kn&Znou, v Hradci Kralové a ve Dvofe Kralové
nad Labem, u star$ich klientd prakticky lékat, taktéz z Dobrusky a stomatolog, ktery plisobi
v Néchodé.

Pro poskytnuti prvni pomoci m4 kazd4 rodinna skupina svoji lékarni¢ku. Zdravotnicky
materidl a léky bez lékaiského predpisu v 1ékarnitkach (zejména jejich expiraci) kontroluji a

dopliiuji povéteni vychovatelé.

Pokud se stane Giraz nebo se jedna o zdvazné onemocnéni, sluzbu konajici pedagogicky
pracovnik je povinen zajistit okamzité o3etfeni v nemocnici nebo piivolani lékaie. O této
skutednosti musi provést zapis v Evixu do ,,Zdravotnika“ a informovat neprodlené feditelku nebo

vedouci pedagogickych pracovniki.

Nehrozi-li nebezpedi zprodleni, je sosobami odpovédnymi za vychovu planovany
zdravotni ukon (nap. operace) konzultovéan a je piihlédnuto k jejich navrhu opatieni zésadni
dilleZitosti ve vztahu k ditéti. V piipadg, Ze by hrozilo nebezpedi z prodleni, je jim poskytnuta
informace o provedeném opatieni (§ 26 odst. 1). Je-li nutnd hospitalizace ditéte, s rodinou je
konzultovdna moznost dit& v nemocnici doprovazet nebo se zékonnym zastupcem piedem

zajisténa Ufedn& ovéfena plna moc k hospitalizaci.

Vydavéani 1ékt je povinnosti sluzbu konajiciho pedagogického pracovnika, ktery je
vydava podle predem pisemné stanoveného rozpisu, ktery vyhotovuje povéfeny pracovnik se

vemi upozornénimi, vzdy dle pokynii lékate, ktery 1éky naordinoval. Vydani piislusného Iéku
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musi byt zapsano do Evixu — jmenovité komu byl lék podén, kdy, v jakém mnoZstvi a kym.

Do Evixu musi byt zapsany viechny vydané léky, a to pouze tim, kdo je vydaval.

Pii vydavani lékti musi byt diisledng dodrZena bezpe&nost, podavaji se jednotlive, nesmi
se odkladat na dosah d&tem. Lékarni¢ka musi byt vzdy uzaméena a kli¢e musi byt uloZeny mimo
dosah d&ti. Détem je nutné zkontrolovat Usta, zdali 18k skutetn& polkly, a dohlédnout, aby jej

dostateéné zapily odpovidajicim napojem, nejlépe Cistou vodou.

V transformovanych domacnostech jsou vedeny zdravotni slozky jednotlivych déti,
ve kterych jsou kopie lékatskych zprav chronologicky sefazené, a uloZené ofkovaci prikaz a
zdravotni karticka. Kli¢ovi vychovatelé zapisuji alespoii 2x roén& miru a véhu déti pro prehled—

viz Plan rozvoje osobnosti ditéte.

Vzhledem ke zdravotnimu stavu déti je dale nutné dbat na vytvafeni dobrych
psychohygienickych podminek — &istota a potaddek ve vSech prostorach transformovanych
domécnosti, dobré svételné podminky, vétrdni, pitny reZim, ob&h osobniho pradla, dostatek

prostoru pro soukromi.

Na hygienu déti dohliZeji pedagogitti pracovnici. V ramci vychovy k hygienickym

navykém pedagogiéti pracovnici kontroluji dodrZovani pravidel osobni hygieny, myti rukou

zubt, usi, stithani nehti, péi o vlasy apod., a to v pravidelnych ¢asovych intervalech.

8. 2 PREVENCE RIZIK PRI PRACOVNICH CINNOSTECH A SPORTOVNICH
AKTIVITACH

Za bezpetnost a dodrzovani zdsad BOZ bshem viech dennich ¢innosti déti bezprostfedné
odpovidaji pedagogiéti pracovnici vykonéavajici nad détmi naleZity dohled. Déti jsou pravidelné
seznamovény se zdkladnimi zdsadami bezpe&nosti formou poudeni, a to opakované v pribéhu
roku. Poudeni pedagogicky pracovnik provadi podle osnovy z Metodického pokynu k zajisténi
bezpetnosti a ochrany zdravi déti a klientd DD Nadgje, p. o. Zaznam o pouceni podepsany
pedagogickym pracovnikem, ktery je provedl, je uloZen v kancelafi socialni pracovnice.

Déti jsou prokazatelné upozoriiovany na nebezpe¢i vyplyvajici z nékterych Cinnosti a

situaci, z nevhodného chovéni, od neznamych osob.
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Pti planovani Ginnosti déti piisluiny pedagogicky pracovnik zvaZi hrozici rizika plynouci
ztéto Sinnosti a pied jejim zahajenim déti fadné poudi o nutnosti dodrzovat bezpeénostni

pravidla a provede zapis do Evixu.

Dalsi pokyny a seznimeni spravidly BOZ jsou détem piedavéany pfed pocatkem
prazdnin, pred zahajenim ¥kolniho roku a pied sezénnimi Einnostmi (napf. zimni sporty, plavani
a jizda na kole ...). Podrobnéji — viz SVP

V ramci PO probiha jednou roéné cviény evakuadni poplach, aby déti v pfipadd poZaru

dokazaly adekvatné reagovat na vyhlaseny poplach.

8.3 POSTUP PRI URAZECH DETI

V piipadé trazu ditéte sluzbu konajici vychovatel nebo asistent pedagoga:
v’ poskytne zran&nému neodkladnou prvni pomoc a zajisti bezpe¢nost ostatnich déti;
v v piipadé nutnosti pfivold odbornou lékaiskou pomoc nebo zabezpeéi doprovod
zranéného k 1ékafi;
v udélost ohlasi neprodlené feditelce — v piipadé, Ze se nedovold, posle pisemnou
zpravu (co se stalo a jak byla udalost vyiesena);
v razy, které si vyZadaji 1ékaiské oetieni nebo hospitalizaci, se zdokumentuji

v Zaznamu o urazu v Evixu a nasledné zaznamenaji do ti§t€né Knihy urazi.

Urazy podléhajici odskodnéni jsou zaznamenany socidlni pracovnici na piedepsany
tiskopis a odeslany pojistovng. V nejbliz§im pracovnim dni nasledné informuje socidlni
pracovnici OSPOD, ktera informuje rodice.

Déti jsou povinny ozndmit viechny urazy sluzbu konajicimu pedagogickému

pracovnikovi.

V&ichni pracovnici jsou povinni seznamit se se zdklady prvni pomoci — viz

Traumatologicky plan, a Gigastnit se kazdoro&niho proskoleni v poskytovani prvni pomoci.

8. 4 POSTUP V PRIPADE NAHLEHO ONEMOCNENI

Dité je povinno hlasit zdravotni problémy ihned sluZbu konajicimu pedagogickému

pracovnikovi, ktery po zji§téni prvotnich piiznakl nemoci:
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v' poskytne ditéti neprodlené potiebnou pééi (méfeni teploty, podani 1ékd, napoji,
zajisti klid na liZku apod. a v pfipad€ horecky, tzn. pii naméfeni teploty 38 °C a
vice okamzZit€ poda antipyretikum);

v’ piivola lékafskou pomoc, pokud to vyZaduje situace (dychaci potiZe, vysoké
horegky, vyrazngjsi bolesti, mdloby ¢i bezvédomi apod.);

v’ zaznamena zdravotni potiZe v programu Evix.

Dit& doprovazi k lékaii pedagogicky pracovnik a po navstévé zaznamena navstévu lékaie
v programu Evix — diagnézu, nastaveni medikace a dalsi doporudeni véetné data dal3i prohlidky.
Za podavani 1ékti a okamZité zaznamenani o jejich podéani v programu Evix zodpovidd sluzbu
konajici pedagogicky pracovnik. Predepsané léky jsou slouZicim pedagogickym pracovnikem
uloZeny v uzaméené lékarnicee a je nepiipustné, aby zistavaly lezet v dosahu ditéte. V piipadé
umisténi ditéte do nemocni¢niho ofetieni pedagogiéti pracovnici piislusné rodinné skupiny dité
v nemocnici navstévuji.
8. 5 POSTUP PRI INTOXIKACI DITETE ALKOHOLEM NEBO JINYMI

NAVYKOVYMI LATKAMI, POSTUP PRI SEBEPOSKOZEN{ DITETE NEBO

SEBEVBAiEDNEM POKUSU, POSTUP PRI AGRESIVITE DITETE, KTERQU
OHROZUJE ZDRAVI A ZIVOTY JINYCH NEBO VLASTNI

Pokud pedagogicky pracovnik zjisti intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi

latkami, zvaZi stupeti intoxikace a hrozici nebezpe&i. V piipadé nutnosti okamZité pomoci nebo
v piipadg, Ze si neni jisty stavem ditéte, pfivola zdravotnickou zachrannou sluzbu tel. 155.

Jestlize neni okamzitd pomoc nutna, dité uloZ{ na pokoj nebo ho izoluje od ostatnich déti a
zjisti naleZity dohled. O intoxikaci ditéte provede zapis v programu Evix. Déle ihned informuje
feditelku DD a vedouci pedagogickych pracovnikii.

Nasledujici den vedouci pedagogickych pracovnik®, pfipadné feditelka, fesi celou situaci
s odbornymi pracovniky. Socialni pracovnice o ptestupku informuje zakonné zastupce a piislusného
pracovnika OSPOD.

P¥i intoxikaci ditéte je Feditelka oprdvnéna nafidit vySetfeni ditéte, zda neni ovlivnéno
alkoholem nebo jinou navykovou latkou. V piipadé prokdzani intoxikace spolupracuje se
zdravotnickym zafizenim a piijima individualni vychovné opatfeni, se kterym seznimi dité a sepiSe

o tom protokol. Tento je pak uloZen do osobniho spisu ditéte.
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Pokud slouzici pedagogicky pracovnik zjisti sebeposkozovéani nebo sebevrazedny pokus ditéte,
zvazi stupefi hroziciho nebezpedi. V piipadé nutnosti okamZité pomoci, nebo v piipad¢, Ze si neni
jisty stavem ditéte, pfivola zachrannou sluzbu tel. 155, pfipadné i hasice tel. 150, a ihned informuje
feditelku DD a vedouci pedagogickych pracovnikii.

Jestlize neni okamZitd pomoc nutna, pedagog dité uloZi na pokoj nebo ho izoluje od ostatnich
déti a vykona nad nim dohled. O sebeposkozeni nebo o sebevrazedném pokuse ditéte provede
pedagog zapis v programu Evix.

Nésledujici den vedouci pedagogickych pracovniki, pfipadné feditelka, fesi celou situaci
s odbornymi pracovniky. Socidlni pracovnice o piestupku informuje zakonného zastupce, pfislusného
pracovnika OSPOD a statni zastupkyni.

Sebeposkozovani a sebevraZedné pokusy jsou Castou soucdsti psychiatrické diagnozy déti,
proto byvaji konzultovany s détskym psychiatrem, se kterym zafizeni spolupracuje a pravidelné ho
navitévuje. '

Pri sebeposkozovani ditte a po sebevrazedném pokusu je dité dlouhodob€ sledovano a dalsi

postup je konzultovan s détskym psychiatrem.

V piipadé agresivity ditéte postupujeme pedagogicky pracovnik obdobné jako v piipadé
intoxikace. Dit& se viak snaZi izolovat od ostatnich tak, aby nedoslo kjejich Gjmé na zdravi.
V piipadsg, Ze byla napadena jind osoba, pfivola Policii CR tel 158.

Agresivité u d&ti se snaZime predchdzet smysluplnou &innosti a eliminaci krizovych situaci.
Vyraznou agresi nasledné konzultujeme s détskym psychiatrem.

8. 6 DOHLED NAD DETMI V TRANSFORMOVANYCH DOMACNOSTECH
Aktudlng z platné legislativy nevyplyva povinnost pedagogickym pracovnikiim zajiStovat

nad d&tmi nepretrzity dozor. Je nutné brat v Gvahu, Ze jednim ze st€Zejnich tkoli détského
domova ve vztahu k détem s dlovhodobym pobytem je piiprava na samostatny Zivot. V kazdé
transformované domécnosti je nutné posoudit rizika, coZ spoSiva ve vyhodnoceni, zda je
u konkrétniho ditste mira rizika spojend sjeho samostatnym pobytem v domdcnosti Gnosna
(zcela p¥irozené nikdy nebude nulova), nebo zda existuji divody, pro ktere je ponechani ditéte
bez dozoru spojeno s nepfiméfenymi riziky. Je Zadouci, aby vyhodnocovani u jednotlivych déti

bylo spojeno s aktualizaci programu rozvoje osobnosti ditéte (dle také ,,PROD®), nebot’
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posouzen rizik probih4 pravé na zékladé poznatki a informaci o dit&ti, které jsou v ramci PROD
zpracovavany a pravideln& aktualizovany. Pfedpokladem pro posouzeni rizik je zejména vek,
individualni zralost a Groveii samostatnosti ditéte. Koneéné rozhodnuti, zda je dité¢ schopné byt
v transformované domacnosti bez piitomnosti pedagogickych pracovniki, je vysledkem jejich

shody, a se souhlasem vedeni détského domova.

Otézka odpovédnosti za $kodu nebo jmu, kterou dit€ zpiisobi nebo si samo ptivodi
v souvislosti s pobytem v domédcnosti bez pfitomnosti pedagogickych pracovnikii nebyla
judikaturng vyjasnéna, avak neni mozné u pracovnikii vyvozovat absolutni odpovédnost,
protoZe Zivot prindsi nejrizn&jsi okolnosti. Zafizeni by nemélo byt odpovédné za $kodu nebo

jmu vzniklou v souvislosti se samostatnym pobytem ditéte v domacnosti za situace, kdy:
e dolozi, Ze u konkrétniho ditéte prob&hlo vyse zminéné posouzent rizik;

o prokaze, ze dit€ bylo pouceno o zasadach bezpeéného chovani pii samostatném
pobytu v domacnosti

(vice viz webové stranky MSMT:

https://msmtqov.cz/vzdelavani/sociaIni—proqramv/nepretrzitv-dohIed-nad-detmi-v-detskych-

domovech )
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e Vnitini fad DD byl vydan dle § 30 odst 1 zak. €. 561/2002 Sb., v aktudlnim znéni, a § 34
odst. 1 pism a) zak & 109/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich piredpisil.

o Je v souladu se vzorovym fadem dle vyhl. & 438/2006 Sb., ve znéni pozdéjsich uprav.

e Vnitini ¥ad je uloZen v kancelafi feditelky zafizeni. Pro zaméstnance je dostupny v Evixu
na nasténce.

e Pro vefejnost, déti a osoby odpovédné za vychovu je umistén na Portdlu KU KHK a
webovych strankach détského domova.

e Prokazatelnym zpiisobem s nim byli seznameni pracovnici a déti DD.

e O jeho vydani a obsahu jsou také informovani zdkonni zastupci nezletilych déti (§ 30
odst. 3).

o Pii tvorb& a aktualizaci VR bylo piihlédnuto k Standardim MSMT a doporu¢enim
kontrolnich pracovnikii OSZ a CSI, MPSV.

e V sronu 2025 byl Vnitini ¥ad DD aktualizovan a s drobnymi upravami je v ucinnosti
od 01. 09. 2025.
e Dalsi zmény a Gpravy VR DD budou provedeny dle potieby.
S T —
Mgr. Sarka Michalikova

teditelka Détského domova Nadgje, piispévkova organizace

:‘,o.-’\ Détsky domov Nadéje,
{ prispévkova organizace
berski pomov  Jirdskova 640, 517 73 Opoeno

Tel. 494 660 379

V Opo¢né dne 28. 08. 2025 D 1C0: 70835144, www.ddnadeje.cz
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